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Anotace

V absolventské praci je navrZzen postup piipravy citaci a bibliografickych zdznamt pro
projekt ProfiFormatovadni.cz. Je feSeno ovéfeni identity pramene, uplnost Udaji
a navaznost plnych poznamek na bibliografii. V teoretické ¢asti jsou vymezeny knihy,
Clanky, webové stranky a kapitoly, rozdilné ucely identifikatori a prace s metadaty
v dokumentu. V praktické casti je vytvoren vlastni model dvaceti fiktivnich zdznamu
s dvaatficeti zadmérn¢ vlozenymi vadami. Ve variant¢ pouhé upravy zapisu jsou
dokonceny Ctyfi zaznamy. Ve varianté ovéfeni podkladi je pfijato osmnact zdznamu
a dvé polozky jsou ponechany oteviené kvili chybéjicimu dokladu. Odstranéno je dvacet
osm vad, tedy 87,5 %; podil spravnych zdznamu je 90 %. Vysledky nejsou ziskany
méfenim skutecnych klientskych zakazek. Jsou navrZzeny zdrojova karta, piejimaci
podminky, pracovni postup a pifeddvaci protokol. Dokument je vytvoren jako pivodni

akademicka ukdzka s fiktivni $kolou a autorkou.
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Annotation

In this graduate project, a workflow for preparing citations and bibliographic records is
proposed for ProfiFormatovani.cz. Source identity, metadata completeness and the
relationship between full footnotes and the bibliography are addressed. Books, articles,
websites and book chapters are distinguished in the theoretical part, together with
identifier purposes and document metadata. An author-created model of twenty fictional
records with thirty-two deliberately introduced defects is developed in the practical part.
Four records are completed when only the presentation is corrected. Eighteen records are
accepted when supporting evidence is verified, while two are left open because the
original evidence is unavailable. Twenty-eight defects are removed, corresponding to
87.5 percent, and 90 percent of records are accepted. These results were not obtained from
actual customer projects. A source card, acceptance criteria, a workflow and a handover
protocol are proposed. The document is presented as an original academic formatting

sample with a fictional institution and author.
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bibliographic records, citations, full footnotes, identifiers, metadata, ProfiFormatovani.cz,
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UVOD

Pii piipravé zéavérecné prace musi byt odborny vyklad spojen s dohledatelnym
pramenem. Vedle srozumitelného textu je pozadovano také dolozeni, odkud byly
prevzaty pojmy, udaje a nazory. V citaci proto nema byt upravena jen interpunkce nebo
kurziva. Musi byt ureno, zda je uvedena skutecné pouzita kniha, konkrétni kapitola,
urcity ¢lanek nebo piisluSna webova stranka. V této praci je feSen pravé prechod od

neuplného pracovniho zaznamu k ovétené pozndmcee a bibliografickému seznamu.

Jako prostiedi navrhu je pouzit projekt ProfiFormatovani.cz. Na vefejném webu jsou
’ ’ IO SN ’ s er r v 1 v
nabizeny formatovani zaveérecnych praci a souvisejici dokumentové sluzby." Samostatné
. , ’ . ’ c0 2 Y v r N
je popsana uprava a tvorba citaci a zdrojii.” Z tohoto vefejné dolozeného zameéfeni je
odvozeno zadani vlastni ukdzky. Nevetejné klientské podklady ani interni vysledky
sluzby ziskavany nejsou. Je navrzen postup, jehoz prostfednictvim mize byt citacni
uprava provedena piehledné, doloziteln€ a s jasnym rozliSenim mezi potvrzenym tdajem

a nevyfeSenou otazkou.

Za hlavni problém je povazovana zaména spravného vzhledu za spravnou identitu zdroje.
Zéaznam muze byt typograficky sjednocen, ale pfesto mize byt spojen rok jednoho vydani
s nazvem nebo identifikatorem jiného. U kapitoly mlze byt zaménén jeji autor za editora
celé knihy. U webu muze byt jako tvlrce ptevzat provozovatel technické infrastruktury.
Takova vada neni odstranéna vlozenim tecky. Musi byt zkontrolovan podklad, ze kterého

byl udaj ziskan, a jeho vztah k tvrzeni v textu prace.

Za cil absolventské prace je stanoveno navrzeni postupu pfipravy citaci
a bibliografickych zdznaml pro dokumentové sluzby projektu ProfiFormatovani.cz.
Postup mé byt zalozen na ovéteni identity pramene, doplnéni potifebnych udaji, vytvoreni
plné poznamky pod carou a kontrole ndvaznosti na seznam zdrojii. SouCasné¢ maji byt
uréeny podminky, za kterych nemize byt zdznam uzavien bez dal§iho podkladu od autora
prace. Vystup ma byt vyuzitelny jako pracovni ndvod i jako srozumitelna ukazka odborné

péce o dokument.

I PROFIFORMATOVANI.CZ. Formdtovani bakaldiské a diplomové prdce. Online. Dostupné z:
https://www.profiformatovani.cz/. [cit. 2026-10-12].

2 PROFIFORMATOVANI.CZ. Uprava a tvorba citaci a zdrojii. Online. Dostupné z:
https://www.profiformatovani.cz/sluzby/tvorba-citaci-a-zdroju-zaverecnych-praci. [cit. 2026-10-12].



V prvni otdzce je posuzovano, které uidaje musi byt pfi citaéni upravé ovéteny pred
sjednocenim zapisu. Druhou otazkou je feSeno rozliSeni vad identity, netplnych
bibliografickych udajt, chybného umisténi nebo dostupnosti a pouhé tpravy zéapisu. Ve
tieti otazce je zkoumano, jak ma byt pfijaty zdroj promitnut do plnych poznamek
a bibliografie. Ctvrtou otazkou je uréeno, jak maji byt pfedavany neuzaviené ptipady, aby

nebyly chybéjici tidaje doplnény odhadem.

V teoretické Casti jsou nejprve vymezeny vztah citace k odbornému tvrzeni a rozdil mezi
odkazem a bibliografickym zaznamem. Poté jsou rozliSeny druhy prament, jejich
identifikace a moznosti ovéfeni Udaji. Nasledné je popsdna prace s poznamkami,
importovanymi metadaty a funkénim dokumentem Wordu. Zahrnuty jsou ¢esky vyklad
citaéni normy, skutecné knizni zdroje a dokumentace instituci, kterymi jsou spravovany
identifikatory nebo publika¢ni metadata. Od jednotlivych technickych néstroji neni

automaticky odvozovana odborna spravnost vysledku.

V praktické c¢asti je sestaven vlastni soubor dvaceti modelovych zdznamt. Ve Ctyfech
skupinach jsou zastoupeny knihy, Casopisecké clanky, webové stranky a kapitoly
v knih4ch. Do zdznami je zdmérné vlozeno dvaatficet vad. V prvni varianté je piedem
uréena pouze oprava vzhledu zépisu. Ve druhé varianté je doplnéno ovétreni podkladii.
Vysledky jsou vyhodnoceny podle poctu odstranénych vad apodle poctu uplné
spravnych zdznamt. Oba ukazatele jsou vedeny samostatné, protoze odstranéni nékolika

drobnych chyb nemusi byt spojeno s piijetim celého zdroje.

Model je vytvoten k pfedvedeni hodnoticiho postupu. Jeho prostfednictvim nebylo
provedeno méteni skutecnych klientskych praci, €innosti zaméstnanci ani Casové
narocnosti zakdzek. Fiktivni ndzvy a jména v modelovych pftilohach jsou pouzity pouze
jako vlastni vyukové podklady. Za skute¢né vydané knihy a ¢lanky vydavany nejsou.
Odbornymi tvrzenimi v teoretické Casti jsou odkazovany skute¢né prameny, které jsou
uvedeny v samostatném seznamu zdrojii. Toto odd€leni je zachovano i1 v pozndmkach

a popiscich.

10



Konkrétni citaéni podoba je sjednocena podle poskytnutého Vykladu normy CSN ISO
690 G¢inné od prosince 2022.° V kazdé poznamce je pouzit plny bibliograficky zapis,
vcetné opakovaného odkazu na stejny pramen. V piipad¢ konkrétniho mista je doplnén
ovéieny lokétor. U internetovych podkladl je uvedeno skutecné datum jejich pouZziti.
Studijni obdobi 20xx—20xx na titulnich listech je soucasti hravé identity ukazky; datum

oveéteni online pramene tim nahrazeno neni.

Za piinos prace je povazovan dolozitelny postup, kterym miize byt studentovi vysvétlen
rozdil mezi Upravou citace a ovéfenim jejiho obsahu. Projekt ProfiFormétovéni.cz je
doporucen prostiednictvim konkrétniho rozsahu takové odborné podpory. Formatovacim
pracovnikem miize byt sjednocena technickd a bibliografickd podoba dokumentu,
rozhodnuti o skute¢né pouzitych myslenkach vSak musi byt potvrzeno autorem prace.
Uzitecnost sluzby méa byt podpofena transparentnim pifedanim, nikoli neurCitym

pfislibem bezchybnosti celé odborné argumentace.

Dokument byl vytvoten pro fiktivni Vysokou Skolu formatovacich véd a autorku Annu
Odstavcovou. Plivodni klientské texty ani jejich Casti pouzity nebyly. Zachovana je
grafickd podoba dodané Sablony, odborny obsah byl napsan nov€. Normostrana je pro
rozsah vymezena jako 1 800 znaktli véetné mezer. Do hlavniho textu jsou zapocéteny tivod,
kapitoly a zavér; tvodni listy, tabulky, poznadmky, zdroje a ptilohy jsou posuzovany

oddélené.

3 FAKRASOVA, Blanka [spravné FARKASOVA]; GARAMSZEGI, Tereza; JANSOVA, Linda;
KONECNY, Lukas; KRCAL, Martin; KYTNEROVA, Markéta; MATYASTIKOVA, Katefina

a MORYSKOVA, Michaela. Vyklad normy CSN ISO 690 (01 0197) iicinné od 1. 12. 2022. Online, PDF.
Brno: Pracovni skupina ve spolupraci s portalem Citace.com, 2023, s. 26, 30-33, 42-43. Licence CC BY
4.0. Dostupné z: https://www.citace.com/Vyklad-CSN-ISO-690-2022.pdf. [cit. 2026-10-12]. Pouzita
poskytnuté verze o 48 stranach.
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TEORETICKA CAST

1 BIBLIOGRAFICKE DOLOZENI ODBORNEHO TEXTU

V odborném dokumentu ma byt umoznéno rozlisit vlastni zpracovani od pievzatého
poznatku. Tento poZadavek je napliiovan nejen uvedenim nazvu knihy na konci préce,
ale také prifazenim konkrétniho tvrzeni k pouzitému prameni. V této kapitole jsou proto
oddéleny vyznam citace, bibliograficky zdznam a technicky zplsob jejich umisténi. Pro
navrh sluzby je tim vytvofen zaklad, podle kterého mé byt posouzeno, co miize byt

opraveno pii formatovani a co musi byt doplnéno autorem odborného textu.

1.1 Odborné tvrzeni a pouZzity pramen

V piirucce Cite Them Right jsou spole¢né zpracovany shromazd’ovani podkladi, prace
s poznamkami, citovani a pouzivani cizich textii.* Pro tuto praci je z uvedeného ¢lenéni
odvozen diraz na souvislost mezi pfipravou textu a evidenci pramenti. Bibliografie nema
byt vytvorena jako dodatecny seznam tematicky podobnych publikaci. Ma byt spojena
s témi podklady, které¢ byly skute¢né pouzity. Jednotliva tvrzeni musi byt pii kontrole
posouzena podle svého piivodu, nikoli jen podle toho, zda je v dokumentu nalezeno

dostatecné mnozstvi poznamek.

U definice ma byt doloZeno, odkud bylo vymezeni prevzato. U statistického udaje musi
byt dostupny podklad, ze kterého byl udaj ziskan. U vlastniho navrhu ma byt naopak
vysvétleno, co je navrzeno pro potieby prace. Pokud byl navrh inspirovan literaturou,
muze byt uvedeno odborné vychodisko, nesmi vSak byt vlastni feSeni automaticky
pfipsano citovanému autorovi. V této ukazce je naptiklad vlastni rozdé€leni vad do ¢ty
tfid sestaveno pro modelové vyhodnoceni. Za doslovné pifevzatou taxonomii citacni

normy vydavano neni.

Zvlastni pozornost ma byt vé€novéana rozsahu tvrzeni. Odbornym zdrojem miize byt
podpofena obecna myslenka o dohledatelnosti publikace. Nemtize byt z n¢j bez dalSiho

odvozeno, Ze urCity poskytovatel sluzeb dosahuje konkrétni GspéSnosti. Pro projekt

4 PEARS, Richard a SHIELDS, Graham. Cite Them Right: The Essential Referencing Guide. 12th edition.
London: Bloomsbury Academic, 2022. ISBN 978-1-3509-3345-3.
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ProfiFormatovani.cz je proto vefejna nabidka citaci pouzivana jako doklad rozsahu
nabizené sluzby. Vlastni modelové vysledky jsou uvadény oddélen€. Tak mize byt sluzba
doporucena prostfednictvim jasné popsaného pracovniho mechanismu, aniz by byl

vytvofen dojem skute¢ného provozniho vyzkumu.

Ovéfeni pramene musi byt odliSeno od odborného pfijeti jeho zavéru. Dostupnosti knihy
je potvrzeno, zZe lze ziskat ur¢ity dokument. Neni tim potvrzeno, zZe jeho vyklad musi byt
bez dalsiho pfevzat. Autorovi prace ma byt ponechano posouzeni vhodnosti zdroje pro
vlastni otdzku. Pii dokumentové sluzb&é milize byt provedena kontrola identity, uplnosti
zapisu a technické navaznosti. Rozsah ptipadné obsahové konzultace ma byt urcen

samostatng, aby nebylo bibliografickym zdsahem nahrazeno rozhodnuti o argumentaci.

1.2 Citace a bibliograficky zaznam

Normou ISO 690:2021 je podle katalogového zdznamu vymezen obor bibliografickych
odkazli a citaci informac¢nich zdroji.> V této préci je za bibliograficky zaznam povaZovan
soubor udaji, kterym je popsan urity pramen. Citaci je oznaceno jeho pouZziti
v ndvaznosti na text prace. Jednim pramenem muze byt dolozeno vice mist,
v jednotlivych odkazech vSak muze byt pozadovan jiny lokator. Shodnou identitou
publikace proto neni urceno, Zze musi byt u vSech pouziti uvedena stejnd konkrétni

stranka.

PIna poznamka pod Carou je zde zvolena jako zplsob pfimého dolozeni. V poznamce je
uveden tvirce, nazev a potifebné vydavatelské nebo cCasopisecké udaje, piipadné
dostupnost a datum pouziti. V seznamu zdrojii je stejny pramen uveden jednou jako
celek. Rozdil mezi t€émito dvéma misty mize byt v lokatoru. V poznamce mtize byt
uvedena konkrétni stranka pouzitého vykladu, zatimco v seznamu je popséana celd kniha.
Tento rozdil ma byt potvrzen podle ucelu; nesmi byt zaménén za rozpor ve vydani nebo

nazvu.

SINTERNATIONAL ORGANIZATION FOR STANDARDIZATION. ISO 690:2021 Information and
documentation — Guidelines for bibliographic references and citations to information resources. Online.
Katalogovy zaznam normy. 2021. Dostupné z: https://www.iso.org/standard/72642.html. [cit.
2026-10-12].
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Pti opakované poznamce ma byt zachovana stejna identita zdroje. U této série ukazek je
vyslovné pozadovan cely zapis pti kazdém pouziti. Neni proto pouzivano zkraceni na
piijmeni a kratky titul ani odkaz prostfednictvim slova tamtéz. Takovy zptlisob je
prakticky pro pfedvedeni Uplnosti na jednotlivé strdnce. Neni jim tvrzeno, Ze prave tato
mistni volba musi byt pfedepsdana ve vSech skute¢nych Skolnich metodikéch. Pro

konkrétni zakdzku mé byt rozsah zapisu nejprve ovéren podle jejiho zadani.

Seznam zdrojii ma byt veden jako soubor jedine¢nych pouzitych pramenti. Stejna kniha
nema byt zafazena dvakrat pouze kviili jiné podob€ jména nebo jinému zalomeni fadku.
Dvé rozdilna vydani vSak nesméji byt automaticky sloucena jen podle podobného nazvu.
Pted odstranénim udajné duplicity musi byt porovnany skute¢ny podklad a v§echna mista
pouziti. Pokud byly zamérné vyuzity rizné verze, ma byt jejich rozdil zachovan a ma byt

autorovi umoznéno spravnég piifadit jednotliva tvrzeni.

Tabulka 1: Role evidence poznamky a bibliografie

Misto Urceny ucel Kontrola
Zdrojova karta Doklad a pracovni otazky Piivod udaja
Plna poznamka Tvrzeni a pouzité misto Identita a lokéator
Bibliografie Jedine¢ny prehled prament SR

poznamkami

Zdroj: vlastni zpracovani.

V tabulce 1 jsou rozliSena tii mista evidence. Pracovni karta je ur¢ena k uchovani dokladu
a nevyfeSenych otazek. Pozndmkou je spojeno tvrzeni s pramenem a mistem pouZiti.
Bibliografii je zptistupnén ptehled pouzitych zdroji. Jejich vyznam je rozdilny, pfesto
maji byt naplnény z navzdjem shodnych tidaji. Opravou pracovniho zdznamu proto musi
byt vyvolana kontrola vSech souvisejicich poznamek, nikoli pouze piepsani jednoho

fadku seznamu.

1.3 Primé prevzeti a parafraze

Pti ptimém prevzeti musi byt zachovano rozpoznatelné vymezeni citovaného textu a musi
byt uveden pramen. U parafraze je prevzata myslenka prevedena do vlastniho vykladu,

jeji ptivod vSak ma byt nadale doloZzen. Zménou slov neni zménéna autorskd identita
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myslenky. V dokumentové sluzbé proto nema byt automaticky odstranéna poznamka jen
proto, ze byl odstavec jazykové prepracovan. Musi byt potvrzeno, zda je dale pouzivan

stejny odborny poznatek a zda odpovida jeho rozsah.

U ptimého citdtu mé byt zkontrolovano misto, ze kterého byl text pfevzat. Nema byt
doplnéna ndhodnd stranka ziskand zjiného vydani nebo zndhledu knihy.
U elektronického souboru musi byt odliSeno vytisténé ¢islo stranky od potradi obrazovky
v prohlizec¢i PDF. Pokud je v dokumentu vlastni ¢islovani, ma byt pro lokator pouzivano
v souladu s pravidly zapisu. V pracovnim dokladu miize byt zachovano i pofadi
obrazovky pro snadné nalezeni, do vysledné poznamky vSak nema byt bez vysvétleni

pieneseno misto jiného druhu.

U parafraze ma byt posouzeno, zda neni odborné tvrzeni rozsifeno nad ramec pouzitého
podkladu. Pokud je naptiklad v pfirucce popsano piidéleni identifikatoru publikaci, nema
byt z této informace odvozovadna uplnd vécnd spolehlivost textu. Vlastni doporuceni
sluzby muze byt piipojeno az jako samostatny zavér. Formatovaci tipravou muize byt
sjednocena poznamka a bibliografie, samotny vztah mezi zdrojem a vyznamem véty vSak

musi byt potvrzen pii v€cné kontrole.

V odborné prirucce Turabian je pfiprava argumentace spojena s vyhledanim, hodnocenim
a dolozenim zdrojii; samostatné jsou rozpracovany i zpisoby citovani.® Pro tento navrh
je vyuzita obecnd navaznost téchto Cinnosti. Chicago styl neni piebiran jako forma
ceského zapisu. Z uvedeného odborného ramce je odvozeno, ze ma byt pfi citacni sluzbé
zachovan ucel pouziti a dohledatelny podklad. Samotnym vybérem jiného formatu

bibliografie nemiize byt vécné chybné pfifazeni opraveno.

U ptevzatého obrazku nebo tabulky ma byt rovnéz doloZen piivod. Oznacenim vlastni
zpracovani mize byt popsan novy autorsky vystup, nema vSak byt zakryto pievzeti cizich
dat. Pokud byla tabulka vytvofena z externiho souboru udajii, ma byt dostupny i jeho

zdroj. V této praci jsou grafy a tabulky sestaveny z vlastniho modelu. Tato informace je

¢ TURABIAN, Kate L. A Manual for Writers of Research Papers, Theses, and Dissertations: Chicago
Style for Students and Researchers. Ninth edition. Revised by Wayne C. Booth, Gregory G. Colomb,
Joseph M. Williams, Joseph Bizup, William T. FitzGerald and the University of Chicago Press Editorial
Staff. Chicago: University of Chicago Press, 2018. ISBN 978-0-226-43057-7.
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vyslovné uvedena v popiscich a ptilohach, takze nemiize byt jejich Ciselny obsah

povazovan za statistiku skute¢nych klientskych zakazek.

1.4 Skolni metodika a mistni pravidla

Konkrétni podoba prace ma byt urCena jejim zaddnim a ptislusnou metodikou. Ve
smérnici Vysokeé skoly logistiky jsou mezi nalezitostmi zavére¢né prace rozliSeny uvodni
Casti, vlastni odborny text, zavér, zdroje a dopliujici seznamy.” V této ukazce je tento
podklad pouzivan jako ptiklad akademického ¢lenéni. Jeho grafickd pravidla nejsou
vydéavana za pravidla fiktivni Vysoké skoly formatovacich véd. Pro vzhled je zachovana

dodana Sablona a pro citace je pouzit poskytnuty vyklad normy.

V pracovnim postupu maji byt oddéleny zavazny pozadavek a doporucené technické
provedeni. Metodikou muize byt pozadovan urcity zptisob dolozeni zdrojt, zatimco ve
Wordu mize byt proveden pomoci poznamek nebo vhodného cita¢niho nastroje. Pro
klienta ma byt vysvétleno, co bylo pievzato ze zadani a co bylo navrzeno k pohodIn¢ dalsi
praci. Tim miZe byt pfedejito dojmu, Ze kazda vlastnost konkrétniho editoru je soucasti

citacni normy.

U poskytnutého Navodu pro citace musi byt rozpoznana cast odpovidajici zvolenému
systému. Smisenim ptikladi odlisnych stylit by mohl byt vytvoien nekonzistentni zapis,
1 kdyby byla kazd4a jednotlivd podoba v jiném kontextu pouzitelnd. Pro tuto praci jsou
nalezitosti sjednoceny podle ceského vykladu ISO a mistniho pozadavku na plné
poznamky. Pfi zméné systému v redlné zakazce ma byt nejprve urcena celkova volba

a teprve potom upraveny vSechny dotené zaznamy.

1.5 Odpovédnost pri pripravé citacni ukazky

V dokumentové sluzbé ma byt jasné urceno, jaké podklady jsou od autora prace
pozadovany. Pro bibliografickou kontrolu miize byt potiebny titulni list, tirdz, prvni
strana ¢lanku nebo adresa konkrétni webové stranky. U tvrzeni s lokatorem muze byt

vyzadovano 1 misto, ze kterého bylo prevzato. Bez téchto dokladii mtze byt proveden

7VYSOKA SKOLA LOGISTIKY O.P.S. Zisady pro vypracovaini zavérecnych praci studentii VSLG.
Organizacni smérnice OS-04-09-VSLG/03. Vydani 3. Prerov: Vysoka skola logistiky, 2019, s. 8-9.

16



predbézny navrh zapisu, nema vsak byt jeho spravnost potvrzena pouze podle podobnosti

s vysledkem vyhledavani.

U netplného podkladu mé byt otazka predana konkrétné. Nema byt zaslana jen obecna
zprava o chybnych citacich. Ma byt uvedeno oznaceni zdznamu, chybéjici tidaj, divod
jeho vyznamu a potiebny doklad. Autorovi tak mize byt vysvétleno, pro€ je vyZzadovana
tirdz nebo potvrzeni vydani. Ziskanim spravného podkladu muaze byt oprava dokoncena
rychleji nez opakovanym odhadem nazvu publikace, ktery by pozdé€ji musel byt znovu
ménén.

Vetejna ukazka ma byt vytvorena z vlastniho obsahu. Pivodni studentsky text nema byt
pouzivan jako zdroj ptikladii jen po vyméné jména. V této praci jsou samostatné
vymysleny modelové knihy, ¢lanky a situace s chybéjicim dokladem. Jejich fiktivni
povaha je uvedena pifed souborem piikladi. Za zdroj odborného tvrzeni nejsou tyto
modelové tituly pouzivany. Odbornym poznamkam jsou pfifazeny skute¢né publikace

a vefejnd dokumentace, takZe jsou zachovany oba rozdilné ucely.

Pro ProfiFormatovani.cz je na zaklad¢ tohoto vymezeni doporuc¢ena citacni péce, pii niz
je vedle sjednoceného vysledku piedén i struény prehled potvrzenych a otevienych bodu.
Klientovi mize byt umoznéno zkontrolovat, ktera vydani byla pouzita a které udaje byly
doplnény podle piedaného dokladu. Odborny piinos ma byt dolozen konkrétnim
zpusobem kontroly. Tak mitize byt posilena divéra v sluzbu i moznost pokracovat

v Uprave prace po jejim predani.
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2 IDENTITA PRAMENE A OVERENI UDAJU

Pted vytvorenim vysledné citace ma byt rozpoznano, ktery dokument byl skute¢né pouzit.
Nestaci nalezeni podobného titulu nebo shodného ptijmeni. Musi byt porovnany tvirce,
nazev, vydani, forma publikace a dalSi dostupné udaje. V této kapitole jsou rozliSeny
druhy pramenii a zptusoby jejich ovéteni. Pro prakticky navrh je z téchto souvislosti
odvozen pozadavek, aby bylo u kazdé opravy uvedeno, ze kterého podkladu byla ziskdna

rozhodujici informace.

2.1 Tviirce nazev a vydani

Tviircem muze byt jednotlivec, vice osob nebo organizace. Jeho role ma byt ovéfena
podle konkrétni publikace. U odborné¢ knihy mohou byt vedle autora uvedeni editor,
prekladatel nebo redaktor. Nemaji byt automaticky spojeni do jednoho nerozliSeného
seznamu. V pracovnim zdznamu ma byt zachovano oznaceni jejich role; do vysledného
zapisu ma byt pfevedeno podle pouZitého citacniho systému. Pii nejistot¢ ma byt

porovnan titulni list s tirdZi a nema byt rozhodovano jen podle obalky.

Nazev ma byt pievzat z pouzitého pramene a ovéien vcetné piipadného podnédzvu.
U knihy nemusi byt reklamni zkrdceni na obdlce totozné s Giplnym oznacenim na titulnim
listu. U webové stranky miize byt v nazvu okna prohlizece doplnéna znacka webu, ktera
neni soucasti vlastniho nazvu ¢lanku. Tyto rozdily maji byt zaznamenany pfi ziskani
udaji. V dokumentové sluzbé ma byt piesna podoba nejprve potvrzena a teprve poté

mohou byt sjednoceny kurziva, mezery nebo zalomeni fadkd.

Vydéani musi byt posuzovéano jako vlastnost konkrétniho podkladu. Stejnym nazvem
mohou byt oznaceny rizné verze knihy s odliSnou strukturou a ¢islovanim stran. Pokud
byl pouzit vyklad z druhého vydani, nema byt citace doplnéna udaji nejnovéjsSiho vydani
jen proto, Ze je pravé nabizeno v nakladatelstvi. V pracovnim dokladu mé byt potvrzeno,
kterd verze byla Ctena. Pfi zméné pouzitého vydani musi byt zkontrolovano i misto

prevzatého tvrzeni; shodné stranka nemuze byt predpokladana.

Rok vydani ma byt odliSen od roku nahrani souboru, data ptidani do knihovniho katalogu
a data jeho ziskani. U publikace miZe byt zpfistupnéna elektronicka forma pozdéji nez

tisténa kniha. U digitalizovaného podkladu mtze byt v technickych metadatech uvedeno
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datum skenovani. Do citace ma byt preveden daj vztahujici se ke skutecné pouzitému
prameni. Pro dal$i ovéfeni miize byt v pracovni karté¢ uchovano i datum ziskani, nema

vsak byt bez rozliSeni piepsano do pole roku vydani.

Pti rozporu ma byt urceno, zda jsou porovnavany stejné objekty. Zaznam knihovny miZze
byt veden pro tisténou knihu, vydavatelské stranka pro elektronicky format a samotny
soubor pro star$i verzi. Neshoda nemusi byt automaticky povazovédna za chybu jedné
instituce. Nejprve ma byt ovéfena forma a vydani. Teprve potom miize byt rozhodnuto
o oprave. V této praci je takova situace zastoupena modelovymi vadami identity; neni

feSena pouhym vybérem nejdel§iho nalezeného zdznamu.

2.2 Kniha a kapitola v knize

U knihy maji byt ziskdny udaje vztahujici se k celému pouzitému svazku. Vydavatel,
misto, rok a pfipadné oznaceni vydadni maji byt ovéfeny ve stejném podkladu.
Identifikatorem mohou byt udaje doplnény, samotny nézev a tvlirce jim vSak nejsou
nahrazeni. Pokud je kniha rozd¢€lena do vice ¢asti, ma byt posouzeno, zda je citovan cely
dokument, konkrétni svazek nebo samostatné¢ autorsky vymezend kapitola. Toto

rozhodnuti musi byt provedeno pred vybérem typu bibliografického zaznamu.

U kapitoly mé byt zachovan vztah ¢asti a hostitelské publikace. Musi byt rozliSeno, kdo
je autorem kapitoly a kdo je odpovédny za celek. Pokud byl pouzit poznatek urcitého
autora v editované knize, nema byt tvrzeni automaticky pfipsano editorovi. V citaci ma
byt umoznéno dohledani kapitoly iknihy, vniz byla zvefejnéna. Rozsah kapitoly
v seznamu muze byt odliSen od konkrétni stranky v pozndmce; oba udaje maji byt

pfevzaty z odpovidajiciho vydani.

Pti kontrole kapitoly mize byt porovnan jeji zac¢atek, obsah knihy a tirdz. Z obsahu mize
byt ziskdn nazev a pocatecni stranka, nemusi vSak byt potvrzen uplny rozsah. Posledni
stranka nema byt dopocitana odhadem podle primérné délky jinych casti. Pokud je
k dispozici pouze prvni strana, ma byt piesn¢€ uvedeno, ktery udaj je potvrzen a ktery jesté
chybi. V néasledném pozadavku autorovi miize byt vyzadan konec kapitoly nebo jiny

podklad, jimz bude rozsah dolozen.

Rozdil mezi kapitolou a celou knihou ma byt zachovan i pii importu do citacniho

nastroje. Automaticky ulozeny zdznam miize byt ziskan pro hostitelsky titul, zatimco pro
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potieby prace je nutny zdznam casti. Opravenim typu polozky ma byt vyvolana kontrola
vSech poli, jejichz vyznam je tim zménén. Nazev kapitoly neméa byt ponechan v poli pro
cely titul a editor nema byt automaticky povazovan za autora Casti. Pfevod ma byt

potvrzen proti podkladu, nikoli pouze zménou oznaceni v nabidce programu.

2.3 Clanek a pokradujici zdroj

U ¢lanku maji byt rozliSeny vlastni nazev, tvlrci a tidaje ¢asopisu. Ro¢nik, ¢islo a rozsah
stran maji byt ziskany pro dany clanek, nikoli pro jiny pfispévek v témze cisle.
U elektronického zvetejnéni mize byt misto bézného strankového rozsahu pouzit jiny
identifikator ¢lanku. Nema byt dopliiovana neexistujici stranka jen proto, aby byl zapis
podobny tisténému piikladu. Pokud je pouzit jiny lokator, ma byt jeho vyznam

rozpoznatelny podle podkladu a zvolenych pravidel.

V dokumentaci Crossrefu jsou pro €lanek a knihu rozliSeny odlisné skupiny povinnych
a doporu¢enych metadat.® Pro navrh citaéni kontroly je tato odli$nost pouzita jako
upozornéni, ze nema byt kazdému prameni pfifazen stejny formulat. Pozadavky pro
registraci metadat v Crossrefu vSak nejsou vydavany za Gplny seznam nalezitosti ¢eské
citace. V pracovni kart¢ maji byt pole odvozena od skutecného typu publikace
a pottebného zpusobu dolozeni. Importovany udaj ma byt potvrzen v souvislosti

s ¢lankem, pro ktery byl ziskan.

U c¢lanku zvetejnéného nejprve online a nasledné zatfazeného do Cisla mize byt potieba
urcit konkrétni pouzitou podobu. Datum ptedbézného zptistupnéni nema byt bez rozliseni
kombinovano s udaji pozd¢jsi finalni verze. Pfi shodném titulu mizZe byt doplnén stav
publikace a doklad o tom, kterd verze byla pouzivana. Pokud byla argumentace zaloZena
na starSim podkladu, musi byt pii zdméné verze zkontrolovan ijeji vyznam.

Bibliograficka aktualizace nema byt provedena bez védomi autora tvrzeni.

Pro zjiStovani stavu publikace je v dokumentaci Crossmarku popsano zpiistupnéni

informaci o aktualizacich a dal$ich redakénich tudajich.” V tomto navrhu je takova

8 CROSSREF. Required, recommended, and optional metadata. Online. Aktualizovéno 2026-06-16.
Dostupné z: https://www.crossref.org/documentation/schema-library/required-recommended-elements/.
[cit. 2026-10-13].

® CROSSREF. Crossmark. Online. Dostupné z: https://www.crossref.org/services/crossmark/. [cit.
2026-10-13].
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informace povazovana za mozny podnét k ovéfeni konkrétniho ¢lanku. Neni zni
odvozovano, ze jsou timto zpisobem evidovany vSechny publikace nebo ze muze byt
nahrazena vécna Cetba. Pokud je nalezena oprava, ma byt zaznamenano, zda je dotceno
prave tvrzeni pouzité v praci. Dalsi rozhodnuti musi byt provedeno podle obsahu opravy,

nikoli pouze podle pfitomnosti technické znacky.

U odkazu na cely casopis ma byt posouzen ucel pouziti. Pokud je pouzivan jednotlivy
¢lanek, nema byt jeho citace nahrazena adresou tivodni stranky casopisu. Pokud je naopak
pfedmétem analyzy samotny Casopis jako pokracujici zdroj, miize byt potfebny jiny typ
zaznamu. V pracovnim dokladu ma byt uvedeno, jaky objekt je dolozen. Tim muze byt
zabranéno spojeni spravného identifikatoru Casopisu s neuplnym popisem konkrétniho

odborného ptispevku.

2.4 Webova stranka a online dostupnost

U webové stranky maji byt ziskany tdaje o konkrétnim obsahu. Adresa celého webu
nemusi byt dostatecnym podkladem pro dohleddni urcitého ndvodu nebo ¢lanku. M4 byt
zachovana skute¢né pouzivana stranka, jeji nazev, tvlirce a dostupné datum zvetejnéni
nebo aktualizace. U poloZzky bez doloZzeného data nemé byt rok vydani vymyslen podle
data v pati¢ce webu. Copyright celé stranky nebo soucasny letopocet nejsou automaticky

udajem o vzniku urcitého textu.

Datum pouziti ma byt vedeno samostatné. Je jim zachycen okamzik, kdy byl online
podklad pro praci ziskan nebo ovéten. Nema byt odvozeno z fiktivniho studijniho obdobi
na titulnim listu ukézky. U této prace jsou proto uvadény skutecné dny ¢teni odbornych
stranek. Pokud je pozd¢ji provedena oprava nedostupné adresy, ma byt zaznamenan novy
doklad ovéteni. Pouhym pfepsanim data nesmi byt vytvofen dojem, Ze byla znovu

zkontrolovana i vécna podoba celého zdroje.

Za tvurce webového obsahu nema byt automaticky oznacena spole¢nost uvedena jako
poskytovatel hostingu nebo systému. Musi byt rozliSena odpovédnost za text a technicka
dostupnost. U instituciondlni stranky mtZe byt jako tviirce uvedena piislusna organizace.
U podepsaného ¢lanku mize byt tviircem jeho autor. Pii nejasnosti ma byt zkontrolovano

oznaceni piimo u obsahu a dostupné informace o strance. V modelu je tento rozdil
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predveden vadou 104, jejiz oprava je provedena zménou pfifazeni, nikoli jen jinou

podobou verzalek.

Dlouhd internetova adresa miize byt v tisténém dokumentu zalomena. Jeji znaky vsak
maji byt zachovany a funkéni cil mé byt ovéten. Rucni piepsani velkych a malych pismen
nebo vlozeni mezery mize byt pfi¢inou zmény adresy. Typografickym ndstrojem nema
byt bez kontroly upravovan vlastni obsah odkazu. Pokud je k dispozici stabilnéjsi
identifikator, maze byt podle pravidel pouzit, musi vSak byt nejprve potvrzen jeho vztah
k témuz prameni. Kratsi adresa neni sama o sobé diikazem spravnosti.

r v

2.5 Identifikatory a jejich rozdilné ucely

V ptirucce Narodni knihovny jsou samostatnym ¢islim ISBN pfifazovana nova vydani
a samostatné dostupné online formaty; nezménény dotisk stejného vydavatele je
posuzovan odligné.!° Pro bibliografickou kontrolu je z tohoto pravidla odvozeno, Ze maji
byt spolecné porovnany vydani, forma a identifikator. Stejny ndzev nestaci. Pti nalezeni
vice ISBN ma byt urceno, které z nich je uvedeno v pouzitém podkladu. Nema byt

vybrano prvni ¢islo z vysledku hledani bez ovéteni téchto vztaha.

U ISBN miize byt zkontrolovana formalni podoba a kontrolni ¢islice. Takovou kontrolou
vSak neni potvrzeno, ze je Cislo pfifazeno pravé citované knize. Zaména platného
identifikatoru jiného vydani muize byt matematickou kontrolou ponechdna bez
povSimnuti. V ndvrhu jsou proto rozliSeny formalni platnost a vécné pfifazeni.
U modelovych fiktivnich publikaci nejsou ¢isla ISBN ptidélovana ani napodobovana. Pro
ptedvedeni identity je uveden slovni popis nesouladu, aby nemohl byt modelovy tdaj

zameénén za identifikator skute¢ného titulu.

ISSN je v dokumentaci mezinarodniho centra vymezeno jako identifikator pokracujiciho

zdroje; kvalita jeho obsahu tim zaru¢ovana neni.!!

U cita¢niho zaznamu ma byt proto
odliSeno ur¢eni ¢asopisu od urceni clanku. ISSN muze byt spravné uvedeno, ale vlastni

¢lanek muze byt popsan chybnym ndzvem, ro¢nikem nebo rozsahem. V kontrolnim

1" NARODNI KNIHOVNA CESKE REPUBLIKY. Prirucka uzivatele systému ISBN. Online. Kapitola
7.1.1-7.1.2. Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/pro-nakladatele/prirucka-isbn. [cit. 2026-10-13].

' ISSN INTERNATIONAL CENTRE. What is an ISSN? Online. Dostupné z:
https://www.issn.org/understanding-the-issn/what-is-an-issn/. [cit. 2026-10-13].

22



postupu musi byt tyto vrstvy porovnany samostatné. Z pritomnosti jednoho spravného

identifikatoru nema byt odvozeno pfijeti vSech ostatnich udaji.

DOI je v dokumentaci DOI Foundation popsano jako trvaly identifikator objektu
s moznosti jeho resolvovani.!? Pro bibliografickou kontrolu mé byt ovéfeno nejen to, Ze
je adresa oteviena, ale také ktery objekt je po jejim pouziti zptistupnén. Pokud je nalezen
jiny ¢lanek, nema byt spravna technicka dostupnost povazovana za spravné doloZeni.
V modelové vadé 103 je proto piedpokladano chybné piifazeni ¢lanku, zatimco v LO3 je

pfedvedena pouze chybna podoba dostupnosti jiz spravné uréené¢ho pramene.

ORCID je pouzivéano pro jednoznacnéjsi identifikaci osob a jejich vazeb na vyzkumné
piispévky.!® V navrhu je jeho ucel odlisen od identifikace publikace. U shodnych
pifijmeni muze byt prostiednictvim spravné piifazeného osobniho identifikatoru
podpoteno rozliSeni tvlirci. Nema vsak byt jim nahrazen nazev knihy, vydani nebo udaj
¢lanku. U samotného c¢isla muze byt potvrzena jeho existence, spravné pfifazeni

citovanému autorovi musi byt oveéfeno zvlast.

Tabulka 2: Rozdilné ucely identifikatora

Zkratka Urceny objekt Co ma byt ovéreno
ISBN Kniha v daném vydéni a formé Shoda s pouzitym podkladem
ISSN Pokracujici zdroj Konkrétni titul casopisu

DOI Identifikovany objekt Skute¢ny cil a pfifazeni
ORCID  Osoba a jeji pfispévky Identita citovaného tviirce

Zdroj: vlastni zpracovani.

Tabulkou 2 je shrnuto, co ma byt jednotlivymi identifikatory rozliSeno. Nejsou
predstaveny jako vzajemné zaménitelné zkratky. U knihy je feSeno vydani a forma,
u pokracujiciho zdroje jeho identita, u DOI konkrétni objekt au ORCID osoba.

V pracovni kart¢ ma byt zaznamenan typ identifikatoru i ditvod jeho pouziti. Tak muze

12 DOI FOUNDATION. What is a DOI? Online. Dostupné z: https://www.doi.org/the-identifier/what-is-
a-doi/. [cit. 2026-10-13].
13 ORCID. About ORCID. Online. Dostupné z: https://info.orcid.org/what-is-orcid/. [cit. 2026-10-13].
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byt pfi pfejimce rozpoznano, ze do pole pro ¢lanek nebyl omylem vlozen identifikéator

jeho autora nebo Casopisu.

2.6 Doklad o ptivodu bibliografickych udaji

Ve slovniku DCMI jsou vymezeny udaje pro popis zdroje, jeho identifikaci, tviirce
a vztahy.'* Pro tuto praci je z uvedeného ramce odvozena jednoduchd zdrojova karta. Do
ni maji byt vedle vyslednych udajii uchovany také informace o tom, kde byly ovéteny.
Neni navrhovana uplnd implementace metadatového standardu. Jde o vlastni pracovni
evidenci, v niz ma byt mozné rozliSit daj pievzaty z tirdze, Gdaj ziskany z katalogu

a informaci, kterd dosud potvrzena nebyla.

Pti praci s vice doklady ma byt uchovéana jejich navaznost. Pokud je nazev ovéren
v podkladu pfedaném autorem a rok pievzat z jiného vydani na webu, nesmi byt vysledny
zdznam bez dalSiho pfijat. Musi byt potvrzeno, Ze jsou informace ziskany pro stejnou
publikaci. U kazdého rozporu ma byt zapsdna otazka a navrzen potifebny krok. Znalost
toho, odkud byl udaj prevzat, mize byt vyuzita pii pozdéjsi zméné vydani nebo pfi

vysvétleni rozdilu mezi poznamkou a bibliografii.

Za konecny vysledek této kapitoly je povazovéano pravidlo spoleéného ovéteni identity
a uplnosti. Spravny autor nema byt posuzovan bez titulu, spravny titul bez vydani
a funk¢éni odkaz bez cilového obsahu. Pii ptipravé sluzeb ProfiFormatovani.cz je
doporuceno pievést toto pravidlo do kontrolnich bodii zdrojové karty. V praktické ¢asti
je jeho vyznam piedveden na rozdilu mezi kosmetickou tipravou a dolozenym pfijetim

zaznamu.

14 DCMI USAGE BOARD. DCMI Metadata Terms. Online. DCMI Recommendation. Dublin Core
Metadata Initiative, 2020-01-20. Dostupné z: https://www.dublincore.org/specifications/dublin-
core/dcmi-terms/2020-01-20/. [cit. 2026-10-12].
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3 CITACE VE FUNKCNIM DOKUMENTU

Ovéteny bibliograficky zdznam musi byt spravné pteveden do dokumentu. Vedle Gplnosti
udajii ma byt zachovana funk¢éni vazba poznamky na text, Citelnost zépisu a shoda
s bibliografii. V této kapitole jsou popsany technické souvislosti, které maji byt pfi citani
péci zkontrolovany. Je rozliSena automaticka prace programu a odborné rozhodnuti
o vyznamu udajl. Pro navrh sluzby je z tohoto rozliSeni odvozena potieba ovétit skuteéné

ptedavany soubor po vSech zavérecnych zménach.

3.1 Plné poznamky pod ¢arou

V dokumentaci Wordu je poznamka spojena s odpovidajici znackou v textu a je umisténa
na piislu§né misto v dokumentu.'® Pro tuto ukdzku je zvolen nativni systém pozniamek
pod ¢&arou. Cisla nejsou psana ruéné a poznamky nejsou napodobovany fadky bézného
textu na konci stranky. Pfi doplnéni odstavce tak mize byt technicky zachovana
navaznost odkazu. Odbornéd uplnost poznamky vSak musi byt posouzena samostatn¢;

spravnym umisténim neni potvrzena identita citované publikace.

V kazdé poznamce ma byt uveden plny zéapis. U opakovaného pouziti musi byt
zachovany autor, titul, vydani a dalsi potiebné udaje. Pokud je uvedeno jiné konkrétni
misto, ma byt odliSeno v lokatoru. Zkracenou druhou pozndmkou nema byt nahrazen
mistni pozadavek na Uplnost. V pracovnim postupu mize byt opakovany text prevzat
z jednoho ovéieného zdznamu, po vloZeni vSak musi byt zkontrolovana jeho aktualni
podoba a vztah k danému tvrzeni. Kopirovanim staré poznamky nesmi byt pieneseno

chybné vydani.

U dlouhé poznamky ma byt provéfena Citelnost na strance. Cely bibliograficky obsah
nema byt zkracen jen kvili Gspofe mista. Nejprve méa byt zkontrolovano zalomeni
odkazu, vhodné fadkovani poznamkového textu a jeho skutecné umisténi. U data pouziti

a identifikdtoru mohou byt vhodné pouzity ned¢litelné znaky, aby nebyly rozpadlé do

IS MICROSOFT. Insert footnotes and endnotes in Word. Online. Dostupné z:
https://support.microsoft.com/en-au/word/training/insert-footnotes-and-endnotes-in-word. [cit.
2026-10-13].
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necitelnych ¢asti. Pfi zachovani Sablony nema byt svévolné zmenSovano celé pismo

hlavniho textu kvtli jednomu delsimu odkazu.

3.2 Bibliografie a shoda zaznami

V bibliografii maji byt vSechny pouZzité prameny piifazeny k jedine¢nym zaznamlm.
U poznamek miize byt stejny zdroj pouzit opakované, v seznamu vSak ma byt
zkontrolovano jeho jediné zafazeni podle ureného vydani. Pro tento dokument je
zvoleno tazeni podle tvirce anésledné¢ nazvu. U shodného tviirce nema byt potradi
uréovano ndhodnym pofadim importu. Diakritika a ¢eské fazeni maji byt posouzeny pii

zaverecné kontrole, nikoli jen podle technického tfidéni souboru.

Rozdil mezi pozndmkou a seznamem ma byt provéten podle Gcelu jednotlivého udaje.
Konkrétni stranka pouzitého tvrzeni mize byt uvedena jen v pozndmce. Rozsah celého
¢lanku nebo kapitoly miZe byt sou€asti bibliografického zdznamu. Autor a vydani vSak
maji byt shodné. Pokud je v pozndmce druhé vydani a v seznamu tfeti, nema byt rozpor
povazovan za nepodstatnou typografickou odchylku. Musi byt zjisténo, ktery podklad byl

skute¢né pouzit a které dal$i poznamky jsou zménou dotceny.

U pramene uvedené¢ho pouze v seznamu ma byt potvrzen jeho ucel pouziti. Nema byt
automaticky piidan odkaz do nahodné véty, aby byla vytvorena formalni shoda. Autorovi
ma byt pfedana otdzka, zda byl zdroj skute¢né pouzivan a kde je na n¢j navazan odborny
vyklad. U poznamky bez polozky v bibliografii méa byt naopak doplnéna odpovidajici
identita zdroje. Tyto dva sméry kontroly maji byt provedeny zvIast’, protoze jimi jsou

feSeny rozdilné situace.

3.3 Import metadat a cita¢ni nastroje

V dokumentaci Zotera je kvalita importovanych udajl spojena s metadaty na strance a je
rozliseno uloZeni publikace od samotného PDF.!¢ Pro navrh sluzby je z toho odvozeno,
Ze ma byt po importu ovéfen typ polozky a jeji hlavni tdaje. Automaticky zdznam muiiZze

byt vhodnym vychozim podkladem. Nema byt vSak pfijat pouze proto, ze byl vytvoren

16 ZOTERO. Adding Items to Zotero. Online. Dostupné z:
https://www.zotero.org/support/adding_items_to_zotero. [cit. 2026-10-13].
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jednim kliknutim. U samostatné¢ ptilohy mtze byt nutné doplnéni rodi¢ovského

bibliografického zdznamu; tuto potiebu musi byt mozné rozpoznat pfi prejimce.

Pfi importu mé byt porovnana publikace s tim, co bylo skute¢né¢ ulozeno. U ¢lanku
mohou byt chybné ziskdni vSichni autofi webové stranky misto autord pfispévku.
U kapitoly miize byt uloZen jen cely titul knihy. U webu miize byt zachyceno datum
posledni technické zmény misto data zvetejnéni obsahu. Spravné vyplnénym formulafem
neni prokazan spravny vyznam poli. V pracovnim postupu mé byt proto provedeno

ovéteni proti podkladu jesté pred vytvorenim vysledné poznamky.

V dokumentaci Zotera jsou popsany vystup bibliografie, integrace s textovym editorem
a samostatné kopirovani citaci nebo seznamu.!” Pro tuto praci je z uvedenych moznosti
odvozeno rozliSeni mezi propojenym vystupem a prostym vloZzenym textem. U rucné
vlozeného seznamu nemusi byt pozdéj$i zména metadat promitnuta do dokumentu.
U propojeného vystupu musi byt ovéieno, co bylo skutecné aktualizovano. Zvoleny
technicky postup ma byt pii piredani vysvétlen tak, aby byla umoznéna spravna dalsi

editace.

Otevienym jazykem Citation Style Language je podporovano automatické formatovani
citaci a bibliografii.'® V navrhu je tento princip chdpan jako oddéleni uidajti od pravidel
jejich zobrazeni. Spravny styl mize byt pouzit nad chybnymi daty, a proto nemé byt
odborna kontrola nahrazena zménou formatu. Pokud je pole vydani nespravné, musi byt
opraven zdrojovy zaznam. Pokud je pouze nevhodnd interpunkce, mlze byt upraven

zpisob vystupu. U kazdé vady ma byt uréeno, ve které vrstve je jeji pfiina fesena.

17 ZOTERO. Creating Bibliographies. Online. Aktualizovano 2025-12-12. Dostupné z:
https://www.zotero.org/support/creating_bibliographies. [cit. 2026-10-13].

18 CITATION STYLE LANGUAGE PROJECT. Citation Style Language. Online. Dostupné z:
https://citationstyles.org/. [cit. 2026-10-13].
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Obrazek 1: Vrstvy ptipravy citaéniho vystupu

Pouzity pramen a doklad
v

Ovérena bibliografickd metadata
v

Pravidla uplného cita¢niho zapisu
v

Poznamky a bibliografie v dokumentu

Zdroj: vlastni zpracovani.

Na obrazku 1 jsou oddé€leny podklad, metadata, pravidla zapisu a dokumentovy vystup.
Pti chybé& identity mé byt oprava provedena u podkladu a jeho pfifazeni. Pii netplném
udaji ma byt doplnéna evidence. Pii chybé kurzivy ma byt zkontrolovano pravidlo

zobrazeni. Pfi chybé poznadmkové vazby mé byt ovéfen dokument. Timto rozliSenim

Mrve

3.4 Styly Citelnost a pristupnost

V dokumentaci Microsoftu jsou styly popsany jako prostiedek k jednotné zmeéné
vlastnosti ur¢itého druhu textu.' Pi cita¢ni ipravé ma byt zachovéana role hlavniho
odstavce, poznamky a bibliografického zaznamu. Nemaji byt vSechny casti sjednoceny
do stejné velikosti a fddkovani jen proto, Ze jsou na jednom misté vypsany podobné tidaje.
V této ukazce je prevzata plivodni typografie Sablony a plné poznamky jsou vytvoieny

v jeji urcené poznamkové podobé.

V Typoknize jsou vedle pisma asazebniho obrazce zpracovany také sazba, zlom
a zavére¢na kontrola.?® Pro citaéni péci je z tohoto obecného ramce odvozeno, Ze mé byt

vysledek posouzen na skute¢né strance. Piesny zapis mize byt Spatné Citelny kvuli

19 MICROSOFT. Customize or create new styles. Online. Dostupné z: https://support.microsoft.com/en-
us/word/customize-or-create-new-styles. [cit. 2026-10-12].

20 BLAZEK, Filip. Typokniha: priivodce tvorbou tiskovin. 2. revidované a doplnéné vydani. Praha:
Vysoka skola uméleckoprimyslova v Praze, 2022. ISBN 978-80-88308-70-6.
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nevhodnému zalomeni, tésnému odstupu nebo nerozliSenym c¢astem. Vzhled ma byt
upraven pii zachovani vyznamu udajii. Kurzivou ndzvu muze byt podpofena orientace,

nema vsak byt nahrazena uplnost bibliografického popisu.

U pfistupnych dokumentt jsou v dokumentaci Microsoftu zdiiraznény logicka struktura,
srozumitelné odkazy a vhodné alternativni texty.?! Pro tuto ukazku je doporuceno, aby
byl vyznam citace rozpoznatelny i bez odlisné barvy. Odkaz mé byt doplnén Gplnymi
udaji a vlastni schéma ma byt vysvétleno také v souvislém odstavci. U bibliografie nema
byt vytvofena nepfehlednd tabulka sjedinym dlouhym sloupcem jen kvili

automatickému tifidéni. Vysledny seznam ma byt ¢itelny jako odborny text.

3.5 Aktualizace a zavéreéné ovéreni

V napovéd¢ Wordu je popsana aktualizace poli, mezi néZ mohou byt zahrnuty obsahy
a kiizové odkazy.?? Pro citaéni dokument je z této technické funkce odvozen pozadavek
na kontrolu po zméné¢ struktury. Po piesunu kapitoly ma byt provéfena navaznost
poznamek, obsahu a odkazii. Zobrazeni staré¢ho uloZeného vysledku pole nemé byt
zaménéno za jeho spravny aktudlni vypocet. U jednotlivé citace musi byt pfitom odborny

obsah zachovan bez ohledu na ptepoctené potadové Cislo.

Pted ptedanim ma byt zkontrolovana konkrétni finalni verze. Nema byt kontrolovéna jina
kopie jen podle podobného nazvu souboru. U dokumentu maji byt ovéfeny vSechny
poznamky, bibliografie a funk¢ni cile. Pfi vyméné vydani ma byt vyhledan cely rozsah
pouziti a nema byt prepsan pouze jeden seznamovy fadek. Zavére¢na kontrola miize byt
dolozena datem, verzi souboru a struénym protokolem. Neuzaviené otazky maji byt

uvedeny oddélené od bodi, které byly potvrzeny.

2l MICROSOFT. Make your Word documents accessible to people with disabilities. Online. Dostupné z:
https://support.microsoft.com/en-us/accessibility/word/make-your-word-documents-accessible-to-people-
with-disabilities. [cit. 2026-10-12].

22 MICROSOFT. Update fields. Online. Dostupné z: https://support.microsoft.com/en-us/word/update-
fields. [cit. 2026-10-12].
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Pro vyhledéani nékterych skrytych udaji je v dokumentaci Microsoftu popsana kontrola
dokumentu.?® U vefejné ukazky ma byt tato funkce spojena s vlastni kontrolou metadat
a pripadnych komentarii. Nemaji byt ponechdna jména ptuvodnich klienti nebo zbytky
jejich textu. V této praci jsou pouzity vlastni fiktivni identity, vlastni model a nové
napsany vyklad. Cistotou metadat miize byt podpoieno bezpetné piedani, ptivodnost

odborného obsahu v§ak musi byt zajisténa uz pfi jeho vytvoreni.

Pro projekt ProfiFormatovani.cz jsou Sablony pro Word vefejné nabizeny jako
samostatna sluzba.’* Pii citatni péci je doporuceno spojit tuto moznost s jasné popsanymi
rolemi odstavcl a s navodem k dal$im upravam poznamek. Studentovi mize byt predan
dokument, v némz jsou spravné zalozeny technické vazby, a soucasné piehled ovérenych
zdrojovych udaji. Tim mize byt zodborné kontroly vytvoien vysledek, ktery je

pouzitelny 1 pfi pozdé¢jSim doplnéni prace.

23 MICROSOFT. Remove hidden data and personal information by inspecting documents, presentations,
or workbooks. Online. Dostupné z: https://support.microsoft.com/en-us/office/collab-files/remove-
hidden-data-and-personal-information-by-inspecting-documents-presentations-or-workbooks. [cit.
2026-10-12].

2 PROFIFORMATOVANI.CZ. Microsoft Word Sablony na miru. Online. Dostupné z:
https://www.profiformatovani.cz/formatujeme/microsoft-word-sablony. [cit. 2026-10-12].
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PRAKTICKA CAST

4 METODIKA MODELOVEHO POSOUZENI

V praktické casti je vytvofen vlastni model piipravy citacnich zaznami. Jeho
prostfednictvim je piedvedeno, jak md byt rozliSena uprava vzhledu od ovéteni
bibliografickych udaji. Neni vyhodnocovédna skute¢na klientskd prace ani vykon
konkrétnich pracovnikli. Za vstup jsou pouzity autorsky sestavené zaznamy a piedem
urcené vady. Vystupem ma byt ovéfitelny souhrn, konkrétni rozbor oprav a ndvrh postupu

pro sluzby projektu ProfiFormatovani.cz.

4.1 Jednotka posouzeni a vyzkumné otazky

Za jednotku posouzeni je zvolen jeden bibliograficky zdznam se souvisejicim podkladem
a o¢ekavanym vysledkem. Jednotkou neni cely dokument, jedna poznamka ani jednotlivy
znak interpunkce. U stejného zdznamu muze byt pfedem vlozeno vice vad razného druhu.
Uplna spravnost je potvrzena jen tehdy, pokud jsou odstranény viechny vady a je
doloZena identita pramene. U otevieného zdznamu ma byt spravné urceno, ktery doklad

jesté chybi; tento stav neni zapocten jako upln¢ dokoncena citace.

Pro vymezeni metodiky je pouzit odborny rozdil mezi systematickou metodou
a konkrétnim uspoiadanim kroki feseni.?> V této praci je pfipravena vlastni posloupnost:
sestaveni podkladi, ur€eni vad, pfifazeni varianty Upravy, klasifikace vysledku, vypocet
ukazateld arozbor vyjimek. Tato posloupnost neni vyddvana za skutecné provedeny
experiment s pracovniky. Je vyuzita ktomu, aby mohly byt stejné piredpoklady

zkontrolovany v textu, tabulkach 1 ptilohach.

Prvni vyzkumna otdzka je posuzovana rozborem dajii, jejichZ ovéteni je potiebné pred
zapisem citace. Druhd otazka je feSena vlastni taxonomii vad. Treti otazka je
vyhodnocena navrhem navaznosti zdrojové karty, poznamek a bibliografie. Ctvrta otazka

je feSena dvéma modelovymi zaznamy s nedostupnym puvodnim podkladem. U vSech

25 SIROKY, Jan; MENSIK, Michal; OLECKA, Ivana; POKORNA, Dana a VANECKOVA, Michaela.
Tvorime a publikujeme odborné texty: nejen pro ekonomy a manazery. 1. vydani. Brno: Computer Press,
2011, s. 27-28. ISBN 978-80-251-3510-5.
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otazek ma byt vysledek spojen s konkrétnim piipadem nebo kontrolnim bodem, nikoli

pouze s obecnym doporucenim peclivosti.

4.2 Slozeni modelového souboru

Model je sestaven z dvaceti polozek oznacenych RO1 az R20. V kazdé ze Ctyt skupin je
zastoupeno pét zdznamii. Knihy jsou oznaceny ROI1-RO0S5, ¢lanky R06-R10, webové
stranky R11-R15 akapitoly R16-R20. Stejné oznaceni je zachovano ve vSech
ptehledech. Rozdélenim neni odhadovan skute¢ny pomér prameni v klientskych pracich.

Je zajisténo predvedeni Ctyf odlisnych bibliografickych situaci pfi srovnatelném poctu

polozek.
Tabulka 3: Slozeni modelového souboru
Druh Kody Zaznamy Vady
Knihy RO1-R05 5 9
Clanky RO6-R10 5 7
Weby R11-R15 5 6
Kapitoly R16-R20 5 10
Celkem RO1-R20 20 32

Zdroj: vlastni zpracovani z modelovych dat v pfiloze A.

V tabulce 3 je uvedeno slozeni souboru i pocet zamérné vlozenych vad. Jejich rozdéleni
je nerovnomérné, protoze jsou piedvedeny jednoduché i kombinované piipady. U knih je
stanoveno devét vad, u ¢lankl sedm, u webl Sest a u kapitol deset. Celkem je vloZeno
dvaatticet vad. Pro spravnou interpretaci musi byt odliSen pocet zdznamu od poctu vad;

jednomu chybnému zadznamu mtize byt ptfifazeno vice kontrolnich otazek.

Veskeré nazvy a osobni identity pouzité v modelovych ptilohach jsou fiktivni. Podklad
je vytvotfen jako soubor cvicnych udaji, nikoli jako kopie udaji z klientské prace.
Modelovym titulim nejsou pfidélovana cisla ISBN, ISSN ani registrované DOI.
U chybné identity je slovné popsana zaména piislusného vydani nebo objektu. Odborné
skuteCné prameny teoretické¢ ¢asti jsou vedeny samostatné a nejsou soucasti téchto

dvaceti zkusebnich polozek.
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4.3 Tridy vad a varianty zasahu

Vady identity jsou oznaceny 101-107. Jsou jimi zastoupeny napiiklad zaména vydani,
chybné pfifazeni ¢lanku nebo nerozliSena role autora kapitoly. Netplné bibliograficka
pole jsou oznacena FO1-F09. Vadami umisténi nebo dostupnosti LO1-L06 jsou
pfedvedeny chybgjici lokator, rozsah nebo adresa. Pouha Gprava zapisu je oznacena TO1-
T10 aje spojena s kurzivou, interpunkci, mezerami nebo formou jiz ovéfeného data.

Celkem je stanoveno sedm vad I, devét F, Sest L a deset T.

Tabulka 4: Ttidy zdmérné vlozenych vad

Trida Pocet Potiebny zasah

I Identita 7 Je ovéfeno spravné prifazeni.

F Pole 9 Je doloZen chybéjici udaj.

L Umisténi 6 Je potvrzen lokator nebo cil.

T Zapis 10 Je sjednocena forma zndmych udaja.

Zdroj: vlastni zpracovani z modelovych dat v ptiloze A.

Tabulkou 4 jsou odliSeny pozadované doklady opravy. U identity musi byt potvrzeno
spravné piifazeni. U pole ma byt ziskan chybéjici idaj. U umisténi nebo dostupnosti musi
byt doloZeno konkrétni misto nebo cil. U zapisu miize byt provedeno sjednoceni nad jiz
potvrzenymi udaji. Jednotlivou vadou je pro tento model oznacena jedna predem uréena
nesplnéna podminka. Pfi interpretaci nema byt takovy pocet pouzivan jako obecnd mira

zavaznosti; jedna chyba identity miiZe byt vyznamnéjsi nez né€kolik chybnych mezer.

Ve varianté A je predem urcena oprava vSech deseti vad T. Zbyvajici tfidy nejsou v této
varianté opravovany. Je tim piedvedena pouze uprava podoby zapisu. Ve varianté B je
piedem ureno ovéfeni a odstranéni dvaceti osmi vad. Ctyii vady jsou zachovany
u polozek R04 a R19, protoze je v modelu ptivodni doklad stanoven jako nedostupny.
Nejsou nahrazeny odhadem vydani ani nakladatelskych udaji. U obou polozek je

pozadovano konkrétni doplnéni a stav je ponechan otevieny.

Varianty nejsou piedstavovany jako skute¢né soucasné a budouci vysledky projektu. Jde
o dva autorsky vymezené scénafe, kterym jsou piifazeny stejné zdznamy a stejné

pfijimaci podminky. V prvni je izolovan vyznam kosmetické Upravy, ve druhé je
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predvedeno ovéfeni podkladi. Vysledny rozdil je dusledkem téchto vstupnich
predpokladii. Maze byt pouzita kontrola vypocétu a logiky navrhu, nemize byt z néj
samostatné odvozena ucinnost pracovnikli nebo skutecny pocet vad ve studentskych

textech.

4.4 Vypocty prijimaci Kritéria a omezeni

Pocet zbyvajicich vad je vypocten souctem nesplnénych podminek ve vSech dvaceti
zaznamech. Pocet odstranénych vad je urcen jako rozdil proti vychozim dvaatficeti. Podil
odstranéni je ziskan délenim tohoto rozdilu vychozim podtem a nasobenim stem. Uplng&
spravné zaznamy jsou pocitany zvIast podle nulového poctu zbyvajicich vad.
U otevienych polozek B je uveden diivod a ocekavany podklad; nejsou zapocteny mezi

ptijaté pouze proto, Ze je jejich nejistota popsdna spravng.

Ve variantd A je odstranéno deset vad a zbyva dvaadvacet. Upln& spravné jsou &tyii
zaznamy, tedy 20 % souboru. Ve varianté B je odstranéno dvacet osm vad a zbyvaji Ctyfi.
Podil odstranéni je 28/32 x 100, tedy 87,5 %. Pfijato je osmnact zdznamu, tedy 90 %
souboru. Rozdil podilti spravnych polozek je vyjadren jako sedmdesat procentnich bod.
Hodnota 87,5 % nema byt zaménéna za podil spravnych zdznamu, protoze je vypoctena

z jin¢ho jmenovatele.

Za ptijimaci podminky jsou stanoveny spravna identita, iplné potifebné tdaje, doloZené
misto nebo dostupnost a jednotnd podoba zapisu. U kazdé polozky je pozadovano
soucasné splnéni. V pfipadé R04 a R19 nemulze byt pfijeti potvrzeno bez doplnéni
puvodniho dokladu. Omezenim modelu je ucelové sestaveni souboru a pfedem stanoveny
zasah. Pro skutecné ovéteni sluzby by musely byt ziskdny nové piipady a nezavisle
zaznamenany vysledky. V této ukédzce je proto hodnocena vnitini ndvaznost postupu

a jeho vysvétlitelnost.
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5 ROZBOR MODELOVYCH ZAZNAMU

V této kapitole jsou vyhodnoceny vysledky stanoveného modelu a jsou rozebrany
konkrétni opravy. Nejprve je uveden souhrn za cely soubor, poté jsou odliSeny knihy,
&lanky, webové stranky a kapitoly. Ciselné vysledky jsou odvozeny z iplného piehledu
vad v piiloze A. Nazvy a zapisy cvicnych prament jsou uvedeny v piiloze B s vyslovnym
oznacenim fiktivniho podkladu. Za el vyhodnoceni je povazovéano ptedvedeni spravné

kontroly, nikoli méteni skute¢né vykonnosti poskytovatele sluzby.

5.1 Souhrn vad a spravnosti

Ve vychozim souboru je vSem dvaceti zdznamUm pfifazena alespon jedna vada. V prvni
varianté je zamérn¢ odstranéna pouze desitka vad zapisu. Jako Gplné spravné mohou byt
piijaty R02, RO8, R14 a R17, protoze jsou u nich stanoveny pouze vady T. U ostatnich
Sestnacti polozek jsou ponechany nevyiesené podminky identity, idajii nebo dostupnosti.

Sjednocenym vzhledem proto nemd byt oznacena tiplna spravnost celého souboru.

Tabulka 5: Souhrn vysledkt modelovych variant

Ukazatel A B
Pocet zaznamui 20 20
Zbyvajici vady 22 4
Odstranéné vady 10 28
Uplné spravné ziznamy 4 18
Podil spravnych zdznamu 20 % 90 %
Oteviené polozky 16 netplnych 2 k doplnéni

Zdroj: vlastni zpracovani z modelovych dat v ptiloze A.

V tabulce 5 je uveden stejny pocet dvaceti polozek pro obé varianty. U A je vykazano
dvaadvacet zbyvajicich vad a ¢tyfi Uplné spravné zaznamy. U B jsou ponechany Ctyii
vady a je pfijato osmnact zaznamu. Dvé polozky B jsou oteviené z ditvodu chybé&jiciho
puvodniho dokladu. Tento stav je soucasti ofekavaného vysledku modelu. Neni
povazovan za hotovou citaci a zaroven neni vykladan jako divod doplnit chybéjici tidaje

bez ovéfeni.
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Graf 1: Zbyvajici vady v modelovych scénatich
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Zdroj: vlastni zpracovani z modelovych dat v pfiloze A.

Grafem 1 je pfedveden pocet vad pied tpravou a po jednotlivych scénafich. Za vychozi
zaklad je pouzito dvaatficet vad, nikoli poCet zdznami. U A je odstranéno 31,25 %
vychozich vad, uB 87,5 %. Tyto hodnoty maji byt ¢teny jako podily splnénych
modelovych kontrolnich bodt. Nejsou z nich odvozovany pravdépodobnost piijeti prace,

kvalita celé argumentace ani skute¢ny podil klientskych soubort s chybou.

Graf 2: Uplné spravné modelové zaznamy
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Zdroj: vlastni zpracovani z modelovych dat v pfiloze A.

V grafu 2 je pouzit jiny jmenovatel: dvacet bibliografickych zaznami. U A jsou spravné

dokonceny ¢tyfi au B osmndct. Podily jsou 20 % a 90 %, takze je ziskan rozdil



sedmdesati procentnich bodid. Z grafi ma byt umoznéno rozpoznat rozdil mezi
odstranénim jednotlivé vady a pfijetim celé polozky. Pokud by bylo napiiklad u jednoho

zaznamu opraveno deset mezer, jeho chybnd identita by tim stale napravena nebyla.

5.2 Knihy a ovéreni vydani

U knih je stanoveno devét vychozich vad. Ve varianté A jsou opraveny tii vady zéapisu
a zbyva Sest. Uplné spravny je pouze zaznam R02. Ve varianté B je odstranéno sedm vad
a zbyvaji dvé u R04. Ptijaty jsou Ctyfi knihy. Rozdil je zptisoben tim, Ze je v B kromé
interpunkce a kurzivy ovéfeno vydani, doplnéno misto nebo lokator a rozpoznan piipad
bez rozhodujiciho dokladu. Vysledkem neni automatické pfijeti vSech knih za kazdé

situace.

U ROI jsou spolecné vlozeny zameéna udaji jiného vydani 101 a chybéjici oznaceni
vydani FOI. Pfi pouhé upravé vzhledu jsou oba problémy ponechiny. V B je podle
modelového titulniho listu a tirdze potvrzeno pouzité vydani a oba udaje jsou sjednoceny.
Pro rozliSeni vydéani je pouzito odborné vychodisko z ptirucky ISBN.?® Za pfijatou
opravu je povazovano spole¢né potvrzeni, nikoli ptepsani roku podle nejnovéjsi nabidky.
Pokud by byla zménéna jen jedna ¢ast, mohl by byt nadale vytvoien zaznam slozeny

z udajii rozdilnych publikaci.

U RO02 jsou pfedem stanoveny jen chybéjici kurziva ndzvu TO1 a nejednotnd interpunkce
TO02. Identita 1 vydavatelské tdaje jsou modelové potvrzeny. Obé€ma variantami je proto
zaznam dokoncen spravné. Tento ptipad je dilezity pro interpretaci: kosmeticka uprava
neni obecné oznacena za neuziteCnou. Je vhodna u skute¢né potvrzenych udaji. Nema
byt pouze rozsifena na tvrzeni, Ze stejnym druhem zasahu muze byt vyieSena i zaména

vydani nebo chybéjici podklad.

U RO3 je feSen chybéjici lokator LO1. Cela kniha je v modelu spravné ur¢ena, konkrétni
misto pouzitého vykladu vSak neni v poznamce dolozeno. V B je lokdtor doplnén
z ptedaného podkladu. Bibliograficky seznam je nadale veden pro celou knihu; neni do

néj bez rozliSeni pienesena stranka jediné parafraze. Tim je pfedvedeno, Ze mohou byt

26 NARODNI KNIHOVNA CESKE REPUBLIKY. Piirucka uzivatele systému ISBN. Online. Kapitola
7.1.1-7.1.2. Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/pro-nakladatele/prirucka-isbn. [cit. 2026-10-13].
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potiebné rizné udaje pro dvé mista téhoz pramene. U tohoto piipadu neni vyzadovana

zmeéna autora, nazvu ani vydani.

U R04 jsou piedem stanoveny neovérend identita vydani 102 a chybéjici vydavatel FO2.
Plivodni titulni list a tirdZ jsou v modelu oznaceny jako nedostupné. Ve varianté B proto
neni vybran podobny titul z jiného zdroje. Je vyzadan podklad, podle kterého mohou byt
oba udaje spolecné¢ potvrzeny. V névrhu piedani je polozka oznacena jako oteviena a je
piesné popsana potiebna informace. Za vysledek je povazovéano spravné urceni dalSiho

kroku, nikoli hotovy bibliograficky zapis.

U RO5 jsou vlozeny chybéjici misto vydani FO3 a chybnd mezera T03. Ve varianté A je
opravena pouze mezera, takZe neni zdznam pfijat jako Uplny. V B je misto ziskano
z modelové dostupného vydavatelského podkladu a je provedena iuprava zéapisu. Na
rozdilu obou scénéiti je predvedeno, Ze muze byt jeden fadek vizualné zlepSen, aniz by
byl odstranén jeho hlavni chybé&jici tidaj. Pfi kontrole méa byt kazdy pozadovany bod

uveden samostatné, aby nebyl celkovy stav odvozen jen od vzhledu.

5.3 Clanky a ptifazeni konkrétniho objektu

U ¢lankt je stanoveno sedm vychozich vad. Varianta A je snizena o dvé vady zapisu na
pét zbyvajicich. Spravné je dokoncen pouze R0O8. V B jsou v tomto modelu odstranény
vSechny vady a je pfijato vSech pét ¢lankd. Tento vysledek je podminén tim, Ze jsou
pottebné podklady pfedem oznaceny jako dostupné. Nema byt ptfenesen na ¢lanky bez
znamého vydani nebo na skutecné ptipady, v nichz by nebylo mozné potfebné udaje

dohledat.

U RO6 jsou vlozeny chybné pfifazeni identifik4toru jiného ¢lanku 103 a nespravny rozsah
stran L02. V B musi byt nejprve potvrzen objekt, ke kterému je odkaz navazan. Teprve
potom je ptevzat rozsah ptislusného prispévku. Funkéné otevienou adresou by mohl byt
zptistupnén jiny c¢lanek, a proto nema byt samotnd dostupnost zapoctena jako uspesné
dolozeni. Opravou obou vad je vytvofena navaznost tvurce, titulu, ¢lanku a umisténi

v ¢asopise.

U RO7 aR10 jsou feSeny odlisné chybéjici ¢asopisecké udaje. V prvnim je stanoven
chybéjici ro¢nik F04, ve druhém chybéjici Cislo FO05. V modelu jsou ziskany

z ptislusného c¢isla Casopisu ajsou doplnény do pracovnich zidznamil. Nemaji byt
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nahrazeny datem stazeni PDF nebo potfadim ¢lanku v seznamu webu. V pievzeti udaji
ma byt zachovan jejich pivodni vyznam. Pouhou upravou interpunkce nejsou tyto dveé

vady ve varianté A odstranény.

U RO8 jsou ptedem potvrzeny vSechny vécné idaje a jsou stanoveny jen nejednotna
interpunkce T04 a zapis jmen TO5. V obou scénéfich je proto spravné dokoncen tentyz
zdznam. Pf1 tpraveé jmen ma byt zachovano potradi osob pievzaté z publikace. Nemayji byt
sefazeny abecedné jen kvili vzhledu. Pti zkraceni nebo sjednoceni formy musi byt
respektovana zvolena pravidla, aby nebyla ztracena identita spoluautorti. Tento bod je

v priloze uveden jako oprava zapisu jiz znamych tdaj.

U RO9 je izolovana vada dostupnosti L03. Clanek je spravné identifikovan, ale adresa
jeho zptistupnéni je v modelovém zapisu nespravné sestavena. V B je opravena forma
odkazu a je ovéfen jeho cil. Identita se neméni. Rozdil proti R0O6 ma byt pfi prejimce
zfejmy: v jednom pfipad¢ je chybny objekt, ve druhém zplsob dostupnosti spravného
objektu. Pokud by byly oba problémy oznaceny pouze jako chyba URL, mohl by byt pro

jejich feseni zvolen nedostatecny stejny zasah.

5.4 Webové stranky a data pouziti

U webil je stanoveno Sest vychozich vad. V A jsou odstranény dvé vady zépisu a zbyvaji
Ctyfi. Spravné je dokoncen pouze R14. V B jsou odstranény vSechny vady a je piijato pét
stranek. Za podminku tohoto vysledku je uréena dostupnost modelovych udaji. Pti jejich
skute¢né absenci by nemohlo byt datum zvetfejnéni doplnéno odhadem. Ve vefejné
ukazce je tento rozdil mezi chybé&jicim tidajem v pracovnim zapisu a neexistujicim

dokladem vysvétlen samostatné.

U R11 je nespravné piepsana adresa L04. Je zachovan spravny nézev a tviirce stranky,
dostupnost v§ak nemtize byt potvrzena podle chybného znéni. Ve varianté B je porovnana
puvodni modelova adresa a vlozeny zdpis. Neni upravovan jeji obsah jen za ucelem
kratSiho zalomeni. V pfiloze je pouzit neaktivni fiktivni adresni piiklad, ktery neni
oznacen jako skute¢ny odborny pramen. Pro redlnou zakazku by musel byt potvrzen

funk¢ni cil konkrétni pouzivané stranky.

U R12 jsou stanoveny zaména nebo chybéjici datum vydani FO6 a chybéjici oznaceni

Online T06. V A je doplnéno jen oznaceni formy, takZe zlstdva nevyfeSena Casova
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identita podkladu. V B je odliSeno dolozené datum zvefejnéni od data pouziti. Pokud by
bylo v podkladu uvedeno pouze druhé z nich, nemohla by byt druha ¢asova informace
vymyslena. V modelu je jeji dostupnost vyslovné stanovena, takze miize byt vysledny

zaznam piijat. V pracovnim dokladu musi byt zachovan zdroj tohoto udaje.

U R13 je pfedvedena zdména tvlirce obsahu s poskytovatelem hostingu 104. Opravou je
zméneéno piifazeni odpoveédnosti za stranku. V A je tento problém ponechan, protoze neni
posuzovana identita. V B je pouzito dolozené oznaceni autora modelového obsahu. Za
dokonceni neni povaZovano prepsani nazvu technické spolecnosti velkymi pismeny.
V posouzeni ma byt zjisténo, komu je obsah skute¢né piipsan. Technickym provozem

serveru neni automaticky ur¢ovana autorska role.

U R14 a R15 jsou rozliSeny dv¢ situace s datem pouziti. V R14 je datum jiz doloZeno a je
pouze nejednotné zapsano, takze je vada TO7 odstranéna v obou variantdch. V R15 neni
dolozené datum v zdznamu uvedeno a je stanovena vada L05. Jeho doplnéni je ve scénafi
B provedeno podle pracovni evidence. Tyto situace nemaji byt spojeny do jedné
kosmetické opravy. Z nejednotné interpunkce lze udaj upravit, z jeho absence musi byt

nejprve ziskdna odpovidajici informace.

5.5 Kapitoly a vztah c¢asti k celku

U kapitol je stanoveno deset vychozich vad. V A jsou opraveny tfi vady zapisu a zbyva
sedm. Spravny je pouze R17. V B je odstranéno osm vad a zbyvaji dvé u R19. Piijaty
jsou ¢tyti kapitoly. Vyssim vychozim poctem vad neni prokazovano, Ze jsou kapitoly ve
skute¢nych klientskych pracich nejproblematictéjsi. Je jim vyjadiena zvolena slozitost
této casti modelu, ve které musi byt spoleéné posouzeny Udaje Casti a hostitelské

publikace.

U R16 jsou vlozeny zaména autora kapitoly s editorem 105 a chybéjici titul knihy FO7.

V B je nejprve odliSena odpovédnost za ¢ast a celek. Pfi zapisu ¢asti je pouzito rozliSeni
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vylozené v poskytnutém citaénim podkladu.?” Nasledng je doplnén hostitelsky nazev,
v némz muze byt kapitola dohleddna. Vysledkem je spravné pfifazeny bibliograficky
vztah. Kdyby byl pouze ptidan titul knihy bez opravy role osoby, mohlo by byt konkrétni
tvrzeni nadale pfipsano nespravnému tvirci. Ob& vady proto musi byt kontrolovany

odd¢lené a presto spolecné uzavieny.

U R17 je stanovena jen nejednotnd forma editorské role TO8. Osoba i jeji vyznam jsou
modeloveé potvrzeny, takze je v obou scénafich provedena spravna uprava. Je tim
pfedvedeno, Ze nemusi byt u kazdé odlisné podoby zapisu znovu otevirana celd otazka
autorstvi. Ma byt zachovdna umérnost kontroly: potvrzend role je upravena podle
jednotného systému, nejista role musi byt ovétena. Tato hranice ma byt zfejma v evidenci

vady, aby nebyla stejna ¢innost opakovana bez potieby.

U R18 jsou kombinovany udaje jin¢ho vydani 106 a chybné umisténi kapitoly L06. Ve
varianté B je potvrzena pouzitd kniha a je ovétfena poloha kapitoly v témZe vydani. Neni
ponechéno cCislovani stran pfevzaté z jiného svazku. Tento ptipad je odliSny od samotné
chyby rozsahu clanku, protoze je chybné umisténi spojeno se zdménou vychoziho
podkladu. V pracovnim protokolu ma byt proto uveden divod spolecné zmény vydani

a lokatoru. Opravou jen jedné ¢asti by nebyla piijimaci podminka splnéna.

U R19 jsou stanoveny neovéfeny puvod kapitoly 107 a chybéjici vydani hostitelské
publikace FO8. Pivodni podklad je v modelu oznacen jako nedostupny. V B proto zistava
polozka oteviend a je vyZadana prvni strana kapitoly spolu s vydavatelskymi tdaji knihy.
Nema byt piijata publikace s podobnym titulem ani domnénka o editorské odpovédnosti.
Stejn¢ jako u R04 je spravny dalsi krok veden oddélené od uplné citace. Odbornou

opatrnosti neni dosazeno hotového zéapisu bez dokladu.

U R20 jsou vloZeny chybé&jici rozsah kapitoly F09, kurziva T09 a mezery T10. V A jsou
odstranény dvé kosmetické vady, ale zdznam ziistava netplny. V B je doplnén modelové

dostupny rozsah a je provedena cela uprava. Na tomto piipadu je zifejmé, ze mlze byt

27 FAKRASOVA, Blanka [spravné FARKASOVA]; GARAMSZEGI, Tereza; JANSOVA, Linda;
KONECNY, Lukas; KRCAL, Martin; KYTNEROVA, Markéta; MATYASTIKOVA, Katefina

a MORYSKOVA, Michaela. Vyklad normy CSN ISO 690 (01 0197) iicinné od 1. 12. 2022. Online, PDF.
Brno: Pracovni skupina ve spolupraci s portalem Citace.com, 2023, s. 26, 30-33, 42-43. Licence CC BY
4.0. Dostupné z: https://www.citace.com/Vyklad-CSN-ISO-690-2022.pdf. [cit. 2026-10-12]. Pouzita
poskytnuté verze o 48 stranach.
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ujedné polozky odstranéna vétSina vad a pfesto nemize byt piijata. Pfi vykazéani
vysledku ma byt proto vedle poctu oprav uveden i stav celého zdznamu. V opacném

piipadé by mohl byt rozsahly typograficky zasah vydavan za uplnou odbornou kontrolu.

5.6 Oteviené pripady a interpretace vysledkii

Tabulka 6: Vysledky podle druhu pramene

Druh Vady A/B Spravné A/B
Knihy 6/2 1/4
Clanky 5/0 1/5
Weby 4/0 1/5
Kapitoly 7/2 1/4
Celkem 22/4 4/18

Zdroj: vlastni zpracovani z modelovych dat v pfiloze A.

V tabulce 6 jsou souhrny zachovany po jednotlivych druzich pramend. Zbyvajici vady
A jsou vykéazany jako 6, 5, 4 a7, dohromady dvaadvacet. U B je ziskano 2, 0, 0 a 2,
dohromady ¢tyfi. V kazdé skupiné je u A dokoncen jeden zdznam. U B jsou piijaty Ctyfi
knihy, pét ¢lankd, pét webl a Ctyfi kapitoly. Pocet ¢ty zbyvajicich vad B ma byt vzdy
spojen se dvéma otevienymi polozkami, nikoli se Ctyfmi riznymi neuzavienymi

zadznamy.
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Graf 3: Zbyvajici vady podle kontrolnich tfid

B A Uprava zépisu
101 9 B B Ovéfeni

Podet zbyvajicich vad

0 0 0
I Identita F Pole L Umisténi T Zapis

Zdroj: vlastni zpracovani z modelovych dat v ptiloze A.

Grafem 3 jsou odliSeny tfidy vad. V A jsou ponechany vSechny vady I, F aL aje
odstranéna tfida T. VB jsou ponechany dv€ vady identity a dvé neuplnd pole
u nedostupnych dokladii. Zobrazenim je pfedvedeno, ve které vrstvé ma byt vyzadano
doplnéni. Neni z néj odvozovana stejnd zavaznost vsech sloupcti. U rozhodnuti o pftijeti
zaznamu mize byt rozhodujici jedind neovétena identita, i kdyz byly vSechny ostatni

udaje formalné doplnény.

Obrazek 2: Piijeti zaznamu a vyzadani podkladu

Doklad a vSechny podminky

Jsou splnény Nejsou dolozeny

Je vyzadano

Zaznam je prijat konkrétni doplnéni

Zdroj: vlastni zpracovani.

Na obrazku 2 je rozliSeno pfijeti zdznamu a predani otazky k doplnéni. Podminkou
pokracovani je dostupny doklad a splnéni vSech predepsanych kontrolnich boda. U R04

a R19 je spravné zvoleno vyzadani podkladu. Pfi jeho budoucim doplnéni musi byt znovu
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posouzeny ob¢ piivodni vady i souvisejici poznamky. Nema byt automaticky potvrzen

cely zaznam pouze piijetim libovolného souboru se slovem tirdz v nazvu.

Vysledkem rozboru je doloZeny rozdil mezi Gpravou zéapisu a ovéienim pramene. Ve
stanoveném modelu je variantou B pfijato vice polozek, soucasné jsou spravné ponechany
dvé oteviené. Tento vysledek je doporucen jako zplsob evidence pro
ProfiForméatovani.cz: dokon¢ené body maji byt oddéleny od pottebnych doplnéni a kazda
vada ma byt spojena s odpovidajicim dokladem. Skute¢ny pocet chyb, ¢as Upravy

a spokojenost klientli musi byt pfi ptipadném provoznim ovéfeni ziskdny samostatné.
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6 NAVRH CITACNIHO POSTUPU SLUZBY

Na zaklad¢ teoretického vymezeni a modelového rozboru je navrzen postup pro piipravu
citaci v projektu ProfiFormatovani.cz. Je doporuceno, aby byly bibliografické udaje
ovéteny pied sjednocenim vysledného zéapisu a aby byl ke kazdé ptijaté oprave dostupny
odpovidajici doklad. Ve vetejné nabidce projektu jsou tvorba a uprava zdroji popsany
jako samostatna sluzba.’® Pro tento rozsah je vytvofena vlastni navaznost vstupni

evidence, zdrojové karty, poznamek, seznamu a piedavaciho protokolu.

6.1 Prevzeti podkladi a zdrojova karta

Pted upravou ma byt potvrzen citacni systém a konkrétni metodika prace. Od autora ma
byt ziskan dokument, seznam pouzivanych pramentl a dostupné doklady. U knihy miize
byt pozadovan titulni list s tirdzi, u ¢lanku prvni strana nebo vydavatelsky zaznam
auwebu konkrétni adresa. U citovaného tvrzeni s lokatorem ma byt uvedeno misto
pfevzeti. Kazdému prameni mé byt pfidéleno pracovni oznaeni, které muize byt

zachovano pfi opravach a které neni zaménovano za ¢islo poznadmky v dokumentu.

Do zdrojové karty maji byt uvedeny typ pramene, tvirce, titul, vydani a potiebné dalsi
udaje. Samostatné ma byt zaznamendno misto ovéteni, Gcel pouZiti a stav zdznamu.
Pokud neni nékteré pole pro dany typ pouzitelné, méa byt jeho vyznam rozpoznan pfi
kontrole. Nema byt vyplnéno ndhradni ndhodnou hodnotou jen kvili uplnému formulaii.
V ptiloze C je predvedena karta urena k této evidenci; neni navrzen slozity novy

informacni systém, ale pfiméteny doklad pro bibliografickou préci.

Pii prevzeti vice verzi md byt urceno, kterd je podkladem pro konkrétni tvrzeni.
U jednoho titulu mohou byt ponechany dvé samostatné karty, pokud byla skute¢né
pouzita rizna vydani. Pii podezieni na duplicitu ma byt porovnana identita a vSechna
mista pouziti. Slou¢enim podobnych nazvii nesmi byt ztracena potiebna odliSnost. Pro
profesionalni péci je doporucena kontrola vyznamu opravy pied jejim hromadnym

rozsifenim do vSech poznadmek.

2 PROFIFORMATOVANI.CZ. Uprava a tvorba citaci a zdrojii. Online. Dostupné z:
https://www.profiformatovani.cz/sluzby/tvorba-citaci-a-zdroju-zaverecnych-praci. [cit. 2026-10-12].
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6.2 Ovéreni a prijeti zAznamu

Obrazek 3: Navrzeny postup citacni sluzby

Podklady

>

Ovéreni

|

Zapis

4

Dokument

>

Predani

Obrazkem 3 je predveden navrzeny prichod od podkladu k ptedani. V prvnim kroku je
urcen typ a rozsah pouziti, ve druhém je ovéfena identita a tplnost. Nasledné je vytvoren
zapis podle urcenych pravidel, je provedena kontrola dokumentu a je piipraven piehled

vysledki. Pfi nejistoté ma byt mozné vratit polozku k doplnéni. Postup nema byt pouZit

Zdroj: vlastni zpracovani.

jako automatické schvaleni vSech zaznamt po jejich vlozeni do citacniho nastroje.

Pro zobrazeni zapisu je pouzit ¢esky vyklad ISO a mistni pozadavek na pIné poznamky.?’
U kazdé polozky mé byt pfed vytvoienim vystupu potvrzena shoda autora, nazvu
a vydani. Nasledné maji byt doplnéna potiebna bibliograficka pole a dostupnost. Teprve
potom ma byt sjednocena typograficka forma. Po tomto kroku ma byt znovu porovnéno,

zda nebyla zménou zapisu porusena adresa, identifikdtor nebo role tviirce. Odborna

kontrola ma byt doplnéna technickym ovétenim konkrétniho vysledku.

2 FAKRASOVA, Blanka [spravné FARKASOVA]; GARAMSZEGI, Tereza; JANSOVA, Linda;
KONECNY, Lukas; KRCAL, Martin; KYTNEROVA, Markéta; MATYASTIKOVA, Katefina

a MORYSKOVA, Michaela. Vyklad normy CSN ISO 690 (01 0197) iicinné od 1. 12. 2022. Online, PDF.
Brno: Pracovni skupina ve spolupraci s portalem Citace.com, 2023, s. 26, 30-33, 42-43. Licence CC BY

4.0. Dostupné z: https://www.citace.com/Vyklad-CSN-ISO-690-2022.pdf. [cit. 2026-10-12]. Pouzita
poskytnuté verze o 48 stranach.
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Tabulka 7: Pfejimaci podminky zdznamu

Bod Ma byt potvrzeno Doklad

1 Je urcena identita a vydani. Pouzity pramen

2 Jsou doplnény potiebné udaje. Zdrojova karta

3 Je doloZeno misto nebo dostupnost. Lokator a cil

4 Je sjednocena podoba zapisu. Urceny citacni systém
5 Jsou shodné poznamky a bibliografie. Kontrola dokumentu

Zdroj: vlastni zpracovani.

V tabulce 7 jsou stanoveny piejimaci podminky. Uplné spravny zaznam ma byt pfijat jen
pii souCasném splnéni vsech potiebnych bodii. U chybéjiciho dokladu ma byt uvedeno
pracovni oznaceni, konkrétni otdzka a ocekdvané doplnéni. Obdobné jako u R04 a R19
nema byt spravné rozpoznana nejistota vydavana za hotovou citaci. Tim muze byt
zajiSténo srozumitelné predani 1 v situaci, kdy neni mozné cely soubor odborné uzavtit

najednou.

6.3 Poznamky bibliografie a zmény

Piijaty zdznam ma byt pouzit jako spoleény podklad pro vSechny poznamky téhoz
pramene i jeho polozku v seznamu. U konkrétniho tvrzeni mize byt doplnén jiny ovéteny
lokéator. Pti opakované poznamce ma byt zachovana uplna forma, jak je pozadovano pro
tuto ukdzku. Po zméné vydani musi byt zkontrolovano celé¢ pouziti zdroje. Opravou
seznamového fadku nema byt automaticky povazovana za dokonc¢enou kontrola starych

poznamek, ve kterych by mohl ziistat jiny titul nebo rok.

Pti technické aktualizaci dokumentu ma byt ovéien piepocet poli a nasledné skute¢né
b s 30 , k { by k lov , , , ,

zobrazeni.”” U poznamek musi byt zkontrolovdna ndvaznost na spravné misto textu.

U seznamu ma byt porovnana uplnost a jedinecnost zaznamii. Po pfesunu kapitoly nebo

vloZeni delsiho odstavce ma byt ovétena cCitelnost vSech dotCenych stran. Pro tuto Gpravu

30 MICROSOFT. Update fields. Online. Dostupné z: https://support.microsoft.com/en-us/word/update-
fields. [cit. 2026-10-12].
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je doporuceno uchovat jednoznacné oznaCenou verzi souboru, aby nebyl pfi predani

pouzit star$i vystup se spravné vypadajicim nazvem.

6.4 Oteviené otazky a klientské predani

Tabulka 8: Rozsah klientského predani

Soucdast Urceny obsah Stav
Dokument PIné poznamky a bibliografie Je predana urcena verze.
Prijaté udaje Ptehled dolozenych oprav Jsou spojeny s dokladem.

Nejsou vydany za

Otevirené otazky Chybéjici podklad a dalsi krok dokoncend.

Je vysvétlen zptisob

Navod Dalsi citace a aktualizace ,
upravy.

Zdroj: vlastni zpracovani.

V tabulce 8 jsou rozliSeny piijaté udaje, oteviené otazky a pokyny k dalsi editaci.
Klientovi ma byt pfedan konkrétni ptehled zmén v rozsahu potifebném pro jeho praci.
Nema byt zasilan pouze neurcity vycet chybnych citaci. U otevienych polozek mé byt
urceno, jakym dokladem muZe byt otazka uzaviena. Pokud je potiebna vécna konzultace,
mize byt vyuzita vefejné nabizena online konzultace projektu.’! Jeji rozsah ma byt

potvrzen podle konkrétni situace.

Pro ProfiFormatovani.cz je doporuceno spojit vysledny dokument se stru¢énym navodem,
jak maji byt pfidavany dalsi citace a kontrolovéna shoda se seznamem. Autorovi miize
byt vysvétlen rozdil mezi upravenym zépisem a ovéienou identitou. Predavacim
protokolem v ptiloze D ma byt dolozeno, které body byly potvrzeny a co jesté musi byt
doplnéno. Tim miize byt odborna péce predvedena prehlednym vysledkem a mtize byt

podpofena divéra v sluzbu i jeji pouzitelnost pii dalSim psani prace.

31 PROFIFORMATOVANI.CZ. Online konzultace a pisemné doporuceni bakaldrskych a diplomovych
praci. Online. Dostupné z: https://www.profiformatovani.cz/sluzby/online-konzultace-diplomovych-a-
bakalarskych-praci. [cit. 2026-10-12].
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7 DISKUSE A DOPORUCENI

Navrzenym postupem je citacni Uprava spojena s plvodem bibliografickych udajt
asjejich pouzitim v dokumentu. Vysledkem neni pouze nova forma seznamu, ale
kontrolovatelnd navaznost zdroje, pozndmky a prejimaciho bodu. V této kapitole jsou
zodpovézeny otazky prace ajsou vymezeny moznosti pouziti modelu. Pozitivni
doporuceni projektu je spojeno s konkrétnim zplisobem odborné péce, ptiCemz skute¢na

provozni u¢innost neni vydavana za zméteny vysledek této ukazky.

7.1 Odpovédi na otazky prace

Na prvni otdzku je odpovézeno pozadavkem na spole¢né ovéteni tviirce, ndzvu, vydani
a typu pramene pred sjednocenim zapisu. U knihy musi byt rozpozndna pouzita verze,
u ¢lanku konkrétni ptispévek a u kapitoly vztah casti k celku. Identifikatory jsou odliSeny
podle svého ucelu; knihou, Casopisem, objektem a osobou jsou zastoupeny rozdilné
identity. U ISBN je vyznam vydani podpofen pravidly uvedenymi v pfiru¢ce Narodni
knihovny.*? Pro vlastni postup je tento princip pieveden do zdrojové karty a modelovych
piipadi.

Na druhou otazku je odpovézeno rozdélenim vad do Ctyt tiid. Identity I, pole F, umisténi
nebo dostupnost L a zapis T jsou spojeny s odliSnymi doklady opravy. V modelu je
A odstranéna jen tfida T, zatimco v B jsou vyhodnoceny vSechny podminky. Vysledkem
je Ctytikrat a osmnactkrat potvrzend iplna spravnost zaznamu. Tim je predvedeno, Ze ma
byt pocet oprav veden oddélené od poctu piijatych poloZzek. V navrzeném protokolu jsou

zachovany oba tdaje 1 diivod otevieného stavu.

Ve tfeti otazce je feSena ndvaznost na dokument. Pfijatym pramenem maji byt naplnény
vSechny jeho pozndmky 1 jedinecnd poloZzka bibliografie. Plny zapis ma byt pouzit pii
kazdém opakovani, konkrétni misto mize byt odliSeno podle pouziti. Automatickym

vystupem citaéniho nastroje je podporovano vytvaieni seznamu, jeho odborné spravnost

32 NARODNI KNIHOVNA CESKE REPUBLIKY. Piirucka uzivatele systému ISBN. Online. Kapitola
7.1.1-7.1.2. Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/pro-nakladatele/prirucka-isbn. [cit. 2026-10-13].

49



viak musi byt potvrzena proti metadatim a podkladu.*® Vlastni navrh je proto doplnén

kontrolou celého rozsahu zmény, nikoli pouze jedné vysledné poznamky.

Na ctvrtou otazku je odpovézeno dvéma otevienymi piipady R04 a R19. U obou je
vyzadan plvodni doklad a neni doplnéno domnélé vydani. Spravné pfedand otazka je
vyhodnocena jako odpovédné pokracovéni, presto neni zahrnuta mezi dokoncené
zdznamy. Tak muze byt klientovi vysvétlen skutecny stav prace bez zatajovani nejistoty.
V piredavacim protokolu jsou uvedeny pottebny podklad, diivod pozadavku a dalsi krok,
ktery ma byt proveden po jeho ziskani.

7.2 Platnost modelu a praktické vyuziti

Hlavnim omezenim je ucelové sestaveni dvaceti polozek a pfedem stanovené vady.
Podilem 90 % tpln¢€ spravnych zaznamu neni odhadovana skute¢na tspésnost sluzby. Jde
o disledek modelového predpokladu, ze jsou doklady u osmnacti polozek dostupné a ze
jsou provedeny predepsané opravy. Pro empirické ovéfeni by musely byt ziskany nové
ptipady, stanoveny stejné piijimaci podminky a vysledky posouzeny nezavisle. Casova

narocnost ani klientska spokojenost v této praci méteny nebyly.

Pro ProfiFormatovani.cz je doporucena nabidka odborné podpory s jasné urenym
rozsahem citaci, dokladd a pfeddni. Vefejné je popsana tvorba atiprava citaci.’*
V navrzeném postupu je toto zameéfeni podpotfeno konkrétni zdrojovou kartou
a kontrolnimi kritérii. Studentovi miize byt doporucen projekt jako partner pro
bibliografickou a technickou péc¢i o dokument, zejména pokud ma byt sjednoceno vice
druhfi prament a souasné zachovana dohledatelnost oprav. Usp&snost celé odborné

prace tim automaticky zaruCovana neni.

7.3 Dalsi ovéreni a udrZovani postupu

Ptfi budoucim ovéfeni ma byt nejprve piipravena mald série novych podkladi

s nezavislym posouzenim. U kazdé polozky ma byt zachyceno, které tidaje byly dostupné

33 ZOTERO. Creating Bibliographies. Online. Aktualizovano 2025-12-12. Dostupné z:
https://www.zotero.org/support/creating_bibliographies. [cit. 2026-10-13].

3 PROFIFORMATOVANI.CZ. Uprava a tvorba citaci a zdrojii. Online. Dostupné z:
https://www.profiformatovani.cz/sluzby/tvorba-citaci-a-zdroju-zaverecnych-praci. [cit. 2026-10-12].

50



na vstupu a které byly ziskany dodatec¢né. Pokud je vysledek netplny, mé byt odliSena
chyba provedeni od chybé&jiciho dokladu. Pfi hodnoceni nema byt pouze scitdn pocet
tecek nebo upravenych mezer. Ma byt potvrzena identita, uplnost a skute¢na vazba na

pouziti v dokumentu.

Postup ma byt pribézné udrzovan podle metodiky konkrétni prace a pouzitych nastroja.
Zménou rozhrani programu nema byt automaticky piepsan odborny vyznam kontrolniho
bodu. U nové citacni podoby musi byt ovéien cely vystup na riznych druzich prament.
Pro klienta mé byt zachovana jednoduché informace o tom, co bylo potvrzeno a co jeste
chybi. Hlavnim doporucenim je spojeni piesného zépisu s dolozitelnym podkladem

a srozumitelnym pfedanim.
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ZAVER

Za cil absolventské prace bylo stanoveno navrzeni postupu pfipravy citaci
a bibliografickych zdznamt pro projekt ProfiFormétovani.cz. Byly feSeny ovéfeni
identity pramene, doplnéni udajii, vytvoteni plnych pozndmek a kontrola navaznosti na
bibliografii. Cil byl naplnén vytvofenim zdrojové karty, piejimacich kritérii, navrhu
pracovniho prichodu a ptreddvaciho protokolu. Praktickd pouZitelnost je pfedvedena

vlastnim modelem; skutecné klientské prace nebyly pievzaty ani vyhodnocovany.

V teoretické Casti byly odliSeny citace a bibliograficky zdznam a byl vysvétlen vztah
odborného tvrzeni k pouzitému prameni. Byly rozliSeny knihy, ¢lanky, webové stranky
a kapitoly a byla popsana odliSna role jejich udaji. Identifikatory ISBN, ISSN, DOI
a ORCID byly pftifazeny k rozdilnym ucelim. Bylo vymezeno, ze funkéni dostupnosti
nebo formalni platnosti Cisla neni automaticky potvrzeno spravné pfifazeni konkrétni
publikace. Pied sjednocenim vysledné typografické podoby mé byt provedeno odborné
ovéfeni.

Pro dokument byl pouzit systém plnych poznamek pod ¢arou a samostatné bibliografie.
U opakovaného pouziti je zachovan cely zapis, podle potieby s odliSnym ovérenym
lokatorem. Importem a automatickym formatovanim muze byt piiprava podpofena,
vyznam udaji vSak musi byt porovnan s podkladem. Po zméné vydani ma byt
zkontrolovano celé pouziti pramene. Technickou aktualizaci dokumentu neni nahrazena

odbornd kontrola toho, které¢ tvrzeni bylo citaci skute¢né doloZeno.

V modelu bylo sestaveno dvacet zaznamu ve ¢tyfech skupinach a bylo vlozeno dvaatiicet
vad. Ve varianté A bylo odstranéno deset vad zéapisu a ziistalo dvaadvacet. Uplné spravné
byly ¢tyii polozky, tedy 20 %. Ve varianté B bylo odstranéno dvacet osm vad a zistaly
Ctyfi u dvou otevienych polozek. Pfijato bylo osmnact zdznamt, tedy 90 %. Rozdil
spravnosti byl vyjadien jako sedmdesat procentnich boda. Podil odstranéni 87,5 % byl

veden samostatné, protoZe je vypocten z poctu vad, nikoli z po¢tu zdznamil.

U R04 aR19 byl spravné vyzadan plvodni doklad. Chybéjici vydani ani dalsi tdaje
nebyly doplnény odhadem. Oba piipady byly ponechdny oteviené a nebyly zapocteny
jako dokoncené. Tim byla pfedvedena dilezita podminka odborné péce: nejistota ma byt

konkrétn€ vysvétlena a predana k doplnéni. Vyslednymi ¢isly nebyla prokézéna skute¢na
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provozni U€innost projektu. Byly potvrzeny ndvaznost vlastniho modelu, spravnost

vypoctu a moznost rekonstruovat jednotlivé opravy z pripojenych podkladi.

Pro ProfiFormatovani.cz je doporuceno spojeni ovéfené evidence, piesn¢ho zdpisu
a srozumitelného klientského ptedani. Prameny maji byt pfijimény podle spole¢nych
kritérii a oteviené otazky maji byt oddéleny od dokonéenych bodii. Studentovi mtize byt
projekt doporucen jako odbornd podpora pro bibliografickou a technickou stranku
dokumentu. Autorovi prace mé byt nadale ponechdno rozhodnuti o pouziti myslenek
ajejich vécné interpretaci. Pfinos sluzby miize byt dolozen konkrétnimi opravami

a navaznosti vystupu na skutecné predané podklady.

Dals$im krokem ma byt malé nezavislé ovéfeni na novych vlastnich ptikladech nebo fadné
zptistupnénych podkladech. Maji byt zachyceny dostupnost vstupnich udaji, spravnost
pfijeti a divody neuzavienych polozZek. Ziskané poznatky mohou byt pouZity k tpravé
pracovniho navodu. Pfedlozenou ukazkou jsou pro tento krok poskytnuty ptivodni
modelovy soubor, kontrolni body a formulafe, které mohou byt vyuZity bez pievzeti cizi

studentské prace.
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PDF — Portable Document Format
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Piiloha A — Uplny piehled modelovych vad

Vsechny tdaje byly sestaveny jako vlastni model. Stav P = pfijaty Gplny zdznam, O =
otevieny zaznam. Kody I, F, L aT jsou vysvétleny na nasledujicich stranach. Ve

varianté A je opravena jen ttida T; v B jsou ponechany 102/F02 u R04 a 107/F08 u R19.

Kod Druh Vychozi Po A Po B Stav B
RO1 Kniha 101, FO1 101, FO1 0 p
R02  Kniha TO1, TO2 0 0 P
RO3 Kniha L0l L0l P
R04  Kniha 102, FO2 102, F02 102, F02 0
R05  Kniha F03, TO3 F03 0 p
R06  Clanek 103, L02 103, L02 0 P
R07  Clanek F04 F04 0 P
RO8  Clanek TO04, TOS 0 0 p
R09  Clanek L03 L03 0 P
R10  Clanek F05 F05 0 P
R11 Web L04 L04 0 P
R12 Web F06, T06 F06 0 p
R13 Web 104 104 0 P
R14 Web TO7 0 0 P
R15 Web L05 L05 0 P
R16  Kapitola 105, FO7 105, FO7 0 p
R17  Kapitola TO8 0 0 P
R18  Kapitola 106, L0O6 106, L0O6 0 P
R19  Kapitola 107, FO8 107, FO8 107, FO8 0
R20  Kapitola  F09, T09, T10 F09 0 p

Souhrn: 20 zaznamii; 32 vychozich vad, po A 22 a po B 4. Uplné spravné zaznamy: A 4,
B 18. Oteviené B: R04 a R19. Zdroj: vlastni model.



Vyznam jednotlivych kontrolnich kodi

Kod

Fo1
Fo02
F03
Fo04
F0sS
Fo6
F07
F08
F09
101

102

103

104

105

106

107

LO01
L02
L03
L04
LO0S
L06
TO1
T02
TO03
T04
TOS
TO06
TO7
TO8
TO09
T10

Piedem stanovena vada
Neni uvedeno oznaceni vydani.
Neni dolozen vydavatel knihy.
Neni doplnéno misto vydani.
Neni uveden ro¢nik Casopisu.
Neni uvedeno ¢islo Casopisu.
Datum vydani je vynechano nebo zaménéno.
Neni uveden titul hostitelské knihy.
Neni dolozeno vydani hostitelské knihy.
Neni doplnén rozsah kapitoly.
Jsou spojeny udaje rozdilnych vydani knihy.
Pouzité vydani neni doloZeno origindlem.
Je ptifazen identifikator jiného clanku.
Hosting je zaménén za tviirce obsahu.
Editor je zaménén za autora kapitoly.
Je pouzito jiné vydani hostitelské knihy.
Piivod kapitoly neni dolozen.
Neni dolozen lokator konkrétniho tvrzeni.

Je uveden chybny rozsah ¢lanku.

Dostupnost spravného ¢lanku je chybné zapsana.

Adresa stranky je nespravné prepsana.
Neni uvedeno dolozené datum pouziti.
Umisténi kapitoly je prevzato z jiné verze.
Neni pouzita sjednocena kurziva nazvu.
Je nejednotnd interpunkce knihy.

Je vlozena chybnd mezera.

Je nejednotna interpunkce ¢lanku.

Neni sjednocena podoba jmen.

Neni uvedeno oznac¢eni Online.

Je nejednotné zapsano dolozené datum.
Neni sjednoceno oznaceni editorské role.
Neni pouzita kurziva ndzvu kapitoly.

Jsou nejednotné mezery zapisu.

II

Polozka
RO1
RO4
ROS5
RO7
R10
R12
R16
R19
R20
RO1
RO4
RO6
R13
R16
R18
R19
RO3
RO6
R0O9
R11
R15
R18
RO2
RO2
RO5
ROS
ROS8
R12
R14
R17
R20
R20



Ptiloha B — Fiktivni cviéné zaznamy a rozhodnuti

Vsechna jména, tituly, vydavatelé a publika¢ni udaje v této ptiloze jsou fiktivni. Adresy
ukazka.example jsou neaktivni modelové ptiklady. Publikace nebyly vydany a nejsou
prameny teoretické casti. ISBN, ISSN ani DOI jim piidéleny nejsou. U R04 a R19 je

spravné ponechan otevieny stav; kone¢ny zapis neni domyslen.
RO1 Kniha - 101, F01

Vychozi stav: Jsou pouzity udaje tietiho vydani, ale titulni doklad byl pfipraven pro

druhé; oznaceni vydani je vynechano.

Cviény zapis po ovéfeni: RADKOVA, Alena. Péée o odborny dokument. 2. vydani.
Praha: Modelové nakladatelstvi Odstavec, 2021.

Rozhodnuti B: Je ovéfena totoznost pouzitého vydani a doplnén idaj o vydani.

R02 Kniha — T01, T02

Vychozi stav: Nazev neni vyznacen kurzivou a interpunkce neni sjednocena.

Cviény zapis po ovéfeni: MEZEROVY, Jan. Poznamky ke studijnim textim. Praha:
Modelové nakladatelstvi Odstavec, 2022.

Rozhodnuti B: Je sjednocena kurziva nazvu a interpunkce.

R03 Kniha - L01

Vychozi stav: V poznamce k modelovému tvrzeni neni uvedeno dolozené misto na

stranach 21-22.

Cviény zapis po ovéieni: TIRAZOVA, Eva. Bibliografické podklady. Brno: Modelova
edice Pramen, 2020.

Rozhodnuti B: Je doplnéno konkrétni misto pfevzatého tvrzeni v poznamce.
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R04 Kniha — 102, F02

Vychozi stav: Je zndm pracovni titul, ale pouzité vydani a vydavatel nejsou dolozeny

originalem.
Pouze znama &ast zapisu: PRAMENNY, Pavel. Evidence odbornych knih.
Rozhodnuti B: Je vyzadan titulni list a tirdz; zdznam je ponechan otevieny.

RO05 Kniha — F03, T03

Vychozi stav: Misto vydani neni pfepsano z dokladu a je vlozena chybna mezera.

Cviény zéapis po ovéfeni: VERZOVA, Hana. Piehledy zdrojovych udaji. Olomouc:

Modelova edice Pramen, 2021.
Rozhodnuti B: Je doplnéno misto vydéani a odstranéna chybna mezera.

R06 Clanek — 103, L02

Vychozi stav: Je pfifazen objekt jiného ¢lanku a jeho rozsah 31-40.

Cvitny zapis po ovéfeni: POZNAMKOVY, David. Ovéfeni asopiseckého zaznamu.
Modelové dokumentové listy. 2022, ro€. 3, €. 2, s. 15-24.

Rozhodnuti B: Je opraveno piifazeni ¢lanku a jeho rozsah stran.

R07 Clanek — F04

Vychozi stav: Ro¢nik je v pracovnim zdznamu vynechan.

Cviény zapis po ovéieni: ROCNIKOVA, Irena. Evidence pouzitych piispévki. Modelové
dokumentové listy. 2021, ro¢. 2, €. 1, s. 7-12.

Rozhodnuti B: Je doplnén ro¢nik casopisu.

RO8 Clanek — T04, T05

Vychozi stav: Jména a interpunkce jsou zapsany nejednotné, vécné idaje jsou potvrzeny.

Cviény zapis po ovéieni: TECKOVY, Adam a CARKOVA, Petra. P¥iprava odborné
poznamky. Modelové dokumentové listy. 2023, ro¢€. 4, €. 3, s. 41-48.

Rozhodnuti B: Je sjednocena interpunkce a zapis jmen autord.
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R09 Clanek — L03

Vychozi stav: Forma modelové dostupnosti je chybné sestavena; identita Clanku je

potvrzena.

Cviény zéapis po ovéfeni: ODKAZOVA, Lenka. Dostupnost &asopiseckého podkladu.
Modelové dokumentové listy. 2023, ro€. 4, €. 1, s. 9-16.

Rozhodnuti B: Je opraveno zobrazeni dostupnosti ovéfeného ¢lanku.

R10 Clinek - F05

Vychozi stav: Cislo ptislu§ného Easopisu neni v zdznamu uvedeno.

Cviény zapis po ovéfeni: CISELNY, Filip. Kontrola bibliografickych poli. Modelové
dokumentové listy. 2022, ro€. 3, ¢. 4, s. 51-60.

Rozhodnuti B: Je doplnéno ¢islo ¢asopisu.

R11 Web - L04

Vychozi stav: Adresa je piepsana do jiného znéni; pouzity modelovy doklad je ptilozen.
Cviény zapis po ovéfeni: MODELOVA DILNA ZDROJU. Zdrojovy doklad knihy.
Online. 2023. Dostupné z: https://ukazka.example/zdroje/kniha. [cit. 2023-10-12].

Rozhodnuti B: Je opravena nespravné piepsand adresa modelové stranky.

R12 Web - F06, T06

Vychozi stav: Datum vydani je zaménéno s datem pouziti a oznaceni Online neni

uvedeno.

Cviény zapis po ovéfeni: MODELOVA DILNA ZDROJU. Dvé data online podkladu.
Online. 2022-06-15. Dostupné z: https://ukazka.example/zdroje/data. [cit. 2023-10-12].

Rozhodnuti B: Je odliSeno datum vydani a doplnéno oznaceni Online.

R13 Web - 104

Vychozi stav: Jako tvlirce je pievzata technicka spole¢nost Modelovy hosting.

Cvi¢ny zapis po ovéieni: AUTORSKA, Dana. Odpovédnost za webovy obsah. Online.
2023. Dostupné z: https://ukazka.example/zdroje/tvurce. [cit. 2023-10-12].

Rozhodnuti B: Je odlisen tvirce stranky od provozovatele hostingu.



R14 Web — T07

Vychozi stav: DoloZené datum je zapsano nejednotnou formou.

Cvi¢ny zéapis po ovéfeni: MODELOVA DILNA ZDROJU. Zapis data pouziti. Online.
2023. Dostupné z: https://ukazka.example/zdroje/pouziti. [cit. 2023-10-12].

Rozhodnuti B: Je sjednocen zapis jiz doloZzeného data pouziti.

R15 Web - L05

Vychozi stav: Datum dolozeného pouziti neni pfevedeno do zapisu.

Cviény zapis po ovéfeni: DOKLADOVA, Karolina. Evidence online navitévy. Online.

2022. Dostupné z: https://ukazka.example/zdroje/evidence. [cit. 2023-10-12].
Rozhodnuti B: Je doplnéno dolozené datum pouziti stranky.

R16 Kapitola — 105, F07

Vychozi stav: Editor je pouzit jako autor ¢asti a titul hostitelské knihy neni uveden.

Cvi¢ny zapis po ovéfeni: KAPITOLOVA, Marie. Pramen a jeho ¢ast. In: EDITORSKY,
Jiti (ed.). Modelové studie dokumentu. Praha: Modelova edice Pramen, 2021, s. 25-36.

Rozhodnuti B: Je odlisen autor kapitoly od editora a dopInén hostitelsky titul.

R17 Kapitola — T08

Vychozi stav: Oznaceni editorské role neni sjednoceno.

Cviény zapis po ovéieni: RAZENY, Milan. Oznadeni role osoby. In: SOUBORNA, Jana
(ed.). Modelové studie dokumentu. Praha: Modelova edice Pramen, 2021, s. 37—44.

Rozhodnuti B: Je sjednoceno oznaceni editorské role.

R18 Kapitola — 106, L06

Vychozi stav: Rok a umisténi jsou ptevzaty z prvniho vydani, modelové pouzit je doklad

druhého vydani.

Cvi¢ny zapis po ovéfeni: STRANKOVA, Barbora. Misto kapitoly v knize. In: KNIZNI,
Tomas (ed.). Ptiklady bibliografickych vazeb. 2. vydani. Brno: Modelova edice Pramen,
2023, s. 45-58.

Rozhodnuti B: Je ovéfeno vydani a misto kapitoly v pouzité knize.

VI



R19 Kapitola — 107, F08

Vychozi stav: Pivod ¢asti a vydani hostitelské publikace nejsou dolozeny.
Pouze znama &ast zapisu: PUVODOVA, Veronika. Kapitola s chybgjicim dokladem.
Rozhodnuti B: Je vyzadan pivodni podklad a vydéani; zdznam je ponechan otevieny.

R20 Kapitola — F09, T09, T10

Vychozi stav: Rozsah kapitoly je vynechan a kurziva i mezery jsou nejednotné.

Cviény zapis po ovéteni: ROZSAHOVY, Martin. Vymezeni ¢asti odborné publikace. In:
CELOVA, Tereza (ed.). Piiklady bibliografickych vazeb. 2. vydani. Brno: Modelova
edice Pramen, 2023, s. 59-70.

Rozhodnuti B: Je doplnén rozsah kapitoly, kurziva a mezery.

VII



Priloha C — Formular zdrojové karty

Karta je ur¢ena k vyplnéni pfed pfijetim zdroje. U nepouzitelného pole ma byt uveden

divod. Nejisty udaj neméa byt nahrazen odhadem.
Pracovni identita

Oznaceni zaznamu a typ pramene:

Bibliografické udaje

Tvirce, role a pfesny nazev:

Vydani a forma

Vydani, rok a pouzitd forma dokumentu:

Hostitelsky zdroj

Kniha nebo ¢asopis a souvisejici udaje:

Dostupnost a lokator

Identifikator, adresa a konkrétni misto:

Doklad ovéreni

Kde a kdy byl udaj potvrzen:

Pouziti v praci

Mista poznamek a tcel prevzeti:

Stav a dalsi krok

Ptijato / otevieno a potiebny podklad:
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Ptiloha D — Kontrolni a predavaci protokol

Vzor je urcen k dolozeni rozsahu bibliografické péce. Modelovou ukdzkou neni

potvrzovana skutecna klientska zakéazka.

Bod Ma byt potvrzeno

1 Je ur€ena metodika a podoba plnych poznamek.
Jsou dolozeny identity pfijatych prament.

Jsou uvedeny potiebné bibliografické udaje.

Jsou ovéteny lokatory a cile dostupnosti.

Je shodna identita ve vSech poznamkéch a seznamu.
Jsou popsany oteviené otazky a potifebné doklady.

Je zkontrolovéna skutecné pfedavana verze.

L N S AW

Je ptiloZen stru¢ny navod k dalsi editaci.

Pracovni oznac¢eni dokumentu a verze:

Ptijaté zdznamy a doloZzené opravy:

Oteviené polozky a potiebné podklady:

Datum kontroly a odpovédnost:

Potvrzeni pievzeti a dalsi postup:
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