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Anotace

V ro¢nikové praci je navrzen postup propojeni formatovani, korektury a ptipravy k tisku
v projektu ProfiFormatovani.cz. Jsou rozliSeny obsahové rozhodnuti, jazykovy zapis
a dokumentova forma. V teoretické Casti jsou vymezeny jazykové podklady, revize,
sazba, aktualizace poli a kontrola exportu. V praktické ¢asti je vytvofen vlastni model
dvandcti situaci. Je urceno Sest potvrzenych obsahovych zmén, dvé obsahové otazky
a Ctyfi upravy formy. K situacim je pfifazeno 35 bodil nasledné kontroly. Ve zbyvajicich
deseti uzavienych situacich je modelové dokonceno 28 bodi; sedm bodl je ponechano
¢ekajicich na dvé obsahova rozhodnuti. Pocty jsou ziskany z vlastni matice a nejsou
vydavany za méfeni klientskych zakazek, Casu ani hospodarnosti. Jsou vytvoieny karta

zmény a piedavaci protokol. Dokument je pfedan jako plivodni akademicka ukézka

s fiktivni instituci a autorkou.
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Annotation

In this annual project, a workflow is proposed for connecting formatting, proofreading
and print preparation in ProfiFormatovani.cz. Content decisions, language expression and
document form are distinguished. Language references, revisions, typesetting, field
updates and export checks are addressed in the theoretical part. An original model of
twelve situations is developed in the practical part. Six confirmed content changes, two
unresolved content questions and four presentation changes are specified. Thirty-five
follow-up checks are assigned. Twenty-eight checks are completed in the ten closed
situations, while seven are left pending for the two content decisions. These counts are
derived from an author-created dependency matrix and were not obtained from customer
projects, time measurements or an efficiency study. A change card and a handover
protocol are produced. The document is presented as an original academic sample with

a fictional institution and author.

Keywords

document formatting, follow-up checks, handover, print preparation, proofreading,

ProfiFormatovani.cz, revisions
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UVOD

Pti dokoncovani akademického dokumentu byva jeho obsah predavan k jazykové tprave,
formatovani a piipravé k tisku. Tyto ¢innosti maji byt propojeny podle skutecnych zmén
souboru. Pokud je po kontrole sazby doplnén del$i odstavec, mohou byt posunuty dalsi
stranky a diive potvrzeny obsah jiz nemusi byt aktualni. Pokud je po exportu zménéna
citace, musi byt pfipraven odpovidajici novy vystup. V ro¢nikové préci je proto feSena

navaznost jednotlivych kroku, nikoli pouze jejich samostatné provedeni.

Za cil je stanoveno navrzeni postupu, kterym mohou byt v projektu ProfiFormétovani.cz
propojeny formatovani, korektura a priprava k tisku. V ndvrhu ma byt urceno, které
kontroly maji byt po konkrétni zméné znovu otevieny a které obsahové otazky maji byt
pfedany autorovi. Odborna péce je spojena s piehlednym predanim verze dokumentu
a s dolozenim provedenych krokli. Ve vefejné nabidce projektu je popsana formatovaci
sluzba pro zavére¢né prace.! Ztéto informace neni odvozena naméiend provozni

uspésnost; je pouzita k vymezeni prostiedi navrhu.

Jsou formulovany ctyfi otazky. Zaprvé mé byt vymezena hranice mezi jazykovym
zasahem, zménou formy a rozhodnutim o odborném vyznamu. Zadruhé ma byt urceno,
které Casti dokumentu mohou byt dotéeny pozd¢jsi Upravou. Zatieti ma byt navrzen
zpusob kontroly pievodu do tiskového vystupu. Zacltvrté méa byt popsano predani
v situaci, kdy je Cast obsahu jesté oteviena. Na otdzky je odpovézeno teoretickym

vymezenim a vlastnim modelem dvanécti dokumentovych situaci.

Prakticky soubor je sestaven vyhradné jako synteticka ukézka. Je pfipraveno Sest
potvrzenych obsahovych zmén, dvé obsahové otazky a Ctyfi upravy formy. Ke kazdé
situaci jsou predem pftifazeny dotéené¢ kontroly. Celkem je urceno 35 naslednych
kontrolnich bodi. V deseti uzavienych situacich je modelové dokonceno 28 boda a sedm
bodi je ponechano jako ¢ekajici u dvou otdzek. Tyto pocty jsou ziskdny z vlastni matice

zavislosti. Nejsou méfenim skute¢nych zakdzek, doby prace ani hospodéarnosti sluzby.

V teoretické €asti jsou nejprve rozliSeny obsah, jazyk a dokumentovéa forma. Dale jsou

vymezeny revize, sazba, ptevod do PDF a kontrola tiskového souboru. V praktické ¢asti

I PROFIFORMATOVANI.CZ. Formdtovani bakaldiské a diplomové prdce. Online. Dostupné z:
https://www.profiformatovani.cz/. [cit. 2026-10-12].



je vysvétlena metoda modelového rozboru, jsou podrobné rozebrany situace a je sestaven
navrh ptredavaciho postupu. V piilohach jsou zpfistupnény uplna matice, karta zmény
a protokol predani. Akademické ¢lenéni je inspirovano poskytnutou smeérnici, zatimco

grafické uprava je zachovana podle dodané $ablony.?

Vysledkem mé byt vyuZitelna ukazka profesionalni dokumentové péée. Ctenati mé byt
umoznéno rozpoznat, ze oprava jednoho mista mize byt spojena s kontrolou dalSich ¢asti.
Soucasné ma byt zachovana obsahova odpovédnost autora. U nejasného tvrzeni nema byt
kvtli dokonceni sazby vymysleno rozhodnuti o vyzkumném vysledku. Pro doporuceni
projektu je pouzito konkrétni propojeni krokii a moznost ovéfit jejich vystup. Pivodni

klientsky text ani skute¢né zakaznické udaje nejsou do ukazky prevzaty.

2VYSOKA SKOLA LOGISTIKY O.P.S. Zisady pro vypracovaini zavérecnych praci studentii VSLG.
Organizacni smérnice OS-04-09-VSLG/03. Vydani 3. Prerov: Vysoka skola logistiky, 2019, s. 8-9.
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TEORETICKA CAST

1 VRSTVY ODBORNE DOKUMENTOVE PECE

Akademicky dokument ma byt posuzovan jako soubor vzajemné propojenych casti.
V jedné vété mize byt soucasné obsazen odborny vysledek, jazykova konstrukce, citace
a odkaz na graf. Zménou véty miize byt ovlivnén rozsah zdrojového doloZeni i jeji poloha
na strance. Pro navrzeny postup jsou proto rozliSeny tii vrstvy: obsahové rozhodnuti,
jazykovy zapis a dokumentova forma. RozliSenim ma byt uréeno misto opravy a potiebna

odpovédnost.

1.1 Obsahové rozhodnuti a jazykovy zasah

Za obsahové rozhodnuti je povazovano stanoveni odborného vyznamu, naptiklad rozsahu
tvrzeni nebo interpretace vysledku. Pfi korektufe mulze byt rozpoznana nejasnost,
samotny vyznam vSak nemd byt domyslen bez podkladu. Pokud je ve vété uvedeno, ze
byla ovéfena celd populace, ale v metodice je popsdna pouze vybrana skupina, musi byt
vyzadano obsahové potvrzeni. Nahradou slova vSechny slovem nékteré by mohla byt

vytvofena jind vyzkumna odpoved.

Za jazykovy zasah je vtomto navrhu povazovana uprava zéapisu pii zachovani
potvrzené¢ho vyznamu. Mlize byt opravena ¢arka, sjednocen tvar nebo zpiehlednéna vétna
stavba. U stylistické zmeény vSak musi byt porovnano, zda nebyla odstranéna podminka
¢i omezeni. Z vyrazu miZe byt dosazeno nema byt vytvoreno je dosazeno jen proto, aby
byla véta kratsi. Jazykovou plynulosti nema byt zesilena jistota tvrzeni, kterd v podkladu

potvrzena nebyla.

Ve vetejné nabidce ProfiFormatovani.cz jsou korektura a stylistika popsany jako sluzby
pro zavére¢né a dalsi odborné texty.? Pro vlastni navrh je tato nabidka spojena s potiebou
rozlisit bezpecnou jazykovou opravu a otdzku k autorovi. Doporuc¢enym vystupem neni

pouze Cisty soubor, ale také stru¢ny piehled rozhodnuti, kterd nebyla provedena bez

3 PROFIFORMATOVANI.CZ. Korektura a stylistika zavérecnych praci. Online. Dostupné z:
https://www.profiformatovani.cz/sluzby/korektura-a-stylistika-zaverecnych-praci. [cit. 2026-10-13].
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obsahového podkladu. Tim miize byt predano odborné upozornéni v podobé pouzitelné

pti dalsi praci.

1.2 Formatovani a vyznam struktury

Formatovanim ma byt odborny obsah uspotadan do srozumitelné a stabilni dokumentové
struktury. Nadpisy maji byt pfifazeny ke spravné urovni, objekty maji byt oznaceny
a stranky maji byt Cislovany podle zaddni. Jednotnou Upravou nema byt odstranéno
rozliSeni teoretické a praktické ¢asti. Pokud jsou vSechny nadpisy vizudlné¢ stejné, mize
byt zakryta jejich skutecnd hierarchie. V navrhu je proto forma spojena s vyznamovou

roli odstavce.

V dokumentaci Microsoftu je popsédno vytvareni a pfizpisobeni stylli, prosttednictvim
kterych miiZze byt spravovana opakovana tprava.* Pro tuto ukdzku jsou pouZity styly
dodané Sablony. Nové obsahové ¢asti jsou vlozeny do odpovidajicich roli, aniz by byly
ménény jeji definice. Pii redlné zakazce ma byt pfedem potvrzena Skolni metodika
a potfebné odchylky. Vizualni shodou dokumentu s jinou $kolou nemé byt nahrazeno

ovéieni konkrétniho zadani.

Tabulka 1: Vrstvy dokumentové péce

Vrstva Priklad Potfebné potvrzeni
Obsah Rozsah zavéru Rozhodnuti autora
Jazyk Cérka ve vété Vyklad a vétna stavba
Format Styl nadpisu Hierarchie a metodika
Vystup Tiskovy soubor Aktudlni verze a parametry

Zdroj: vlastni zpracovani.

V tabulce 1 jsou vrstvy pé€e spojeny s piiklady rozhodnuti. Obsahovou otazkou je uréeni
rozsahu zavéru. Jazykovym krokem je oprava potvrzené vétné stavby. Formatovaci

zménou je piifazeni nadpisu ke spravnému stylu. Tiskovou kontrolou je ovéfeni

4 MICROSOFT. Customize or create new styles. Online. Dostupné z: https://support.microsoft.com/en-
us/word/customize-or-create-new-styles. [cit. 2026-10-12].
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vysledného souboru. Tyto kroky mohou byt provedeny v jedné zakazce, jejich vyznam

vSak ma byt v pfedani rozpoznatelny.

U jedné zmény miize byt dotceno vice vrstev. Pokud je zkracen nazev podkapitoly, musi
byt zachovan jeji vyznam, upraven zapis a aktualizovdn obsah. Pokud je opravena
jednotka v tabulce, mize byt potiebna stejnd oprava v grafu a v popisu vysledku. Pro
fizeni prace je proto nevhodné uzavftit situaci jen podle toho, ze bylo pfepsano jedno

slovo. Ma byt ur¢en rozsah vSech mist, v nichz je vyznam pouzit.

1.3 Skolni pravidlo a pracovni postup

Skolni metodikou mohou byt stanoveny pozadované naleZitosti prace, rozsah nebo forma
citovani. Pracovnim postupem je ur¢eno, jak maji byt tyto ndleZitosti technicky vytvofeny
a kontrolovany. Tyto dvé Grovné nemaji byt zaménovany. Z pozadavku na seznam
obrazkil neni automaticky odvozen konkrétni postup stisknuti kldvesy v programu. Pfi
klientském pfedani ma byt vysvétleno, které vlastnosti jsou pievzaty ze zadani a které

jsou pouzity pro usnadnéni dalsi apravy.

V metodické ptiruéce Sirokého a spoluautorii je rozliSena metoda od usporadani
5 SR , v . y ’

postupu.” Pro tuto praci je z ramce odvozen pozadavek na popis navaznych kontrol.

Modelovou metodou je analyza zavislosti mezi zménou a dot¢enymi ¢astmi. Pracovnim

provedenim jsou pfevzeti verze, oznaceni zdsahu, ureni naslednych kontrol a potvrzeni

vysledku. Tak mize byt navrh rekonstruovan i bez pouZiti stejného nastroje nebo stejnych

nazvu slozek.

U Sablony ma byt zachovana funk¢nost po bézném doplnéni textu. Ve vetfejné nabidce
projektu je popsana pfiprava $ablon Wordu na miru.® Vlastnim ndvrhem je k takové
Sabloné doporucen stru¢ny navod pro dalsi editaci. Ma byt urceno, jak je ptidan novy
nadpis, jak je vlozen titulek a které seznamy maji byt aktualizovany. Pfedanim souboru

bez vysvétleni by mohla byt ptivodné jednotnd uprava pii dalSich zménach narusena.

5 SIROKY, Jan; MENSIK, Michal; OLECKA, Ivana; POKORNA, Dana a VANECKOVA, Michaela.
Tvorime a publikujeme odborné texty: nejen pro ekonomy a manazery. 1. vydani. Brno: Computer Press,
2011, s. 27-28. ISBN 978-80-251-3510-5.

§ PROFIFORMATOVANI.CZ. Microsoft Word sablony na miru. Online. Dostupné z:
https://www.profiformatovani.cz/formatujeme/microsoft-word-sablony. [cit. 2026-10-12].
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1.4 Kbvalita vystupu a diikaz provedeni

Za kvalitni vystup ma byt v tomto navrhu povazovan dokument, u kterého jsou splnény
potvrzené obsahové a technické pozadavky. Jedinym souhrnnym udajem hotovo neni
dolozeno, ktera verze byla posouzena a které otazky byly uzavieny. Protokolem ma byt
zptistupnén rozsah kontroly. U kazdého bodu méa byt uveden doklad, naptiklad porovnani

verzi, spravné zobrazeny odkaz nebo ovéfené strankové rozlozeni.

Pfi posouzeni maji byt rozliSeny chyba, nejistota a nepouzitelny bod. Chybou muze byt
nespravné Cislo tabulky. Nejistotou mize byt vyznam terminu, k némuZz neni dostupny
obsahovy podklad. Nepouzitelnym bodem mulze byt kontrola barevného tisku
v dokumentu bez barevnych objektl. Tyto stavy nemaji byt prepsadny na stejny vysledek
jen kvili vyplnéni viech poli. Uplnost protokolu je spojena se spravnym vysvétlenim

stavu, nikoli s poc¢tem zatrzenych policek.

Pro ProfiFormatovani.cz je z tohoto vymezeni doporuc¢eno propojeni odborné tpravy
a konkrétniho potvrzeni pfedavaného vystupu. Klientovi mize byt umoznéno rozpoznat,
ktera zména byla provedena, jaké Casti byly znovu zkontrolovany a co jeSté musi byt
doplnéno. Pfinosem je kontrolovatelnd navaznost sluzby. Skute¢ny Cas, spokojenost
a pocet reklamaci by musely byt pro piipadné provozni vyhodnoceni zjistény samostatn¢;

modelem této ukazky nejsou odhadovany.

14



2 KOREKTURA REVIZE A ZACHOVANI VYZNAMU

Pti jazykové upravé ma byt nejprve porozuméno ucelu véty a jejimu vztahu k okolnimu
textu. Jednotliva slova nemaji byt posuzovana bez kontextu jen podle podobnosti
s CastgjSim zapisem. U odborného terminu mize byt zamérné pouzit uréity vyznam
a u citatu ma byt zachovano piesné znéni pramene. Pro tuto praci je rozliSen jazykovy
podklad, navrh zmény, obsahové potvrzeni a dokumentova navaznost. Tim je pfipraven

ramec pro bezpecné predani korektury.

2.1 Jazykové podklady a rizné podoby prirucky

V Internetové jazykové piirucce jsou podle jejiho vlastniho vysvétleni rozliSeny
slovnikova a vykladova cast. Vykladova ¢ast neni oznacena jako Uplny systematicky
popis viech jevl ¢estiny a u variant mohou byt piipojeny komentate.” Pro vlastni postup
je z toho odvozeno, ze ma byt u sporného jevu ovéren odpovidajici vyklad. Samotnym
nalezenim jiného tvaru ve slovniku nema byt potvrzeno, Ze je plivodni podoba v konkrétni

vEté nespravna.

V knizni  Akademické pfirucce ceského jazyka je podle nakladatelského
a institucionalniho popisu pfedana rozsifena vykladova cast, jejiz tieti vydani bylo
publikovano v roce 2024.% Pro navrh je rozliSena tato pevna knizni edice od prib&zné
upravovaného webového podkladu. V bibliografii ma byt uvedena skute¢né pouzita
forma. U podrobného vykladu interpunkce v této ukazce je odkazovéno na dostupné

webové kapitoly; stranky kniZzni edice nejsou domysleny.

Pti praci s priruckou mé byt zachovana identita pouzitého vykladu. Pokud je uvedena
doporucena varianta, ma byt jeji vyznam piedan spolu s podminkou pouziti. Zména nema
byt zaloZena na mechanickém pravidle, ze kazdy mén¢ Casty tvar musi byt nahrazen.

U akademického dokumentu je vedle spisovnosti posuzovana také terminologicka

7USTAV PRO JAZYK CESKY AV CR. O Internetové jazykové prirucce. Online. Dostupné z:
https://prirucka.ujc.cas.cz/?id=_about. [cit. 2026-10-13].

8 PRAVDOVA, Markéta a SVOBODOVA, Ivana (eds.). Akademicka prirucka ceského jazyka. 3.,
roz§itené vydani. Praha: Academia, 2024. ISBN 978-80-200-3532-5.
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jednotnost. Jestlize je v metodice definovan termin kontrolni bod, nema byt v zavéru bez

vysvétleni nahrazen terminem kontrolni ptipad.

2.2 Carka a vétna stavba

Ve vykladu ¢arky v souvéti jsou rozliSeny vztahy hlavnich a vedlejSich vét irtzné
zptisoby jejich spojeni.” Pro vlastni ukazku je pouzit jednoduchy modelovy zapis Je
potvrzeno ze dokument byl pteddn, ktery je upraven na Je potvrzeno, Ze dokument byl
ptedan. Opravou je vyznacena hranice vedlejsi véty. Obé véty jsou vytvoreny pouze pro

tuto praci a nejsou pievzaty z jazykové prirucky ani z klientského souboru.

Takovy jednoduchy pfipad nemd byt rozsSifovan na automatické vkladani carky pred
kazdou spojku. Ma byt rozpoznana vétna stavba a vyznam spojeni. V protokolu miize byt
komentat k navrzenému znéni. Pokud by byla opravou spojena nebo oddélena dvé tvrzeni
jinym zptisobem, musi byt posouzen obsah. Jazykova uprava ma byt prezkoumatelna

podle ptivodni véty.

Pii stylistickém zkraceni muze byt odstranéna nadbyte¢na opakovand informace. Nema
byt vSak odstranéno omezeni vysledku. Vlastni véta V modelovém souboru byl za
urcenych podminek potvrzen rozdil nema byt zkracena na Byl potvrzen rozdil tak, aby
byl vysledek chapan obecné. V této praci je proto za kontrolni bod povazovano zachovani
jednotky, rozsahu a miry jistoty tvrzeni. Oprava je hodnocena v celé ndvaznosti od

metodiky po zavér.

2.3 Uvozovky rozsah a tésné spojeni

Ve vykladu uvozovek je pro ¢estinu doporucena zakladni dvojitad podoba a je popsano jeji
tésné piipojeni k vyznaenému vyrazu.'® Pro vlastni dokument je ztohoto podkladu

odvozena kontrola jednotné ¢eské podoby. U ndzvu nebo citatu vSak musi byt soucasné

9 USTAV PRO JAZYK CESKY AV CR. Psani ¢drky v souvéti. Online. Internetova jazykova piirucka.
Dostupné z: https://prirucka.ujc.cas.cz/?id=150. [cit. 2026-10-13].

10 USTAV PRO JAZYK CESKY AV CR. Uvozovky. Online. Internetové jazykova ptirucka. Dostupné z:
https://prirucka.ujc.cas.cz/?1id=162. [cit. 2026-10-13].
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potvrzeno, co je uvozovkami vyznaceno. Neni doporuceno piidavat uvozovky ke

kazdému odbornému terminu jen jako dekorativni zvyraznéni.

V modelové situaci je pouzita véta Bylo piedano oznaceni ,.kontrolovana verze®. Zapis
je nové vytvoren a neni citatem jiného autora. Pokud by byl v praci piedan skutecny
pfimy citat, muselo by byt zachovano jeho piesné znéni a doplnén odpovidajici pramen.
Typografickou upravou uvozovek nema byt piepsan obsah citovaného textu. Provozni

navod proto mé oddélit kontrolu znamének od ovéreni piimého prevzeti.

Ve vykladu poml€ky jsou rozliSeny jeji vyznamy vcetné oddéleni Casti projevu
a vyjadieni rozsahu; zplisob mezer je spojen s pouzitim.'! Pro vlastni model je rozsah
stran uveden jako 12—-18. Neni zaménén za odcitani a neni doplnéna mezera do tésného
rozsahu dvou jednoduchych c¢isel. U jiného spojeni musi byt nejprve posouzen ucel
znaménka. Hromadnou nahradou vSech vodorovnych znaki by mohlo byt poruseno

odli$né pouziti v textu a v identifikatorech.

Spojovnikem je podle piislusného vykladu obvykle vyjadieno té€sné spojeni, které je
odliseno od poml¢ky; jsou vysvétleny také specifické podoby v kodech a adresach.!? Pro
tento navrh je proto doporuceno ponechat identifikatory a webové adresy v ovéreném
znéni. Estetickym prodlouzenim znaku v ISBN nebo adrese by mohla byt zménéna jejich
technicka pouzitelnost. Sjednoceni vzhledu ma byt provedeno s ohledem na vyznam

konkrétniho pole.

T USTAV PRO JAZYK CESKY AV CR. Pomlc¢ka. Online. Internetova jazykova piirucka. Dostupné z:
https://prirucka.ujc.cas.cz/?id=165. [cit. 2026-10-13].

12 JSTAV PRO JAZYK CESKY AV CR. Spojovnik. Online. Internetova jazykova piirucka. Dostupné z:
https://prirucka.ujc.cas.cz/?id=164. [cit. 2026-10-13].
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Tabulka 2: Pivodni kratké ptiklady Gpravy

Jev Vlastni priklad po apravé Rozsah
Carka Je potvrzeno, ze soubor byl piedan. Vétna hranice
Uvozovky  Bylo pfeddno oznaceni ,,kontrolovana verze®. Ceska podoba
Rozsah Jsou posouzeny strany 12—18. Vyznam az

Vazba ¢isla

Jednotka Je uréen rozsah 25 NS. N
a znacky

Zdroj: vlastni zpracovani.

V tabulce 2 jsou zptistupnény kratké ptivodni priklady. U carky je uvedena oprava vétné
hranice, u uvozovek ceska podoba, u rozsahu vyznam pomlcky a u jednotky zachovani
mezery. Tabulka neni Giplnou jazykovou metodikou. Je urcena k pfedvedeni rozdilu mezi
rozpoznatelnou opravou zapisu anejasnym obsahovym rozhodnutim. V piiloze je

k rozséahlejsi zméné pfipravena karta s mistem pro doklad.

2.4 Revizni navrh a jeho potvrzeni

V dokumentaci Wordu je popséno sledovani zmén a pfijimani ¢i odmitani jednotlivych
navrhi.'* Pro dokumentovou sluzbu je navrzeno, aby byly vyznamové citlivé zasahy
pfedany v rozpoznatelné podobé. UZivatel ma mit moznost urCit, zda je navrZena
formulace piijata. Samotnym zobrazenim cCistého textu neni doloZeno, ze byly vSechny
navrhy vécné schvaleny. Pfi pfedani ma byt proto odliSen soubor k posouzeni od souboru

s potvrzenymi zménami.

Sledovanim zmén muiize byt zachyceno vlozeni nebo odstranéni textu, nikoli automaticky
divod obsahového rozhodnuti. K vyznamové otdzce ma byt doplnéno stru¢né vysvétleni.
Nema byt ponechdn pouze komentaf nejasné. Mé byt uréeno misto, potiebna informace
a ptipadna vazba na metodiku nebo tabulku. Tak mlze byt autor pozadan o konkrétni

potvrzeni misto opakovaného predavani stejné véty.

13 MICROSOFT. Track changes in Word. Online. Dostupné z: https://support.microsoft.com/en-
gb/word/training/track-changes-in-word. [cit. 2026-10-13].
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Pro porovnani dvou verzi je v dokumentaci Microsoftu popsan vystup do tietiho
dokumentu, pficemz mohou byt zvoleny druhy porovnavanych zmén.!* V navrhu je tento
nastroj pouzitelny pro zjisténi, kterad mista byla po pfedchozi kontrole upravena. Vysledek
porovnani musi byt vylozen podle obsahu. Zobrazenou zménou mezery neni automaticky
prokazana zmeéna vyzkumného vyznamu a nezobrazenou citlivou souvislosti neni

potvrzena jeji bezvyznamnost.

Pted uzavienim korektury ma byt zkontrolovdno, zda nebyla nova verze vytvofena
z jiného podkladu. Pokud je mezi dvéma soubory doplnéna cela ptiloha, nema byt zména
chapana jen jako oprava nazvu. Pfi vice soubéznych verzich musi byt uréena autoritativni
verze pro dalsi sazbu. V modelu této prace je tento bod zjednoduSen na jednu posloupnost

verzi, aby mohla byt pfesn¢ vymezena nasledna kontrola kazdého zasahu.

2.5 Trpny rod a odborna primérenost

Pro celou sérii ukazek je zvolen trpny rod. Véty jsou sestaveny tak, aby byl postup popsan
prostfednictvim provedené ¢innosti, napiiklad bylo porovnano nebo je doporuceno. Tato
volba je mistnim autorskym pozadavkem a neni vydavana za vSeobecné pravidlo kazdé
Skoly. Pfi zméné rodu musi byt zachovan pivodni vyznam a vztah k odpovédné osobé.
U obsahového schvéaleni ma byt i v trpné konstrukei jasné uvedeno, ze je pozadovano

potvrzeni autora.

Pti korektufe nema byt mechanicky odstranéna kazda odlisna vétna forma bez rozpoznani
jejiho ucelu. V bibliografickych nazvech je zachovano ptesné ptivodni znéni. V kratkych
cvicnych piikladech jsou pouzity vlastni véty odpovidajici zvolenému stylu. Jednotnym
rodem neni nahrazena argumentace ani doloZeni pramene. Za pfinos je povazovéana
srozumitelnd a vyznamové ve€rnd formulace, kterda miize byt spojena s konkrétnim

krokem dokumentové péce.

14 MICROSOFT. Compare document differences using the legal blackline option. Online. Dostupné z:
https://support.microsoft.com/en-us/word/compare-document-differences-using-the-legal-blackline-
option. [cit. 2026-10-13].
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3 SAZBA EXPORT A PRIPRAVA K TISKU

Po potvrzeni textu mé byt zkontrolovana jeho podoba v dokumentu. Korekturou mize
byt zkracen nebo rozsifen odstavec a jeho zalomeni miize byt zménéno. V odborné sazbe
maji byt zachovany navaznost nadpisu na text, popisek objektu a pfiméfend poloha
tabulky. Kontrola nema byt omezena na prvni a posledni stranku. Maji byt posouzeny

vSechny dotc¢ené ¢asti skutené predavané verze.

3.1 Sazba a Citelnost stranky

V kniznim zpracovani Blazka je tvorba tiskovin spojena s typografickou upravou
a s pouzitim sazebnich prostiedki.'® Pro tuto praci je z obecného ramce odvozena potieba
jednotné a Citelné stranky. Dodanéd Sablona je ponechdna jako graficky zédklad. Neni
upravovana velikost béZzného pisma jen proto, aby byl dosazen pfedem odhadnuty pocet
fyzickych stran. Rozsah normostran je pocitan podle hlavniho textu a odliSovan od

stranky se schématem nebo pftilohou.

U tabulky ma byt po doplnéni fadku ovéteno pokra¢ovani a poloha zdrojového popisku.
U obrazku ma byt po zméné rozmeérit zachovan pomeér stran a Citelnost udaju.
U poznamky pod ¢arou ma byt po rozsifeni citace ovéfeno skutecné zalomeni. Tyto
situace jsou riznymi pfi¢inami stejného nasledku: zménou mistniho objektu mize byt
zménéna poloha dal$iho obsahu. Navrzeny postup je proto zaloZzen na dotcené Casti

dokumentu, nikoli pouze na druhu souboru.

V dokumentaci Wordu je popsana aktualizace poli.'® Pro vlastni navrh je tento krok
spojen s ptepoctem obsahu, titulkl a kiizovych odkazli. Nasledn€ musi byt zkontrolovano
skutecné zobrazeni vysledkii. Pfi zméné nadpisu mize byt v obsahu upraven text i ¢islo
stranky. Piitomnosti aktualizovaného pole vSak neni automaticky potvrzeno, zZe je cilovy

nadpis na spravné urovni nebo ze nebyla odstranéna jeho zalozka.

'S BLAZEK, Filip. Typokniha: privvodce tvorbou tiskovin. 2. revidované a doplnéné vydani. Praha:
Vysoka skola uméleckoprimyslova v Praze, 2022. ISBN 978-80-88308-70-6.

16 MICROSOFT. Update fields. Online. Dostupné z: https://support.microsoft.com/en-us/word/update-
fields. [cit. 2026-10-12].
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3.2 Pievod do PDF a volba vystupu

Podle dokumentace Microsoftu mize byt v desktopovych aplikacich Office vytvoren
vystup do PDF a mohou byt uréeny moznosti rozsahu & zobrazeni revizi.!” Pro tento
navrh je proto odliSen vystup s navrhy zmén od Cisté potvrzené verze. Pred exportem
musi byt uréeno, ktery z nich je pozadovan. Pouhou existenci souboru s piiponou PDF

neni potvrzeno, ze je pievadéna spravna verze nebo cely pozadovany rozsah.

V ptipadé dokumentu urc¢ené¢ho pro ¢teni ma byt ovéfena také struktura a moznost
ptistupu k informaci. Ve Wordu jsou podle dokumentace doporuceny alternativni texty,
spravné nadpisy a srozumitelné tabulky.'® V navrhu je zachovana tato kontrola pied
prevodem a jeji dulezité vysledky maji byt posouzeny 1 po ném. Vzhledové spravnym
PDF nemusi byt zachovana stejna programove rozpoznatelna struktura. Tiskova Citelnost

a pfistupnost jsou proto vedeny jako souvisejici, ale samostatné pozadavky.

U tiskového vystupu mé byt potvrzen format stranky, jeji orientace a zamysleny zptisob
pouziti. Pokud je dodana metodika s ur¢itymi okraji, nemaji byt bez vysvétleni zménény
jen kvuli jinému nastaveni tiskdrny. Vnéjsi pozadavek tiskového pracovisté ma byt
pfevzat jako konkrétni zadani. V této ukézce neni univerzalné pfedepisovan specialni
profil pro kazdé akademické PDF. Parametry maji byt uréeny podle skute¢ného ucelu

a potvrzeného podkladu.

3.3 Pisma a technicka kontrola

V dokumentaci Adobe je vlozeni pisem popsdno jako predani jejich dat spolu se
souborem PDF a je uvedena zavislost na povoleni vloZeni u konkrétniho pisma.!® Pro
vlastni postup je z tohoto principu odvozena kontrola pouzitych pisem ve vysledném

souboru. Pokud by byla pisma nahrazena, mohl by byt zménén vzhled znaki i jejich

1" MICROSOFT. Save or convert to PDF or XPS in Office Desktop apps. Online. Dostupné z:
https://support.microsoft.com/en-us/office/collab-files/save-or-convert-to-pdf-or-xps-in-office-desktop-
apps. [cit. 2026-10-13].

18 MICROSOFT. Make your Word documents accessible to people with disabilities. Online. Dostupné z:
https://support.microsoft.com/en-us/accessibility/word/make-your-word-documents-accessible-to-people-
with-disabilities. [cit. 2026-10-12].

19 ADOBE. Font embedding and substitution in PDFs with Distiller. Online. Dostupné z:
https://helpx.adobe.com/ph_en/acrobat/desktop/create-documents/explore-advanced-conversion-
settings/font-handling-distiller.html. [cit. 2026-10-13].
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sazba. Samotnou pfitomnosti nazvu pisma v pivodnim Wordu neni potvrzena jeho

podoba po pievodu.

Pii kontrole ma byt posouzen konkrétni vystup. Chybéjicim vloZzenim nemusi byt na
pocitaci autora okamzité zplsobena viditelna chyba, protoze mize byt pfislusné pismo
mistné¢ dostupné. Proto nema byt spravnost zobecnéna z jediného otevieni souboru.
V navrhu je doporucena technicka inspekce 1 strankovy nahled. U nestandardniho pisma

ma byt pouzitelny postup potvrzen pied predanim tiskové verze.

V dokumentaci Adobe k ptedtiskové kontrole jsou popsany kontroly barev, pisem,
rozliseni a dal$ich vlastnosti podle zvolenych pozadavki.?® Tento nastroj neni v praci
vydavan za automatickou kontrolu odborného obsahu. Zpravou o technicky vyhovujicim
souboru nemuze byt potvrzena spravna interpretace tabulky. Pro navrh jsou proto
technické body spojeny s oddélenym obsahovym schvalenim.

Kontrolni profily jsou podle dokumentace Adobe slozeny z urcitych kontrol a ptipadnych
oprav; jejich uspéch je podminén vhodnym vymezenim kritérii.>! Pro projekt je z toho
odvozen pozadavek, aby nebyl pouzit libovolny profil jen kvili ziskani vysledku bez
chyb. Ma byt popsano, co je profilem oveéfovano a zda to odpovidd zamyslenému pouziti.
Pti automatické opraveé musi byt zkontrolovano, zda nebyla nechténé zménéna potiebna

vlastnost.

20 ADOBE. Analyzing documents with the Preflight tool Acrobat Pro. Online. Aktualizovano 2023-05-24.
Dostupné z: https://helpx.adobe.com/acrobat/using/analyzing-documents-preflight-tool-acrobat.html. [cit.
2026-10-13].

2l ADOBE. Preflight profiles Acrobat Pro. Online. Aktualizovano 2026-02-26. Dostupné z:
https://helpx.adobe.com/acrobat/using/preflight-profiles-acrobat-pro.html. [cit. 2026-10-13].
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Tabulka 3: Body kontroly tiskového vystupu

Bod Ma byt potvrzeno Doklad
Verze Je pouzit potvrzeny soubor. Identita vystupu
Rozsah Jsou prevedeny pozadované stranky. Néahled a pocet
Citelnost Jsou zachovany popisky a znacky. Skutecné stranky
Pisma Je ovétena vysledna podoba pisem. Technickd inspekce
Pozadavky  Jsou splnény urcené tiskové parametry. Potvrzené zadani

Zdroj: vlastni zpracovani.

V tabulce 3 jsou tiskové body rozdéleny na identitu verze, rozsah, Citelnost, pisma
a prevzaté pozadavky. Kazdému je piifazen konkrétni doklad. Neni vytvaien obecny slib,
ze kazdé PDF bude vhodné pro vSechny tiskové technologie. Vysledkem mé byt
potvrzeni vlastnosti pozadovanych v konkrétni zakézce. Pii zméné souboru po této

kontrole musi byt odpovidajici body znovu otevieny.

3.4 Nahled a predani k tisku

Pred tiskem miiZze byt podle dokumentace Wordu zobrazena kazda stranka a miiZze byt
uréen rozsah tisku.??> Pro vlastni postup je tim podpofena kontrola skute¢ného
strankového vystupu. Zobrazenim prvni strdnky neni potvrzeno pokracovani tabulek nebo
poloha posledni ptilohy. U vét§iho dokumentu ma byt kontrola provedena podle rozsahu

zmény a pred konecnym predanim maji byt ovéieny vSechny stranky vystupu.

Ve vetejné nabidce ProfiForméatovani.cz jsou tisk a vazba popsany jako navazujici sluzba
pro bakalaiské a diplomové prace.®* Pro tento model je doporuceno spojit pfipravu
s potvrzenim verze, poctu stran a pozadované¢ho zpisobu ptedani. Neni stanovovana
soucasna cena ani sliben termin podle historického popisku webu. Tyto udaje maji byt pfi
skutecné objedndvce potvrzeny samostatné. V ukdzce je feSena dokumentova

pifipravenost.

22 MICROSOFT. Print a document in Word for Windows. Online. Dostupné z:
https://support.microsoft.com/en-us/word/print-a-document-in-word. [cit. 2026-10-13].

2 PROFIFORMATOVANI.CZ. Tisk a vazba bakaldrskych a diplomovych praci. Online. Dostupné z:
https://www.profiformatovani.cz/sluzby/tisk-a-vazba. [cit. 2026-10-13].
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PRAKTICKA CAST

4 METODIKA ANALYZY NASLEDNYCH KONTROL

V praktické Casti je piipraven model navaznosti zasaht v dokumentu. Je zvolen maly
soubor, ve kterém miZe byt kazda zména spojena s konkrétnimi néslednymi kontrolami.
Neni vytvafen dotaznik klientské spokojenosti ani mefeni redlnych Casii. Za vysledek je
povazovana reprodukovatelnd matice zavislosti a postup piedani. U kazdého ¢isla ma byt

mozné urcit, ze kterych modelovych fadkt bylo ziskano.

4.1 Vybér situaci a jejich stav

Soubor je sestaven z dvanacti situaci SO1 az S12. V S01 az S06 jsou pfedem potvrzeny
obsahové zmény. V S07 a S08 jsou ponechany otdzky, pro které neni poskytnuto
obsahové rozhodnuti. V S09 az S12 jsou provedeny Upravy formy pii zachovani
vyznamu. OznaCenim situace je identifikovan zasah, nikoli klient nebo skute¢na

zaverecna prace. VSechny piiklady jsou vytvotfeny pro tuto ukéazku.

Za potvrzenou obsahovou zménu je oznaceno doplnéni odstavce, zména nadpisu, piidani
fadku tabulky, ndhrada grafiky spradvnym ofezem, oprava jednotky a rozSifeni plné
poznamky. Za oteviené otazky jsou urceny rozsah tvrzeni a vyznam odborného terminu.
Upravami formy jsou pevné mezery, uvozovky, zarovnani bunék a opakované zéhlavi.

Ptiklady jsou vybrany pro rozdilné zavislosti, nikoli podle ¢etnosti v provozu projektu.

Tabulka 4: Dvanact modelovych situaci

Kod Je provedeno nebo poZzadovano Stav

S01 Je doplnén odstavec. Uzavieno
S02 Je zménén nazev podkapitoly. Uzavieno
S03 Je ptidan fadek tabulky. Uzavieno
S04 Je nahrazen obrazek spravnym ofezem. Uzavieno
S05 Je opravena ciselna jednotka. Uzavieno
S06 Je rozSifena poznamka o plnou citaci. Uzavieno
S07 Neni potvrzen rozsah tvrzeni. Otevieno
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Kod Je provedeno nebo poZzadovano Stav

S08 Neni uréen vyznam odborného terminu. Otevieno
S09 Jsou sjednoceny pevné mezery. Uzavieno
S10 Jsou upraveny ceské uvozovky. Uzavieno
S11 Je sjednoceno zarovnani bunck. Uzavieno
S12 Je oznaceno opakované zahlavi tabulky. Uzavieno

Zdroj: vlastni zpracovani z modelovych dat v piiloze A.

V tabulce 4 je kazdé¢ situaci pfifazen druh a stav. Deset je mozné v modelu dokoncit, dvé
musi byt ponechany oteviené. Neni pozadovano, aby byla nejistota odstranéna odhadem.
U kazdé oteviené polozky je prfipraveno konkrétni vyzadani podkladu. Tim miize byt

pfedan tplny prehled prace i v situaci, kdy neni cely dokument obsahové schvalen.

Graf 1: Stav dvanacti modelovych situaci
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Pocet modelovych situaci
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Uzaviené situace Obsahové otazky

Zdroj: vlastni zpracovani z modelovych dat v ptiloze A.

4.2 Vymezeni kontrolnich oblasti

Jsou urceny oblasti H pro nadpisy, O pro odkazy, T pro tabulky, G pro grafiku, C pro
citacni navaznost, P pro strankovani a E pro export. Oblasti je oznacena nasledna kontrola
dotcené ¢asti. Neni tim vyjadiena obtiznost nebo délka prace. Jediny bod exportu miize
byt spojen s vice technickymi kroky; v matici je pfesto zapocitan jednou u konkrétni

situace, aby nebyly sméSovany rizné jednotky.
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Naptiklad v S02 jsou po zmén¢ ndzvu podkapitoly uréeny kontroly H, O, P a E. Ma byt
potvrzen styl a hierarchie, ndvaznost odkazt, strankové rozlozeni a novy vystup. U S11
jsou po uprave zarovnani ur¢eny T a E. Neni v modelu pozadovéan novy obsahovy vyklad,
protoze se vyznam bunc¢k neméni. Tim je pfedvedena pfimétenost kontroly: rozsah je

urcen pfiinou a neni bez divodu rozsifen na vSechny oblasti.

Tabulka 5: Oblasti ndsledné kontroly

Kod Oblast Ma byt doloZeno
H Nadpisy Styl a vyznamova troven

Q) Odkazy Aktuélni ¢islo a spravny cil

T Tabulky Hodnoty, zahlavi a pokracovani

G Grafika Ofez, rozméry a popisky

C Citace Shoda poznamky a bibliografie

P Strankovani Skutecné rozlozeni dotéené Casti

E Export Odpovidajici novy vystup

Zdroj: vlastni zpracovani.

Tabulkou 5 jsou vysvétleny oblasti a jejich doklady. U nadpisti mize byt porovnan styl,
u odkazii zobrazené Cislo a cil, utabulek pokraCovani a vztah bunék. U grafiky jsou
chranény rozméry, ofez apopisky. U citaci je kontrolovdna ndvaznost pozndmky
a bibliografie. Strankovanim je ovéfen dopad na skutecné rozlozeni. Exportem je

oznaceno potvrzeni odpovidajiciho nového vystupu.

4.3 Vypocet a podminka dokonceni

Pocet planovanych bodil je ziskdn sectenim délek seznamii zavislosti vSech dvanacti
situaci. U SO1 az S12 jsou ur€eny postupné pocty 3, 4, 3, 3, 3, 3,4, 3,2, 2,2 a 3. Jejich
soucet je 35. U dvou otevienych polozek S07 a SO8 je planovano sedm bodi, které jsou
ponechany jako ¢ekajici. Ve zbyvajicich deseti situacich je tak modelové dokonceno 28

bodi. Cely vypocet je zptistupnén v ptiloze A.

Neni pouzivan podil 28 z 35 jako idaj o kvalité nebo spolehlivosti sluzby. Z téchto Cisel

je vyjadren stav prfedem sestaveného modelu. Sedm cekajicich bodii neni povazovano za
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sedm opomenuti, protoze jsou spojeny s neuzavienou obsahovou otazkou. Za spravné
dokonceni situace je v ndvrhu povazovano potvrzeni zmény a vSech pouzitelnych

zavislosti. U chybé¢jiciho rozhodnuti ma byt zachovan otevieny stav.

V modelu je porovndn postup ukonfeny po mistni opravé s postupem, ve kterém jsou
potvrzeny navazné ¢asti. Neni jim piidélovano vymySlené skore vykonnosti. Rozdil je
vysvétlen konkrétnim dokladem: po zméné nadpisu miize byt opravena véta, ale obsah
muze nadale uvadét stary ndzev. V ndvazném postupu je tato zavislost vyslovné

kontrolovéana. Ptinos je doloZen mechanismem, nikoli tvrzenim o namétené Uispofe.

4.4 Omezeni a moZnost dalSiho pouziti

Vybérem malého syntetického souboru neni zastoupena skutecnd skladba vSech
akademickych praci. V nékteré zakdzce muze byt po zméné odstavce dotceno vice
objekti, jinde jen nékolik fadkl. Matice ma proto slouzit jako vzor pro urceni kontroly
podle konkrétniho dokumentu. Nema byt pfevzata jako pevna univerzalni ¢etnost chyb.

Pti pouzivani ma byt u nepouzitelného bodu uveden divod.

Pro dalsi ovéteni by mohly byt zpracovany nové vlastni testovaci dokumenty a predem
urceny oc¢ekdvané dopady. Nasledné by bylo mozné porovnat, které vazby byly skutecné
dotceny. Pfi méfeni ¢asu by musel byt popsan jeho rozsah a zachovany stejné podminky.
V této praci jsou takové kroky navrzeny jako pokracovani. Vysledky aktualniho modelu
jsou omezeny na logickou navaznost, aritmetickou shodu a moZnost piezkoumat

jednotlivé situace.
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5 ROZBOR MODELOVYCH DOKUMENTOVYCH
SITUACI

V této kapitole jsou modelové fadky spojeny s konkrétnim dokumentovym problémem.
U kazdé skupiny je vysvétlena mistni oprava, jeji nasledna zavislost a pozadovany doklad
dokonceni. Pfiklady nejsou pievzaty z klientskych praci. Oznaenim Obsah je v matici
popsana zmeéna textového nebo grafického obsahu souboru; nemusi ji byt vzdy zménén
vyznam ¢iselného vysledku. Napiiklad spravnym ofezem obrazku je zménén vlozeny

objekt, zatimco jeho potvrzena data jsou zachovana.

5.1 Doplnéni odstavce a zména nadpisu

V S01 je doplnén odstavec do praktické casti. Pivodné potvrzenym souborem je
zachycen stav pied timto doplnénim. Mistnim vloZenim je zména provedena v textu, jeji
vliv na dalsi stranky vSak jeSté neni doloZen. V modelu jsou proto uréeny kontroly P,
OaE. M4 byt ovéfeno strankové rozlozeni, aktualnost odkazii na dotCena mista
a odpovidajici novy vystup. Pokud by byl novy odstavec pfedan jen ve Wordu a tiskovy

soubor zustal stary, nebyla by vytvoiena shodna dvojice.

Pro kontrolu P ma byt porovnano, zda nebyl nadpis dal$i podkapitoly oddélen od textu
azda neni pokracovani tabulky nevhodné posunuto. U O maji byt ovéteny odkazy,
jejichz cil je ve zménéné Casti. Neni nutné domyslet novy obsah vSech odkazovanych
objektll. Ma byt potvrzena jejich spravna poloha a vyznamova navaznost. U E ma byt
novy export odvozen od potvrzené verze. V protokolu je uzavieni SO1 podminéno vSemi

tfemi body.

V S02 je zménén nazev podkapitoly z Kontrola vystupu na Kontrola potvrzené tiskové
verze. Ob¢ podoby jsou vlastni modelovy piiklad. Novym nazvem je ptfesnéji vymezen
ucel ¢asti a obsahové rozhodnuti je pfedem oznaceno jako potvrzené. Po piepsani nazvu
maji byt zkontrolovany oblasti H, O, P a E. U H je potvrzena troveil nadpisu, u O obsah

a kiizové odkazy, u P skutecné zalomeni delSiho ndzvu a u E nova exportovana verze.

Mistni opravou nadpisu by mohla byt zménéna jen viditelnd véta. Pokud by nebyl
piepocitan obsah, mohla by byt v itvodu ponechana stard podoba nazvu. V névrhu je proto

technickd aktualizace spojena s porovndnim skute¢ného vysledku. Dokumentaci Wordu
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je podpofena moznost prepoctu poli, nikoli vécné potvrzeni nového nazvu.?*

U rozsifené¢ho titulku mé byt navic ovétfeno, zda nedoslo k samostatnému pieteceni

jediného fadku na dalsi stranku.

Obrazek 1: Nasledné kontroly zmény nadpisu v S02

S02 Je zménén nazev podkapitoly

H Nadpisy O Odkazy P Strankovani E Export

Zdroj: vlastni zpracovani.

Obrazkem 1 je na S02 predvedena vazba jednoho zasahu na Ctyii nasledné oblasti.
Pivodnim schématem neni urCena automaticka cetnost téchto dopadt v kazdé praci. Je
jim vysvétleno, pro¢ ma byt zména uzaviena az po potvrzeni pfisluSnych bodu.
U konkrétniho klientského dokumentu by mél byt rozsah pfizpiisoben skute¢nym

odkaziim a struktufie.

5.2 Radek tabulky a nova grafika

V S03 je do tabulky doplnén fadek pro novy modelovy kontrolni bod. Vyznam hodnot je
pfedem potvrzen. Mistnim vloZenim je zménén pocet fadkli a mlze byt zménéno
strankové rozloZeni. V matici jsou proto ur¢eny T, P a E. U T ma byt potvrzena navaznost
zahlavi, format bun¢k a ptipadné soucty. U P ma byt posouzeno pokraovani tabulky

a poloha jejiho zdroje. U E je vytvoten odpovidajici novy vystup.

V této situaci neni zapocitana kazdd zméneénd builka jako samostatna kontrolni oblast.
Bod T je vymezen jako kontrola celé dotcené tabulky. Tim je zachovana jednotka vypoctu

pocti v modelu. Pokud by se do tabulky doplnil fadek bez aktualizace souctu, mohla by

24 MICROSOFT. Update fields. Online. Dostupné z: https://support.microsoft.com/en-us/word/update-
fields. [cit. 2026-10-12].
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byt formaln¢ jednotna tabulka Ciseln¢ nespravna. Protokolem ma byt dolozen nejen

vzhled, ale i shoda bunék s potvrzenym podkladem.

V S04 je pivodni vlozeny obrazek nahrazen novou verzi s ofezem podle skutecné
grafiky. Cisla a jejich interpretace jsou ponechany stejné. Je odstranéno prazdné okoli,
pfi¢emz jsou zachovany osy, popisky a jednotky. Néasledn¢ jsou urceny kontroly G, P a E.
U G ma byt ovéfeno, Ze nebyla odstranéna vyznamova ¢ast. U P je posouzen dopad
mensiho objektu na rozlozeni stranky. U E je nova graficka verze zahrnuta do vysledného

souboru.

U ofezu nema byt pozadovana pouze urcitd procentni hodnota. Rozhodujici je poloha
skutecnych prvkl obrazku. Je-li legenda blizko okraje, musi byt ponechana i s pottebnym
bezpecnym prostorem. Pomér stran méd byt zachovan a vyslednd velikost ma byt
posouzena v dokumentu. Vlastni grafiky této prace jsou proto pfipraveny s malym
okrajem a s dostate¢né velkymi popisky. Prazdnym okolim neni uméle zvétSovan rozsah

fyzickych stran.

5.3 Jednotka a plna poznamka

V S05 je opravena jednotka modelové hodnoty. Plivodni popisek pocet oprav je nahrazen
potvrzenym popiskem po&et kontrolnich bodil. Cislo neni zménéno bez podkladu; je
opraven jeho vyznamovy ndzev. V matici jsou uréeny T, G a E. Stejna jednotka ma byt
potvrzena v tabulce, grafu anovém vystupu. V okolnim textu musi byt soucasné
zachovano vysvétleni jednotky, i kdyz neni v malé matici zapocitano jako samostatny

druh oblasti.

Mistnim pfepsdnim jednotky v jedné buiice by mohla byt vytvofena nesrovnalost
s popiskem grafu. Ctenaf by pak stejny pocet chapal jednou jako zasahy a podruhé jako
kontroly. V této praci jsou pocty 35, 28 a7 vzdy spojeny s body nésledné kontroly.
Nejsou oznacovany za pocty chyb ani za minuty prace. Zmeéna jednotky je pfijata az po

porovnani vSech mist, v nichz je vysledek zobrazen.

V S06 je poznamka pod Carou rozsifena na plnou citaci. Pro celou sérii ukazek je takovy

zapis pozadovan i pfi opakovani stejného zdroje. Cesky vyklad citaéni normy je pouZit
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jako podklad naleZitosti bibliografického zaznamu.?> V modelu jsou uréeny C,Pa E. U C
je porovnana identita pramene s bibliografii, u P je ovéfeno zalomeni delSi poznamky

au E jeji spravné pievzeti do nového vystupu.

Rozsifenim pozndmky muize byt zmenSen prostor pro hlavni text na konkrétni strance.
Nejde o diivod k navratu ke zkracené citaci v rozporu s mistnim pozadavkem. Ma byt
upraveno nebo ovéteno vhodné zalomeni dokumentu. V protokolu je dilezité dolozit, ze
nebyl ptivodni odkaz pouze prepsan bez kontroly celého zaznamu. V této ukéazce jsou

poznamky vedeny v plné podobé¢ a v seznamu je tentyz pramen uveden jednou.

5.4 Otevieny rozsah tvrzeni a vyznam terminu

V S07 je rozpoznana véta, u které neni potvrzeno, zda mé byt zavér vztahovan k celému
dokumentu, nebo jen k vybrané ¢asti. Neni piedan odpovidajici obsahovy doklad. Je
proto vyzadano urceni rozsahu a misto, z n¢hoz je zavér odvozen. V modelu jsou H, O, P
a E ponechany jako ¢ekajici body. Tyto oblasti maji byt otevieny po ziskani potvrzené¢ho

znéni, protoze nova véta mize byt spojena i se zménou nadpisu ¢i ndvazného odkazu.

Za dokonceni S07 neni povazovano odstranéni sporného slova jen proto, aby byla véta
snadnéji vysdzena. Ma byt pfedana konkrétni otdzka s moZznymi ndvaznymi dopady.
Autorovi muze byt umoznéno rozhodnout na zéklad¢ své metodiky a vysledkt. V této
ukézce neni jeho odpovéd’ vymyslena. Otevienym stavem je spravné zachovana hranice

dokumentové péce a vyzkumného rozhodnuti.

V S08 neni uren vyznam terminu piijeti zdznamu. V jedné ¢asti mize byt minéno
technické vlozeni do souboru, v jiné odborné schvéleni jeho spravnosti. Bez obsahové
definice nejsou tyto vyznamy sjednoceny. Je vyzadana definice a mista jejiho pouziti.
V modelu jsou T, G a E ponechany jako cekajici, protoze termin muze byt uveden

v tabulce, grafu i vysledném exportu.

2 FAKRASOVA, Blanka [spravné FARKASOVA]; GARAMSZEGI, Tereza; JANSOVA, Linda;
KONECNY, Lukas; KRCAL, Martin; KYTNEROVA, Markéta; MATYASTIKOVA, Katefina

a MORYSKOVA, Michaela. Vyklad normy CSN ISO 690 (01 0197) iicinné od 1. 12. 2022. Online, PDF.
Brno: Pracovni skupina ve spolupraci s portalem Citace.com, 2023, s. 26, 30-33, 42-43. Licence CC BY
4.0. Dostupné z: https://www.citace.com/Vyklad-CSN-ISO-690-2022.pdf. [cit. 2026-10-12]. Pouzita
poskytnuté verze o 48 stranach.
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Pokud by byla v§echna mista hromadn¢ pfepsana na stejny vyraz, mohla by byt nejasnost
pouze zakryta jednotnym vzhledem. Pro spravné feseni ma byt nejprve potvrzen vyznam.
V protokolu jsou uvedeny ptivodni podoby a potiebné rozhodnuti. Jazykova jednotnost
je tak spojena s obsahovym podkladem. Sedm cekajicich bodi u S07 a S08 neni
interpretovano jako sedm chyb sluzby, ale jako sedm naslednych krokii zavislych na dvou

otevienych otdzkach.

Tabulka 6: Obsahov¢ otazky predané autorovi

Kod Je vyZadano Cekajici oblasti
S07 Rozsah tvrzeni a jeho doklad H, O, P, E
S08 Definice terminu a mista pouziti T,G,E

Zdroj: vlastni zpracovani z modelovych dat v ptiloze A.

V tabulce 6 jsou obé¢ otazky spojeny s pozadovanym doplnénim. U S07 je pozadovan
rozsah a doklad zavéru; u SO8 definice terminu a urceni jeho pouziti. Je navrzen
konkrétni dalsi krok. V oteviené Casti neni vydan souhlas s kone¢nym tiskem. Lze predat

pribézny nahled, jeho ucel vS§ak ma byt vyslovné odliSen od schvaleného vystupu.

5.5 Pevné mezery a uvozovky

V S09 jsou sjednoceny pevné mezery v mistech, kterd maji byt drzena pohromadé.
V modelu jsou urceny P a E. Vyznam ¢isla nebo slovniho spojeni neni ménén, mize vsak
byt upraveno zalomeni fadku. Po mistni ndhradé¢ ma byt ovéfeno, ze nebyla mezera
vloZena do adresy nebo jiného technického fetézce. Nasledné je vytvoten odpovidajici

export. Kontrola je omezena na skute¢né dot€enou formu a jeji dopad.

V S10 jsou upraveny ceské uvozovky. Vyznam vlastni véty je potvrzen a neni ménén.
Oblastmi P a E je ovéfeno ptipadné zalomeni i vysledny vystup. Jazykovym podkladem
je pravidlo pouziti ¢eské podoby uvozovek.?® U skuteéného cizojazyéného citatu by
musel byt posouzen jeho kontext; tento model neni pouzivan jako automatickd nadhrada

vSech uvozovacich znakt ve vSech jazycich.

26 USTAV PRO JAZYK CESKY AV CR. Uvozovky. Online. Internetova jazykova piirucka. Dostupné z:
https://prirucka.ujc.cas.cz/?1id=162. [cit. 2026-10-13].
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Ob¢ situace jsou v matici oznaceny jako Forma. Nejsou z nich odvozovany opravy
odborného vyznamu. Je pfesto zachovana kontrola nasledku v dokumentu. Touto
skupinou je piedvedeno, ze mala typografickd zména nemusi byt divodem k uplné

obsahové revizi, ale nema byt ani bez ovéfeni povazovana za nulovy zasah do sazby.

5.6 Zarovnani bunék a zahlavi tabulky

V S11 je sjednoceno zarovnani bunék tabulky. Jsou uréeny T a E. Ciselny vyznam je
zachovan, ale ma byt potvrzeno, ze neni dlouhy udaj ofiznut nebo neciteln¢ zalomen.
U bunék s riznym druhem obsahu nemusi byt pouzito stejné€ zarovnani jen kviili symetrii.
Pro model je pozadovana srozumitelnd navaznost nazvu fadku a hodnot. Po uprave je

zkontrolovéna tabulka ve skute¢né velikosti vystupu.

V S12 je oznaceno opakované zahlavi delsi tabulky. Jsou uréeny T, P a E. V tabulce ma
byt zachovan vztah sloupct k hodnotam 1 po pokraovani na dalsi strance. V modelu je
tim piedvedena struktura, nikoli pouze pfidani tuéného pisma. Je ovéieno strankové
rozloZeni a kone¢ny pievod. Protokolem mé byt doloZeno, ze zahlavi nebylo vloZeno jako

nahodny duplicitni fadek uprostied dat.
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5.7 Souhrn navaznosti

Graf 2: Nasledné kontrolni body podle oblasti

B Dokoncené . Cekajici

Nadpisy
Odkazy
Tabulky
Grafika
Citace
Strankovani

Export

0 2 4 6 8 10 12 14
Pocet naslednych kontrolnich bodt

Zdroj: vlastni zpracovani z modelovych dat v piiloze A.

Grafem 2 jsou porovnany planované, dokoncené a ¢ekajici body podle oblasti. Nejvice je
uréeno exportl E, celkem dvanact, z nichZ je deset dokonceno a dva ¢ekaji. Strankovani
P je ur¢eno devétkrat, dokonceno osmkrat a jednou je ponechédno ¢ekajici. Ostatni oblasti
jsou uvedeny podle Giplné matice. Ciselnym rozdilem neni prokazéna obtiznost oblasti,

protoze jeden bod neni asovou jednotkou.

Ve vlastnim souboru je planovano také pét bodu T, tfi O, tii G, dva H a jeden C.
Dokonceno je ¢tyti T, dva O, dva G, jeden H a jeden C. Rozdily jsou spojeny pouze se
dvéma otevienymi otazkami. Vysledkem modelu je tedy rozpoznatelna navaznost deseti
dokoncenych situaci a dvou predanych otazek. Pro doporuceni sluzby je podstatné, ze
muze byt rozsah vysvétlen jednotlivymi kroky a Ze nejistota neni skryta oznacenim

hotovo.
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6 NAVRH SPOLECNEHO POSTUPU A PREDANI

Pro ProfiFormatovani.cz je navrZzeno propojeni vstupniho zadani, jazykové revize,
formatovani, kontroly exportu a pfedani. V kazdém kroku mé byt zachovéna identita
aktualni verze. Postup nemd byt uzavien jen podle ndzvu slozky hotovo. Ma byt
potvrzeno, které zmény byly pfijaty a které ¢asti byly po nich ovéieny. Pro klientské

pouziti je pfipravena kratkd karta zmény a predavaci protokol v ptilohdch B a C.

6.1 Prevzeti a revizni rozhodnuti

Pti pfevzeti maji byt potvrzeny Skolni pozadavky, rozsah sluzby a soubor, ze kterého ma
byt vychazeno. U jazykové revize mé byt urceno, zda je pozadovéan navrh se sledovanim
zmén, nebo Cistd verze jiz potvrzenych zasahii. Nastrojem Wordu muze byt takové
rozliseni technicky podpoifeno.?’” Obsahové citlivé otazky maji byt piedany s mistem
pouziti a potfebnym dokladem. S07 a S08 maji v modelu zlstat oteviené az do

odpovidajiciho rozhodnuti.

Po potvrzeni zasahu maji byt v karté oznac¢eny dotéené oblasti. U kratké zmény muize byt
uveden jen maly rozsah, naptiklad tabulka a export. U zmény nadpisu ma byt ovéfena
1 navaznost odkaz a strankové rozlozeni. Rozsahem nema byt piedstirana kontrola ¢asti,
které nebyly posuzovany. Pokud je mezi dvéma verzemi vice nejasnych rozdili, miZze

byt vyuZito porovnani souborti; vysledek musi byt nasledné vylozen podle obsahu.?®

6.2 Kontrola aktualni verze

Obrazek 2: Navrzené propojeni dokumentové péce

Podklad |»| Revize |»| Potvrzeni |»| Sazba |»| Vystup |[»| Predani

Zdroj: vlastni zpracovani.

27 MICROSOFT. Track changes in Word. Online. Dostupné z: https://support.microsoft.com/en-
gb/word/training/track-changes-in-word. [cit. 2026-10-13].

28 MICROSOFT. Compare document differences using the legal blackline option. Online. Dostupné z:
https://support.microsoft.com/en-us/word/compare-document-differences-using-the-legal-blackline-
option. [cit. 2026-10-13].
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Obrazkem 2 je ptedveden prichod od podkladu k pfedani. Navrh je doplnén moznosti
navratu ke konkrétni neuzaviené otazce. Po pfijeti nové obsahové zmény maji byt znovu
otevieny prislusné kontroly. Pokud je zména provedena az po exportu, ma byt vytvoren
novy vystup. U potvrzené formy bez obsahového zdsahu ma byt kontrola pfimérena

jejimu skute¢nému dopadu.

Pred pfeddnim ma byt zkontrolovéana pfitomnost revizi, komentait a skrytych informaci
podle ucelu souboru. Microsoftem je popsdn nastroj pro inspekci skrytych udaja
a osobnich informaci.?’ V ukézce maji byt odstranény pvodni klientské identity a zbytky
staré¢ho obsahu. U skute¢né korektury vSak nemaji byt bez rozliSeni odstranény potiebné
komentafe v souboru ur¢eném k posouzeni. Rozhodujici je potvrzeny ucel predavané

VErze.

U tiskového souboru maji byt potvrzeny pozadované technické vlastnosti a skutecné
stranky. Vhodnym profilem ptedtiskové kontroly mohou byt ovéfeny uréené vlastnosti
PDF; rozsah profilu ma byt znam.** U nové provedené zmény nema byt piebirana stara
zprava o jiném souboru. V protokolu ma byt uvedena verze, ke kter¢ je vysledek ptirazen.

Tak mtZe byt doloZena ndvaznost obsahu a predani.

Tabulka 7: Doporuceny rozsah pfedani

Soucast Urceny obsah Stav
Dokument Potvrzena aktuélni verze Je identifikovan soubor.
Zmény Ptehled ptijatych zasaht Jsou dolozeny névaznosti.
Otazky Potiebny doklad a dalsi krok Nejsou domysleny odpovedi.
Vystup Tiskovy nebo ¢tenaisky export Je urcen jeho ucel.
Navod DRI Zatilgiy ) QOIS Je vysvétlen dalsi postup.

kontroly

Zdroj: vlastni zpracovani.

2 MICROSOFT. Remove hidden data and personal information by inspecting documents, presentations,
or workbooks. Online. Dostupné z: https://support.microsoft.com/en-us/office/collab-files/remove-
hidden-data-and-personal-information-by-inspecting-documents-presentations-or-workbooks. [cit.
2026-10-12].

39 ADOBE. Preflight profiles Acrobat Pro. Online. Aktualizovano 2026-02-26. Dostupné z:
https://helpx.adobe.com/acrobat/using/preflight-profiles-acrobat-pro.html. [cit. 2026-10-13].
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V tabulce 7 je vymezen rozsah kone¢ného predani. Je doporuceno piedat potvrzeny
dokument, ptehled provedenych zmén, oteviené otdzky a kratky navod pro dalsi editaci.
U souboru k tisku ma byt uveden jeho stav. Otevienou otdzkou nema byt zakryta
dokoncend prace na ostatnich castech, ale neméa byt ani celé zadani oznaceno jako

schvalené bez obsahového rozhodnuti.

Pro klienta je vhodné vysvétlit, co musi byt po dal§im doplnéni provedeno. Pfidanim
odstavce muze byt zménéno strankovani, piidanim objektu ¢islovani a zménou citace
rozsah poznamky. Navrhem pfeddvaciho navodu je odbornd péce spojena s moznosti
udrzet dokument pouzitelny. Pfipadnd obsahova konzultace muze byt poskytovana

v rozsahu vefejné nabizené sluzby; konkrétni potieba ma byt potvrzena podle prace.’!

31 PROFIFORMATOVANI.CZ. Online konzultace a pisemné doporuceni bakaldrskych a diplomovych
praci. Online. Dostupné z: https://www.profiformatovani.cz/sluzby/online-konzultace-diplomovych-a-
bakalarskych-praci. [cit. 2026-10-12].
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7 DISKUSE A ODPOVEDI NA OTAZKY

Na prvni otazku je odpovézeno rozliSenim obsahového rozhodnuti, jazykového zapisu
a dokumentové formy. U S07 neni vyznam zavéru domyslen a u SO8 neni odborny termin
sjednocen bez definice. U jednoznaéné ¢arky nebo uvozovek je naopak mozna pfima
oprava zapisu. Pfiméfenym rozsahem je tak spojena odborna péce s odpovédnosti autora

za vyzkumny obsah.

Na druhou otdzku je odpovézeno matici ndslednych kontrol. Vlastnim modelem je ur¢eno
35 bodi ve dvanacti situacich. U deseti uzavienych piipadi je dokonceno 28 bodl
a u dvou otazek je sedm ponechano &ekajici. Ciselnym souhrnem je doloZen stav modelu,
nikoli uspésnost skutecné sluzby. U kazdého bodu mtize byt dohleddna ptislusnd zména

a oblast.

Na tfeti otazku je odpovézeno pozadavkem na kontrolu aktuadlniho exportu. Ma byt
potvrzen rozsah, Citelnost, pisma a pievzaté tiskové pozadavky. Vzhledovym ndhledem
nema byt nahrazena technickd inspekce a technickym profilem nema byt nahrazeno
posouzeni vyznamu textu. Na c¢tvrtou otdzku je odpovézeno piedanim otevienych

polozek s konkrétnim podkladem a dal§im krokem.

Hlavnim omezenim je zdmérn¢ sestavena skladba situaci. V provozu by mohl byt stejny
zasah spojen s jinym poctem kontrol. Model nemé byt pouzivan jako pevna cenikova
jednotka nebo odhad Casu. Pro dalsi ovéteni by mély byt vytvoreny nové vlastni testovaci
dokumenty a nezavisle potvrzen rozsah skutecnych dopadi. Pokud by byly sledovany

¢asy, musela by byt rozliSena mistni oprava, ¢ekéni na odpovéd’ a nasledna kontrola.

Pro ProfiFormatovadni.cz je navrzeny postup doporucen jako zplsob piehledného
a kontrolovatelného ptredani odborné upravené prace. Je propojena jazykova péce,
funkéni struktura dokumentu a potvrzeny vystup. Pfinos mize byt dolozen konkrétnimi
opravami a jejich navaznosti. Z této ukazky neni odvozovana automatickd zaruka
obhajoby ani naméfené prvenstvi; je pfedveden piivodni postup, kterym muze byt divera

ve sluzbu podpotena.
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ZAVER

Za cil ro¢nikové prace bylo stanoveno navrZeni propojeni formdatovani, korektury
a piipravy k tisku v projektu ProfiFormatovani.cz. Cil byl naplnén vymezenim vrstev
dokumentové péce, rozborem dvanacti ptivodnich modelovych situaci a vytvofenim
postupu piedani. Byly pfipraveny matice naslednych kontrol, karta zmény a protokol.
Graficka uprava byla zachovana podle dodané Sablony a odborné zdroje byly uvedeny

v plnych pozndmkéch.

V teoretick¢ casti byly rozliSeny zména odborného vyznamu, jazykova oprava
a dokumentové provedeni. Byla vysvétlena potteba posoudit vétu v kontextu a zachovat
jeji podminky. Byly vymezeny revize, porovnani verzi, aktualizace poli, kontrola sazby
a prevod do tiskového vystupu. U tiskové ptipravy byly odd€leny obsahové schvaleni,

vizualni nahled a technické ovéfeni.

V modelu bylo urceno Sest potvrzenych obsahovych zmén, dvé obsahové otazky a Ctyfi
upravy formy. Celkem bylo planovéano 35 bodi nésledné kontroly. Ve zbyvajicich deseti
uzavienych situacich bylo modelové dokonceno 28 bodl. Sedm bodti u S07 a SO8 bylo
ponechano cekajicich na rozhodnuti autora. PocCty byly vypocteny z ptipojené matice

a nebyly vydavany za méieni klientskych zakéazek, ¢asu ani hospodarnosti sluzby.

Pro ProfiFormatovani.cz bylo doporuceno ptedani potvrzené verze spole¢né s rozsahem
provedenych zmén, pfehledem otevienych otdzek a navodem pro dalsi editaci. Po
pozdéj§i zmén€ maji byt znovu otevieny odpovidajici kontroly a ma byt vytvoren aktualni
vystup. Profesionalni péce je tim spojena s dolozitelnou navaznosti. Pfedlozena ukazka
muze byt pouzita pro predvedeni tohoto postupu a jako podklad dal§iho ovéfeni na

vlastnich testovacich dokumentech.
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SEZNAM ZKRATEK

C — cita¢ni navaznost

DOCX — format dokumentu Microsoft Word
E — kontrola exportu

G — kontrola grafiky

H — kontrola nadpist

[JP — Internetova jazykova piirucka

NS — normostrana, zde 1 800 znakt vCetné mezer
O — kontrola odkazii

P — kontrola strankovani

PDF — Portable Document Format

S01-S12 — vlastni modelové situace

T — kontrola tabulek
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Priloha A — Uplna matice naslednych kontrol

VSechny situace jsou ptivodni synteticky model. Kody oblasti jsou vysvétleny v hlavnim
textu. Body uS07 aS08 c¢ekaji na obsahové rozhodnuti; v ostatnich fadcich jsou

modeloveé dokonceny.

Kéd Zména Oblasti Stav Body
S01 Je doplnén odstavec. P,O, E Uzavieno 3
S02  Je zménén nazev podkapitoly. H, O, P, E Uzavieno

S03  Je pridan tadek tabulky. T,P,E Uzavieno 3
S04  Je nahrazen obrazek spravnym ofezem. G,P,E Uzavieno 3
S05  Je opravena Ciselna jednotka. T,G, E Uzavieno 3
S06  Je rozsifena poznamka o plnou citaci. C,P,E Uzavieno 3
S07  Neni potvrzen rozsah tvrzeni. H,O,P,E Otevieno 4
S08  Neni ur¢en vyznam odborného terminu. T,G,E Otevieno 3
S09  Jsou sjednoceny pevné mezery. P,E Uzavieno 2
S10  Jsou upraveny Ceské uvozovky. P,E Uzavieno 2
S11  Je sjednoceno zarovnani bunék. T,E Uzavieno 2
S12  Je oznaceno opakované zahlavi tabulky. T,P,E Uzavieno 3

Souéet planovanych bodi: 3+4+3+3+3+3+4+3+2+2+2+ 3 =35. Cekajici
S07 a S08: 4 + 3 = 7. Dokoncené: 35 — 7 = 28. Uzaviené situace 10, oteviené 2. Pocty
nejsou mefenim Casu ani u€innosti sluzby.

W

Oblast Planovano Dokonceno Ceka
H Nadpisy 2 1 1
O Odkazy 2 1
T Tabulky 5 4 1
G Grafika 3 2 1
C Citace 1 1 0
P Strankovani 9 8 1
E Export 12 10 2
Celkem 35 28 7



Piiloha B — Karta zmény a obsahového potvrzeni

Karta je urcena k propojeni konkrétniho zasahu a jeho néslednych kontrol. Chybé¢jici

obsahové rozhodnuti nema byt nahrazeno odhadem.

Pracovni oznaceni a vychozi verze:

Misto zmény a ptivodni znéni:

Navrzené nebo potvrzené nové znéni:

Diivod zmény a dostupny podklad:

Obsahové potvrzeni autora:

Dotcéené oblasti HO T G C P E:

Doklady provedenych naslednych kontrol:

Oteviena otdzka a pozadované doplnéni:

Nova verze a odpovédnost za piedani:

II



Priloha C — Protokol spole¢ného predani

Vzor je ur¢en k potvrzeni konkrétni verze. Oteviena obsahova otdzka nemd byt vydavana

za souhlas s kone¢nym tiskem.

Bod Ma byt doloZeno
1 Je urCena autoritativni verze a rozsah sluzby.
Jsou rozliSeny navrhy a potvrzené zmény.

Jsou splnény potiebné nasledné kontroly.

Jsou predany konkrétni oteviené otazky.

Jsou aktudlni pole, titulky a odkazy.

Jsou ovéteny skutecné stranky vystupu.

N S U AW

Je potvrzen ucel a pozadovana tiskova podoba.
8 Je predan navod pro dalsi editaci.

Identita dokumentu a vystupu:

Provedené zmény a doklady:

Oteviené otazky a dalsi krok:

Datum kontroly a potvrzeni pievzeti:
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