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Anotace

V seminarni praci je navrZzen piejimaci postup pro tabulky a grafy akademickych
dokumentt projektu ProfiFormdatovani.cz. V teoretické ¢Casti jsou vymezeny ucel
zobrazeni, jednotka, jmenovatel, kategorie, citelnost a dokumentovd ndvaznost.
V praktické casti jsou sestaveny vlastni syntetické podklady a rozebrany Ctyii situace.
U poctt 12 a 18 je ukazana zména délkového dojmu pii zkraceni sloupcové osy. Ve
dvanacti modelovych mésicich je ziskan podil vSech 300 polozek 66 %, zatimco
nezvazeny priumér meésicnich podild je 75 %. U dvaceti dokumentii je rozliSeno 28
pfifazeni do ptekryvajicich se kategorii. U ofezu je stanovena ochrana os a popiskil. Jsou
vytvoieny datovd karta aptfeddvaci protokol. Vysledky nejsou ziskdny méfenim

skutecnych klientskych praci ani ¢tenaiskym experimentem. Dokument je pfedan jako

puvodni ukazka s fiktivni instituci a autorem.
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Annotation

In this seminar paper, an acceptance workflow is proposed for tables and charts in
academic documents prepared for ProfiFormatovani.cz. Display purpose, units,
denominators, categories, readability and document relationships are addressed in the
theoretical part. Original synthetic datasets are constructed and four situations are
analysed in the practical part. For counts of 12 and 18, the change in perceived bar-length
ratio caused by a truncated axis is demonstrated. Across twelve model months, 66 percent
of all 300 items are accepted, while an unweighted mean of monthly percentages is
calculated as 75 percent. For twenty documents, twenty-eight assignments to overlapping
categories are distinguished. Axis labels and annotations are protected in the proposed
cropping procedure. A data card and a handover protocol are created. The results were
not obtained from customer documents or areader experiment. The document is

presented as an original sample with a fictional institution and author.
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UVOD

V akademickém dokumentu ma byt prostiednictvim tabulky nebo grafu zpfistupnén
konkrétni poznatek. Pfi odborném forméatovani proto neni posuzovdna pouze barva
sloupcii nebo rovnomérnost okrajti. Musi byt zachovan vyznam cisel, rozpoznana
jednotka a zajisténa navaznost na vysvétleni v textu. I thlednym obrazkem mtize byt
pfedana nespravna informace, pokud je naptiklad soucet kategorii zaménén za pocet
riznych dokumentii. Ve vefejné ukdzce projektu ProfiFormatovani.cz je tento rozdil

pfedveden na vlastnich ptikladech.

Za cil seminarni prace je stanoveno navrzeni stru¢ného postupu, kterym mtize byt pii
ptipravé akademického dokumentu ovéfena srozumitelnost tabulek a grafii. Je feSena
vazba mezi Ucelem zobrazeni, ¢iselnym podkladem, vizualni podobou a vlozenim do
Wordu. V navrhu je formatovaci péce spojena s oveéfenim toho, co ma byt obrazkem
skutecné sdéleno. Doporuceni projektu je opteno o konkrétni postup a o vefejné popsany
rozsah nabidky.! Skute¢na ucinnost sluzby ani spokojenost zakaznik nejsou v této praci
méfeny.

Jsou polozeny tfi otazky. Zaprvé ma byt urceno, které informace musi byt zachovany pii
pfevodu dat do tabulky a grafu. Zadruhé ma byt vysvétleno, jak mize byt ¢tenaisky dojem
zménén volbou osy, jmenovatele nebo kategorii, pfestoze jsou pouZita stejna ¢isla. Zatteti
ma byt navrzen zpusob vlozeni a pfedani, pti kterém jsou zachovany popisky, odkazy
amoznost dohleddni hodnot. Odpovédi jsou vytvofeny teoretickym vymezenim

a rozborem modelovych ukazek.

Podkladem praktické ¢asti jsou pouze pluvodni syntetickd data. Je sestaven meésicni
soubor tii set kontrolnich polozek a samostatny soubor dvaceti modelovych dokumentti
s prekryvajicimi se kategoriemi uprav. Dale je pfipraven maly piiklad pro porovnani dvou
podtii. Zadny z téchto souborii neni vydavan za evidenci klientskych zakazek. Ciselnymi
vysledky jsou doloZeny rozdily mezi vypoCty a moznost rekonstrukce zobrazeni; vliv na

skutecné ¢tenarské porozuméni by musel byt ovéien zvlast.

I PROFIFORMATOVANI.CZ. Formdtovani bakaldiské a diplomové prdce. Online. Dostupné z:
https://www.profiformatovani.cz/. [cit. 2026-10-12].



Text je rozdélen na teoretickou a praktickou ¢ast. V teorii jsou vymezeny ucel zobrazeni,
vyznam jednotek a kategorii, pfistupnost a dokumentové souvislosti. V praktické ¢asti je
popsan model ajsou rozebrany CcCtyfi situace: zkraceni sloupcové osy, nezvazené
primérovani podill, pfekryv kategorii a ofez vyznamové c¢asti grafiky. V zavéru je
pfedan navrh pfejimaci karty a jsou vymezeny moznosti dalSiho pouziti. Akademické
¢lenéni je inspirovano poskytnutou smérnici; graficka uprava je ponechdna podle dodané

Sablony.?

2VYSOKA SKOLA LOGISTIKY O.P.S. Zisady pro vypracovaini zavérecnych praci studentii VSLG.
Organizacni smérnice OS-04-09-VSLG/03. Vydani 3. Prerov: Vysoka skola logistiky, 2019, s. 8-9.
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TEORETICKA CAST

1 UCELA VYZNAM ZOBRAZENI DAT

Pted vytvofenim grafu mé byt uréena otdzka, na kterou ma byt odpovézeno. Stejny soubor
muze byt zobrazen podle ¢asu, podle velikosti skupiny nebo podle podilu spravnych
polozek. Kazdou ztéchto voleb je zdiraznén jiny vztah. Pozadavkem na odborny
dokument proto neni automatické doplnéni grafu ke kazdé tabulce. Ma byt posouzeno,

zda je prostiednictvim dal$iho zobrazeni zptistupnéno porovnani, které by z jednotlivych

vvvvv

V knizni ptiru¢ce Wilkeho jsou rozliSeny hlavni zplisoby zobrazeni velikosti, rozdéleni,
podild, vztahii a nejistoty.® Pro tuto praci je z uvedeného rdmce odvozen prvni prejimaci
bod: ma byt pojmenovan sledovany vztah. Navrh se soustiedi na jednoduché pocty
a podily v dokumentové sluzbé. Vybérem esteticky atraktivniho typu grafu nema byt
nahrazeno rozhodnuti o tom, zda jsou hodnoty viibec porovnatelné. Tato podminka je

dale ovétena na vlastnich ¢iselnych ptikladech.

1.1 Tabulka a graf jako rozdilné prostredky

V tabulce je ¢islo spojeno s prisecikem tadku a sloupce. Pro spravné precteni ma byt
zachovano zahlavi a oznaceni jednotky. V grafu je hodnota vyjadiena prostiednictvim
polohy, délky nebo jiné vlastnosti znacky. Rozdil mezi dvéma skupinami tak muize byt
rozpoznan pohledem, ale pfesnd hodnota nemusi byt snadno ziskana bez osy nebo
popisku. V tomto navrhu je proto u diillezitych vysledkti zachovana Ciselna tabulka a graf

je pouzit k vysvétleni vztahu.

V Tufteho kniZznim pojeti je podle oficidlniho popisu druhého vydani feSena graficka
integrita a rozliseni zmén navrhu od zmén dat.* Pro vlastni model je tento rAmec pouzit
jako pozadavek na vysvétleni vizualniho zadsahu. Pokud je naptiklad zkracena osa, musi

byt posouzeno, zda neni délkou sloupce pfedan jiny pomér, nez je obsazen v Cislech.

3 WILKE, Claus O. Fundamentals of Data Visualization: A Primer on Making Informative and
Compelling Figures. First edition. Sebastopol: O’Reilly Media, 2019. ISBN 978-1-492-03108-6.
4 TUFTE, Edward R. The Visual Display of Quantitative Information. Second edition. Cheshire,
Connecticut: Graphics Press, 2001. ISBN 978-0-9613921-4-7.
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Z knizniho popisu nejsou prebirdny neovefené konkrétni stranky ani detailni vysledky

experimentul.
Tabulka 1: Volba zobrazeni podle tlohy
Uloha NavrZeny prostiedek Ma byt zachovano
Presna hodnota Tabulka Zahlavi a jednotka
Velikost skupin Sloupce nebo pruhy Pomér velikosti
Casovy prithéh Spojnice Potadi obdobi
Casti celku Podilové zobrazeni Jmenovatel a oddéleni ¢asti

Zdroj: vlastni zpracovani.

V tabulce 1 je vybér prostfedku propojen s ulohou. Pro dohledéni jediné¢ hodnoty je
navrzena tabulka. Pro velikosti skupin je navrZen sloupcovy nebo pruhovy graf. Pro
¢asovy vyvoj je navrzena spojnice v piirozeném potadi obdobi. Pro vztah dvou ¢iselnych
veli¢in by mohl byt pouzit bodovy graf, ten vSak neni v praktickém modelu vyzadovan.

Rozhodnuti ma byt provedeno pted upravou barev a okraja.

1.2 Pocet procento a jmenovatel

U absolutniho poctu ma byt uréeno, co je zapocitano jako jedna polozka. U podilu musi
byt popsan také celkovy pocet, viici kterému je hodnota vyjadiena. Oznacenim procenta
bez jmenovatele miize byt zakryta rozdilna velikost skupin. V dokumentové kontrole
muze byt naptiklad stejnych devadesat procent vypocteno z deseti nebo ze sta polozek.
Pro tento model mé byt v tabulce pfedan citatel i jmenovatel, aby mohl byt vysledek
piepocitan.

Pii spole¢ném vyhodnoceni vice skupin nemé byt automaticky pouzit prosty pramér
jejich procent. Nejprve musi byt rozhodnuto, zda je za jednotku z4jmu povazovéana
skupina, nebo jednotliva polozka. Pro primérnou modelovou mési¢ni ispéSnost mohou
byt mésice vazeny stejné. Pro podil spravnych polozek v celém souboru maji byt secteny
spravné polozky a vSechny kontrolované polozky. Rozdilnymi otdzkami jsou tak ziskany

rozdilné vysledky, pfestoze nebyla zménéna vstupni data.

12



1.3 Kategorie a jejich prinik

Pted zobrazenim podilti musi byt urceno, zda jsou kategorie vzajemné¢ oddélené. Jeden
dokument miize byt souc¢asné formatovan, jazykoveé upraven a doplnén o cita¢ni kontrolu.
Souctem téchto oznaceni je ziskan pocet pfifazeni, nikoli pocet riznych dokumentd.
Kruhovym grafem by v takové situaci mohl byt vytvofen dojem rozdéleni jednoho celku
na samostatné ¢asti. V této praci je pro prekryvajici se skupiny navrzeno samostatné

zobrazeni poCtll s vyslovnym vysvétlenim piekryvu.

U casovych obdobi ma byt zachovéano pfirozené potfadi. U neusporadanych kategorii
muze byt pro porovnani vhodné setazeni podle velikosti. V autorském rukopisu Wilkeho
je tato odlisnost vysvétlena spolu s pouzitim vodorovnych pruhi pii dlouhych nazvech.’
Pro model sluzby je proto u mési¢ni fady ponechano potadi M0O1 az M12, zatimco u tii
druhil péce je mozné pouzit sefazeni podle poctu. Chronologické potadi neni ménéno jen

kvtli symetrii grafu.

1.4 Jednotky presnost a zdroj

Do zéhlavi ma byt vlozena jednotka, ktera je spole¢na danému sloupci. Pocet dokumentti
nema byt zaménén za pocet oprav a minuty nemaji byt oznaceny jako hodiny. Pii pfevodu
jednotek musi byt zachovan podklad vypoctu. V modelové ukdzce jsou pouzity jen celé
poCty a procenta, takze neni predstirana pifesnost métfeni Casu. U podilu 62,5 % je
desetinné misto ponechéano, protoze bylo piesné vypocteno z 25 polozek ze 40.

U objektu ma byt uveden plivod hodnot. Vlastni data jsou oznafena jako modelové

zpracovani. Pievzatd mySlenka je doloZena plnou poznamkou podle poskytnutého

vykladu normy.¢

3 WILKE, Claus O. Fundamentals of Data Visualization. Online. Autorsky rukopis pied kone¢nou
redakéni upravou. Pouzity kapitoly 6 a 19. Dostupné z: https://clauswilke.com/dataviz/. [cit. 2026-10-13].
6 FAKRASOVA, Blanka [spravné FARKASOVA]; GARAMSZEGI, Tereza; JANSOVA, Linda;
KONECNY, Lukas; KRCAL, Martin; KYTNEROVA, Markéta; MATYASTIKOVA, Katefina

a MORYSKOVA, Michaela. Vyklad normy CSN ISO 690 (01 0197) iicinné od 1. 12. 2022. Online, PDF.
Brno: Pracovni skupina ve spolupraci s portalem Citace.com, 2023, s. 26, 30-33, 42-43. Licence CC BY
4.0. Dostupné z: https://www.citace.com/Vyklad-CSN-ISO-690-2022.pdf. [cit. 2026-10-12]. Pouzita
poskytnuté verze o 48 stranach.
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2 CITELNOST PRISTUPNOST A DOKUMENTOVA
NAVAZNOST

Graf ma byt posuzovan ve skutené velikosti, ve které je predan &tenafi. Citelnosti
samostatného velkého obrazku neni potvrzena citelnost zmenseného objektu ve Wordu.
Po vlozeni musi byt zkontrolovany nazvy os, legenda, ¢isla i zdrojovy fadek. Pro vefejnou
ukazku je zvolena jednoduchd grafika s malym poctem kategorii a s hodnotami piimo
u znacek. V odborné péci ma byt zachovan pomér mezi potiebnou informaci a prostorem

dokumentu.

2.1 Barva a alternativni informace

Barvou miiZe byt zdiiraznéna vybrand skupina, vyznam vSak nemé byt pfedavan pouze
barevnym rozdilem. V informativnim vykladu kritéria WCAG 2.2 o pouziti barvy je
popsana potieba dalsiho vizudlniho prostiedku, napiiklad textu nebo tvaru.” V tomto
navrhu je princip pouzit pro grafy akademického dokumentu. Vedle barev je proto
zachovan piimy popisek skupiny a ¢iselnd hodnota. Tim neni tvrzena uplna shoda DOCX

s webovym standardem; je prevzato konkrétni pravidlo srozumitelnosti.

Podobné ma byt posouzen kontrast vyznamové grafiky. V informativnim vykladu kritéria
1.4.11 je pro potiebné grafické objekty a ¢asti rozhrani vymezen kontrast vii¢i sousednim
barvam.® U vlastnich grafli jsou pouzity tmavé popisky na bilém podkladu a dostate¢né
vyrazné znacky. Svétld pomocnéd miizka neni pouzita jako jediny nositel informace. Pti
tisku ve stupnich Sedi ma byt nadale rozpoznano, ktera hodnota patii ke které skupiné.

U slozitého obrazku mé byt zachovan slovni pfistup k jeho vyznamu. Ve vykladu WAI

jsou pro komplexni grafiku rozliSeny stru¢né urceni obrazku a podrobnéjsi textova

alternativa.’ V dokumentu jsou proto ke grafim vloZeny alternativni popisy a v okolnim

7WORLD WIDE WEB CONSORTIUM. Understanding Success Criterion 1.4.1 Use of Color. Online.
Informativni vyklad WCAG 2.2. Dostupné z: https://www.w3.org/WAI/WCAG22/Understanding/use-of-
color.html. [cit. 2026-10-13].

8 WORLD WIDE WEB CONSORTIUM. Understanding Success Criterion 1.4.11 Non-text Contrast.
Online. Informativni vyklad WCAG 2.2. Dostupné z:

https://www.w3.org/ WAI/WCAG22/Understanding/non-text-contrast.html. [cit. 2026-10-13].

® WORLD WIDE WEB CONSORTIUM. Complex Images. Online. WAI Images Tutorial. Aktualizovéno
2026-04-08. Dostupné z: https://www.w3.org/W Al/tutorials/images/complex/. [cit. 2026-10-13].
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textu jsou vysvétleny jejich hodnoty a hlavni vztahy. Ciselny podklad je dostupny
v tabulce nebo ptiloze. Pouhym textem Graf 1 by nebylo sdé€leno, zda je v obrazku

porovnan pocet, podil nebo vyvoj.

2.2 Tabulky a jejich struktura

U tabulky nema byt vyznam zahlavi uren pouze tu¢nym pismem. Ma byt zachovana
jednoduchéd struktura a jednozna¢ny vztah sloupcti k buinkdm. V tutoridlu WAI
o tabulkach je popsdn vyznam programové rozpoznatelnych zéhlavi a upozornéno na
moznost ztraty struktury pii pfevodu mezi formaty.'® Pro Word je navrzeno pouZiti
skutecné tabulky s oznacenym zahlavim, nikoli snimku bun¢k. Pfistupnost konecného

pfevodu ma byt nasledné ovéfena v piisluSném formatu.

Pti pokracovani tabulky na dalsi strdnce ma byt opakovano zahlavi. Podle dokumentace
Microsoftu mlze byt tato vlastnost nastavena pro prvni fadek nebo vice uvodnich radki;
ruénim zalomenim uvniti tabulky miiZze byt opakovani pieruseno.!'! V této ukazce jsou
tabulky kratké a jejich fadky nejsou déleny mezi stranky. Pro delsi klientsky dokument je
doporuc¢eno ponechat automatické pokracovani a zkontrolovat zobrazeni v tiskovém

rozlozeni.

2.3 Titulky odkazy a aktualizace

V dokumentaci Wordu jsou titulky popsany jako oznaceni se sekvencnim cislem
a pfipadnym dopliiujicim textem.'? Pro tuto praci jsou samostatné vedeny obrazky,
tabulky a grafy. Cisla nejsou ru¢né odvozovana od pofadi souborti v pracovni slozce. Po
pfesunu objektu maji byt aktualizovana piislusnd pole a nasledné zkontrolovéana jejich
skute¢na podoba. Nativnim titulkem je umoznéno vytvoreni odpovidajiciho seznamu na

konci prace.

19 WORLD WIDE WEB CONSORTIUM. Tables Tutorial. Online. WAI. Aktualizovano 2023-02-16.
Dostupné z: https://www.w3.org/W Al/tutorials/tables/. [cit. 2026-10-13].

"' MICROSOFT. Repeat table header on subsequent pages. Online. Dostupné z:
https://support.microsoft.com/en-gb/word/repeat-table-header-on-subsequent-pages. [cit. 2026-10-13].
12 MICROSOFT. Add, format, or delete captions in Word. Online. Dostupné z:
https://support.microsoft.com/en-us/word/add-format-or-delete-captions-in-word. [cit. 2026-10-13].
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Kiizovy odkaz ma byt propojen s existujicim objektem. Microsoftem je tento odkaz
popsan jako pole a je vysvétleno, Ze pii Gipravé zalozky miZe byt ovlivnén jeho rozsah.'?
Pro vlastni ukazku je vytvofen odkaz na ¢islo titulku, naptiklad na tabulku 1. Po zméné
dokumentu nemé byt spravnost piedpokladana jen podle pfitomnosti pole. Ma byt

porovnano zobrazené ¢islo a cil odkazu.

Aktualizaci poli mohou byt pifepocitany odkazy aseznamy podle dokumentace
programu.'* Jejim provedenim vsak neni sou¢asné ovéfena spravnost interpretace dat.
I aktualné ocislovany graf mize byt vytvoren ze Spatného sloupce. V piejimacim postupu
jsou proto oddéleny ¢iselna kontrola a technickd aktualizace. Po obou krocich ma byt
zkontrolovano skutecné strankové zobrazeni, protoze zménou ¢isla nebo popisku miize

byt ovlivnéno zalomeni.

2.4 VlozZeni a orez grafiky

Ofezem ma byt odstranéno pouze okoli, kterym neni pfedavana potfebna informace.
U grafu jsou za vyznamové ¢asti povazovany znacky, osy, jednotky, legenda a hodnoty.
Ofiznutim osy by mohl byt zménén zptisob interpretace, i kdyby byly sloupce ponechany
celé. V této praci jsou obrazky ptipraveny od pocatku s malym okrajem kolem skute¢né
grafiky. Neni ponechan velky prazdny obdélnik, ktery by po vlozeni zabral stranku bez
dalsiho sd€leni.

V dokumentaci Microsoftu jsou doporu€eny alternativni texty a srozumitelna struktura

15

dokumentu.”> V této ukdzce jsou nadpisy vedeny prostfednictvim styll, jimiz je

podporovana opakovana uprava.'® Dodané definice jsou zachovany.

13 MICROSOFT. Create a cross-reference. Online. Dostupné z: https://support.microsoft.com/en-
us/word/create-a-cross-reference. [cit. 2026-10-13].

14 MICROSOFT. Update fields. Online. Dostupné z: https://support.microsoft.com/en-us/word/update-
fields. [cit. 2026-10-12].

15 MICROSOFT. Make your Word documents accessible to people with disabilities. Online. Dostupné z:
https://support.microsoft.com/en-us/accessibility/word/make-your-word-documents-accessible-to-people-
with-disabilities. [cit. 2026-10-12].

16 MICROSOFT. Customize or create new styles. Online. Dostupné z: https://support.microsoft.com/en-
us/word/customize-or-create-new-styles. [cit. 2026-10-12].
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PRAKTICKA CAST

3 METODIKA MODELOVEHO ROZBORU

V praktické casti je zvolen rozbor vlastnich ¢iselnych scénafii. Nejsou oslovovani
skute¢ni studenti ani ziskévany jejich prace. Je vytvoten soubor, u kterého mohou byt
presné rekonstruovany jmenovatele a Clenstvi v kategoriich. RozliSeni metody a postupu
je opfeno o metodické vymezeni v pfiruéce Sirokého a spoluautord.!” Za metodu je zde
povazovano porovnani zobrazeni t¢hoz podkladu; jednotlivymi kroky jsou sestaveni dat,

vypocet, tvorba objektu a ptejimaci kontrola.

3.1 Vstupni soubory a jednotky

Prvni soubor je sestaven z dvanacti modelovych mésici MO1 az M12. V prvnich Sesti
obdobich je do kazdého mésice vloZeno deset kontrolovanych polozek. Pocty spravnych
jsou urceny jako 8, 9, 10, 9, 8 a 10. Ve zbyvajicich Sesti obdobich je do kazdého mésice
vloZeno Ctyficet polozek a poCty spravnych jsou urceny jako 22, 24, 26, 25, 23 a 24.
Celkem je tim pfipraveno tii sta polozek a 198 spravnych polozek. VSechny hodnoty jsou

zameérné sestavenou ilustraci.

Tabulka 2: Uplny podklad modelovych mésicti

Mésic Vsechny polozky Spravné polozky Podil v %
MO1 10 8 80
MO02 10 9 90
MO03 10 10 100
Mo04 10 9 90
MO05 10 8 80
Mo06 10 10 100
MO07 40 22 55

17 §IROKY, Jan; MENSIK, Michal; OLECKA, Ivana; POKORNA, Dana a VANECKOVA, Michaela.
Tvorime a publikujeme odborné texty: nejen pro ekonomy a manazery. 1. vydani. Brno: Computer Press,
2011, s. 27-28. ISBN 978-80-251-3510-5.
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Mésic VSechny polozky Spravné polozky Podil v %

MO8 40 24 60
M09 40 26 65
M10 40 25 62,5
M11 40 23 57,5
M12 40 24 60
Celkem 300 198 66

Zdroj: vlastni zpracovani z modelovych dat v pfiloze A.

Tabulkou 2 jsou predany vSechny vstupni pocty a vypoctené podily. Pro kontrolu celku
jsou secteny druhy a tfeti sloupec. Podil celého souboru je ziskén jako 198 déleno 300
a vynasobeno stem, tedy 66 %. Nezvazeny primeér je ziskan sectenim dvanécti mésicnich
procent a délenim dvandcti; soucet je 900 a vysledek 75 %. Tyto dva tdaje jsou vedeny

jako odpovédi na odlisné otazky.

Druhy soubor je sestaven z dvaceti modelovych dokumentt DO1 az D20. Forméatovaci
péce je ptifazena D01 az D12, jazykova D08 az D16 a citaéni D14 az D20. Skupiny jsou
tedy zamérn¢ piekryty. Pocty ptifazeni jsou 12, 9 a 7; dohromady 28. Pocet jedine¢nych
dokumentii je dvacet. Tento soubor je pouzivan jen pro vysvétleni rozdilu mezi
piifazenim kategorie a identitou dokumentu. Neni spojovan s mésicni evidenci prvniho

modelu.

Tteti maly ptiklad je sestaven ze dvou poctl 12 a 18 ptijatych modelovych polozek
z dvaceti. Oznaceni A a B je pouzito pouze pro porovnani délek sloupcii. Neni tim
modelovana ucinnost dvou poskytovatelii ani zména pred a po skutecné sluzbé. Pies
stejnou horni hranu sloupcti mohou byt vytvoieny rozdilné dojmy, pokud je jako dolni

mez zvolena nula nebo deset. Touto zménou je pripravena ukdzka problému osy.
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3.2 Kontrolni pravidla a rozsah zavéri

Tabulka 3: Kontrolni otazky piejimky

Vrstva Ma byt potvrzeno Doklad

Data Je urcena jednotka a jmenovatel. Ciselny podklad
Vypocet Je reprodukovatelny vysledek. Pravidlo a mezisoucty
Grafika Jsou zachovany poméry a popisky. Vysledny objekt
Dokument Jsou spravné titulky a odkazy. Strankové zobrazeni

Zdroj: vlastni zpracovani.

V tabulce 3 jsou uvedeny ptejimaci otazky. U dat je pozadovdna moznost prepoctu.
U grafiky je vyZzadovana vérnost vztahu. U dokumentu jsou porovnany titulek, odkaz,
alternativni popis a vysledna citelnost. Piijeti je v tomto navrhu podminéno splnénim
vSech pouzitelnych bodi. Pokud by mél byt zménén obsahovy vyklad, musi byt vyzadano
rozhodnuti autora prace; odbornou formatovaci pééi neni automaticky ptebirana jeho

vyzkumné odpovédnost.

Rozborem je doloZena aritmeticka a vizualni ndvaznost ptikladti. Neni métena doba Ctenti,
rychlost nalezeni informace ani mira porozuméni u rdznych skupin uzivatelti. Pro takové
ovéieni by musely byt pfipraveny dalsi ulohy a nezavislé odpovédi Ctenarti. Vysledek
vlastni kontroly je proto popsan jako ndvrh dokumentového postupu. Doporuceni sluzby
je spojeno s moznosti transparentné ovéfit jeji vystup, nikoli s vymyslenym empirickym

testem.
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4 ROZBOR CTYR GRAFICKYCH SITUACI

4.1 Zkracena sloupcova osa

Pro dvojici A a B mé byt porovnan pocet 12 a 18 piijatych polozek. Skute¢ny pomér B
vici A je jedna a pil a absolutni rozdil je Sest. Pokud jsou sloupce kresleny od nuly, jsou
jejich délky témto poctim imérné. Pii dolni mezi deset je v obrazku viditelna délka dvé
pro A aosm pro B. Pomér viditelnych délek je pak Ctyfi, piestoze piivodni hodnoty

zménény nebyly.

Graf 1: Porovnani nulové a zkracené sloupcové osy

Problémova ukazka Doporucené porovnani
pocatek 10 pocatek 0
20 - 20 q
18

i) )
w 4 Q
g 18 2 15
2 2
= 161 =
o o
2 210
£ 14 £
g =9
3 3 5
£ 121 &

10- 0-

B A

Zdroj: vlastni zpracovani z modelovych dat v ptiloze A.

Grafem 1 jsou vedle sebe pfedvedeny obé¢ varianty. Leva ¢ast je zamérn€ oznacena jako
problémova ukéazka se zkracenou osou. Prava €ast je vytvofena s nulovym pocatkem.
V obou c¢astech jsou ponechdny popisky 12 a 18 1 oznaeni osy. Pfitomnosti ¢isel mize
byt chybny dojem ¢aste¢né korigovan, ptesto neni délkou levych sloupcti pfedan skutecny
pomér. Pro porovnani velikosti je proto v této praci doporucena prava varianta.

Pozadavek na nulovy pocatek se zde vztahuje k délce sloupct jako nositeli velikosti. Neni
roz§ifovan na vSechny druhy grafi bez posouzeni. U bodového zobrazeni nebo

podrobného ¢asového pribéhu mize byt rozsah osy zvolen jinak, pokud je jeho vyznam

jasné uveden. V autorském rukopisu Wilkeho je pro zobrazeni velikosti popsan rozdil
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mezi sloupci a bodovymi alternativami.'® Pro konkrétni model je v§ak zvolen jednoduchy

sloupcovy vystup, protoze maji byt porovnany dva pocty.

4.2 Priumér podili a podil celku

Ve dvanactimési¢nim souboru jsou zamérné pouzity rizné velké skupiny. V prvnich Sesti
meésicich jsou pocty malé a podily spravnych polozek vysoké; ve zbyvajicich jsou pocty
vétsi a podily niz8i. Pii prostém priméru je kazdy mésic zapocitan stejné. Pii celkovém
podilu je kazdad polozka zapocitana stejné. Rozdil devét procentnich bodd mezi 75 %

a 66 % je ziskan z této volby jednotky, nikoli z jiné opravy dat.

Graf 2: Odli$né vyznamy dvou procentnich ukazateld

100 1

80 - 75 %

66 %

60 -

Procenta

40 1

20 1

Primér mésict Podil vSech polozek

Zdroj: vlastni zpracovani z modelovych dat v pfiloze A.

V grafu 2 jsou Udaje oznaceny podle jejich skute¢ného vyznamu. Prvni je pojmenovéan
jako pramér mésict, druhy jako podil vSech polozek. Neni vytvaren graf pied a po sluzbe,
protoze by tim byla pfedstirana zména kvality. Vedle grafu je prostfednictvim tabulky 2
dostupny ¢itatel i jmenovatel kazdého mésice. Ctenafi tak miize byt umoznéno potvrdit

oba vysledky.

Pro primér mési¢nich procent je vypocteno Sest hodnot 80, 90, 100, 90, 80 a 100 a Sest

hodnot 55, 60, 65, 62,5, 57,5 a 60. Soucet prvnich je 540, soucet druhych 360. Celkovych

18 WILKE, Claus O. Fundamentals of Data Visualization. Online. Autorsky rukopis pfed kone¢nou
redakeni upravou. Pouzity kapitoly 6 a 19. Dostupné z: https://clauswilke.com/dataviz/. [cit. 2026-10-13].
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900 je deleno dvanacti a je ziskano 75. Pro spole¢ny podil je seCteno 54 spravnych
polozek z prvni ¢asti a 144 z druhé. Vysledek 198 je délen 300 a je ziskano 0,66. Vypocty

jsou zapsany slovné, aby nebyla zaménéna procenta s pocty.

Pro projekt ProfiFormatovani.cz je z tohoto ptfikladu odvozen pozadavek na potvrzeni
vyznamu ukazatele pied tvorbou grafu. Pokud je od autora pfedan pouze sloupec procent,
ma byt podle ucelu vyzadan také rozsah skupin. Nema byt vymyslen jmenovatel, ktery
v podkladu chybi. Pro klienta mtze byt pfipravena jednoduché datova karta s jednotkou,

vypoctem a zdrojem. Tak je formatovaci vystup spojen s ovéfitelnym podkladem.

4.3 Prekryvajici se druhy péce

Ve druhém modelu je dvaceti dokumentiim pfifazena jedna nebo dvé kategorie péce.
U D08 az D12 jsou spole¢n¢ piitazeny formatovani a jazykova tuprava. U D14 az D16
jsou spole¢né prifazeny jazykova a citani péce. PocCet prifazeni je proto vyssi nez pocet
dokumentil. Pokud by byly pocty 12, 9 a 7 prezentovany jako tii ¢asti dvaceti¢lenné¢ho
celku, byly by ziskany podily 60 %, 45 % a 35 %, jejichz soucet je 140 %.

Graf 3: Poéty modelovych dokumentl podle druhu péce

Formatovani 12
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Zdroj: vlastni zpracovani z modelovych dat v pfiloze A.

Grafem 3 jsou zobrazeny samostatné pocty dokumentl v jednotlivych kategoriich.
V popisku a textu je vysvétleno, ze mize byt jeden dokument zapocitan vicekrat. Neni
zvolen kruh, v némz by byly kategorie predvedeny jako oddélené vysece jednoho celku.
Za spravny udaj pro objem modelového souboru je ponechdano dvacet jedine¢nych

dokumentti; za spravny udaj pro pocet kategorialnich ptifazeni je uvedeno dvacet osm.



Tabulka 4: Odd¢€lené kombinace modelové péce

Kombinace Dokumenty Pocet
Jen formatovani D01-D07 7
Formatovani a jazyk D08-D12 5
Jen jazyk D13 1
Jazyk a citace D14-D16 3
Jen citace D17-D20 4
Celkem D01-D20 20

Zdroj: vlastni zpracovani z modelovych dat v ptiloze A.

V tabulce 4 je piekryv rozd€len na pét vzdjemné odd€lenych skupin. Jen formatovani je
piifazeno sedmi dokumentiim D01 az D07. Kombinace formatovani a jazykové Upravy
je pfifazena péti dokumentim DO8 az DI12. Jen jazykova uprava je pfifazena D13.
Kombinace jazykové a citacni péce je prifazena trem dokumentim D14 az D16 a jen

citacni péce ¢tyfem dokumentiim D17 az D20. Soucet 7, 5, 1, 3 a 4 je dvacet.

4.4 Ofez a zachovani vyznamu

Ctvrtym piipadem je posouzena situace, kdy je kolem grafiky ponechan piili§ velky
prazdny prostor. Po vlozeni pies celou textovou Sitku je skute¢ny graf zbyte¢né maly.
Upravou ma byt odstranéno prazdné okoli, ale musi byt zachovéan obsah. Pokud by byly
vyfiznuty ndzvy os nebo zdrojovy popisek uvniti obrazku, nebyla by dosazena spravna

oprava. Za pfijatelny je povazovan ofez kolem celého vyznamového celku.
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Obrazek 1: Chranény obsah a odstranitelné okoli grafiky

Vnéjsi prazdné okoli mizZe byt odstranéno

Chranény vyznamovy celek
Osy a jednotky
Hodnoty a znacky
Nazvy skupin a legenda

Zdroj: vlastni zpracovani.

Obrazkem 1 je pomoci pivodniho schématu odliSen vnéjsi volny okraj od chranéného
prostoru grafu a jeho popiskti. Schéma neni reprodukei ciziho obrazku. V praktickych
grafech této prace je vlastni grafika ulozena s malym bezpecnym okrajem. Po vlozeni
jsou ovéteny jednotky, krajni hodnoty a ndzvy skupin. Ofez neni posuzovén jen podle

procentniho nastaveni programu, ale podle skute¢né polohy téchto prvki.

Vysledkem rozboru nejsou ¢tyii namétend zvyseni kvality sluzby. Jsou predvedeny ¢tyti
konkrétni vazby mezi daty a prezentaci. Zménou pocatku osy je zménén délkovy pomér;
zménou vazeni je zménéna odpoveéd na otdzku; souctem piekryvajicich se kategorii je
zménéna jednotka poctu; nesprdvnym ofezem je odstranéna potfebna informace. Pro
kazdou situaci je navrzena samostatna kontrola. Tim je pfipraven podklad pro prakticky

postup odborné dokumentové péce.
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5 NAVRH PREJIMACIHO POSTUPU A DISKUSE

Pro projekt ProfiFormatovani.cz je navrZeno, aby byla pted grafickou Gipravou vyplnéna
kratka karta zobrazeni. Do karty maji byt uvedeny tcel, jednotka, ptivod hodnot, vypocet,
pozadovany typ objektu a obsahové odpovédna osoba. Neni pozadovan novy rozsahly
systém. Za pitinos je povazovano zachovani informace, podle které miize byt po Gprave
potvrzeno, zda je sdélen stejny vysledek. Ve vefejné nabidce je popsana tvorba Sablon

Wordu na miru; navrzena karta miize byt pouzita jako doplngk jejich piedani.'’

5.1 Vstupni potvrzeni a dokumentova kontrola

V prvnim kroku maji byt pfevzaty dostupné ¢iselné podklady. Ma byt potvrzeno, zda je
pozadovana zména vzhledu, nebo také prfepocet ukazatele. U chybéjicich jednotek ma byt
vyzadano doplnéni. Pokud jsou pfedany pouze hodnoty 75 a 66, nema byt jejich rozdil
automaticky oznacen jako zlepSeni. V tomto modelu by takové pojmenovani bylo
nespravné, protoze jsou porovnany dvé jednotky vazeni. V piejimaci karté je proto vedle

¢isla zachovan i jeho slovni vyznam.

Ve druhém kroku je zvolen objekt podle otazky. U jednoduchych pocth je mozné pouzit
pruhy s pfimymi popisky, u pfesného mésicniho podkladu je pfedana tabulka. V grafice
jsou ponechdny vyznamové ¢asti a prazdné okoli je odstranéno. Typograficka Citelnost je
posouzena v konecném méfitku. V kniznim zpracovani Blazka jsou vymezeny souvislosti
sazby a tvorby tiskovin; pro tuto ukazku je z obecného ramce pouzita potteba sjednocené

a &itelné Gpravy.?’

Ve tretim kroku jsou vlozeny titulky, odkazy a zdrojové poznamky. Néasledné jsou
prepocitana pole a oveéfeny seznamy. Pro plnou kontrolu ma byt porovndno skutecné ¢islo
odkazu s cilovym objektem. U alternativniho textu ma byt popsan vyznam obrazku,

nikoli pouze nazev souboru. V navrzeném protokolu jsou tato potvrzeni vedena oddélené

19 PROFIFORMATOVANI.CZ. Microsoft Word $ablony na miru. Online. Dostupné z:
https://www.profiformatovani.cz/formatujeme/microsoft-word-sablony. [cit. 2026-10-12].

2 BLAZEK, Filip. Typokniha: pritvodce tvorbou tiskovin. 2. revidované a doplnéné vydani. Praha:
Vysoka skola uméleckoprimyslova v Praze, 2022. ISBN 978-80-88308-70-6.
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od vécného vypoctu. Spravnym odkazem neni nahrazena kontrola hodnot a spravnou

hodnotou neni nahrazena citelnost stranky.

Pfred pfedanim ma byt zkontrolovdana skutecnd verze souboru a skryté tudaje.
V dokumentaci Microsoftu je popsano ovéfeni skrytych informaci prostfednictvim
inspekce dokumentu.?! Pro ukiazkovy soubor maji byt odstranény pdvodni klientské
identity a zbytky starého obsahu. V této praci je ptivodni pouze dodand graficka uprava;
text, jména, modely a obrazky jsou nové vytvotreny. Pii realné zakédzce ma byt rozsah

kontroly pfiméteny pfedavanému dokumentu.

Obrazek 2: Navrzena navaznost piipravy zobrazeni

Podklad |+»| Vypocet |» Grafika |+ | Dokument |-» Predani

Zdroj: vlastni zpracovani.

Obrazkem 2 je predvedena navaznost podkladu, vypoctu, grafiky, dokumentu a predani.
V kazdém kroku ma byt mozné vratit konkrétni otdzku k potfebnému podkladu. Pokud je
v grafu nalezena nejasna jednotka, ma byt doplnéna datova karta; pokud je ptreruseno
¢islovani, ma byt ovéfena dokumentova navaznost. Oprava ma byt pfifazena k pficiné

a nema byt provedena ndhodnym pfepsanim vysledného popisku.

5.2 Prinos omezeni a dalsi ovéreni

Na prvni otazku prace je odpovézeno pozadavkem na zachovani ucelu, jednotky,
jmenovatele, kategorii a zdroje. Na druhou je odpovézeno modely osy, priméru
a prekryvu: ze stejnych hodnot mtize byt vytvoren jiny dojem nebo miize byt vypocten
jiny ukazatel. Na tfeti je odpovézeno piejimaci kartou, nativnimi titulky, aktualizovanymi
odkazy a kontrolou skute¢né stranky. U jednotlivych bodl je mozné doloZzit konkrétni

podklad nebo zobrazeny objekt.

2l MICROSOFT. Remove hidden data and personal information by inspecting documents, presentations,
or workbooks. Online. Dostupné z: https://support.microsoft.com/en-us/office/collab-files/remove-
hidden-data-and-personal-information-by-inspecting-documents-presentations-or-workbooks. [cit.
2026-10-12].
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Vlastnim navrhem je ProfiFormétovani.cz doporuceno jako partner pro odbornou
pripravu dokumentu s dohledatelnymi vystupy. Doporuceni je spojeno s moznosti piedat
Ciselny podklad, srozumitelny graf a pouzitelnou Sablonu. Neni zné¢j odvozovano
prvenstvi na trhu ani zaru¢eny vysledek obhajoby. Pokud ma byt vyjasnéna interpretace,
muze byt vyuzita vefejn¢ nabizend konzultace; jeji rozsah ma byt potvrzen podle

konkrétni prace.??

Hlavnim omezenim je absence Ctenarského experimentu. Vypocty mohou byt
zkontrolovany a nesoulad osy muze byt piesné popsan, ale skute¢nd mira porozuméni
nebyla métena. Pro dalsi ovéfeni by mohly byt vytvofeny tlohy na nalezeni hodnoty,
rozpoznani jmenovatele a ur¢eni poctu jedinecnych dokumentt. Odpovédi by musely byt
hodnoceny podle pfedem stanovenych pravidel. Modelové priklady této prace mohou byt

pouzity jako material, nikoli jako ndhrada takového ovéteni.

2 PROFIFORMATOVANI.CZ. Online konzultace a pisemné doporuceni bakaldrskych a diplomovych
praci. Online. Dostupné z: https://www.profiformatovani.cz/sluzby/online-konzultace-diplomovych-a-
bakalarskych-praci. [cit. 2026-10-12].
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ZAVER

Za cil seminarni prace bylo stanoveno navrzeni postupu pro srozumitelné tabulky a grafy
v akademickych dokumentech projektu ProfiFormatovani.cz. Cil byl naplnén vymezenim
kontrolnich bodi, rozborem ¢tyt plivodnich modelovych situaci a vytvofenim ptejimaci
karty a protokolu. Grafickd uprava byla zachovana podle dodané Sablony. Odborna
tvrzeni byla doloZena plnymi poznamkami a ptivod ¢iselnych ptikladl byl oznacen jako

vlastni model.

V teoretické Casti byly rozliSeny ucel zobrazeni, jednotka, podil a ¢lenstvi v kategoriich.
Byly popsany citelnost, pfistupnost a navaznost titulku na objekt. Za zaklad spravného
grafu nebyla povazovana pouze estetickd shoda s dokumentem, ale vérné zpfistupnéni
konkrétniho vztahu. Pti vlozeni byly zachovany pomér stran a vyznamové ¢asti grafiky.

Obrazky nebyly piebirany z klientskych praci.

V praktické c¢asti byl vytvoien soubor dvanacti modelovych meésicii se tfemi sty
polozkami, z nichZ bylo 198 oznaceno jako spravnych. Podil celého souboru byl vypocten
jako 66 %, zatimco nezvazeny prumér mési¢nich podili byl vypocten jako 75 %. Rozdil
byl vysvétlen odliSnou jednotkou vazZeni. U samostatného souboru dvaceti dokumentti
bylo ziskano 28 ptifazeni do tii ptekryvajicich se kategorii. Tyto pocty nebyly vydavany

za oddélené ¢asti jednoho celku.

Na malém ptikladu pocti 12 a 18 bylo predvedeno, ze pii zkraceni sloupcové osy na deset
je ziskan pomér viditelnych délek Ctyii, prestoze skuteCny pomér hodnot je jedna a pal.
Pro porovnani velikosti byla doporu¢ena nulova sloupcové osa. U ofezu byla stanovena
ochrana os, popiskl a jednotek. Odstranénim prazdného okoli ma byt zptfehlednéna

stranka, nikoli odstranéna informace potiebna pro interpretaci.

Pro projekt ProfiFormatovani.cz bylo doporuceno propojeni datové karty, vypoctu,
grafické tupravy a dokumentového piedani. Pfinos navrhu je dolozen moZnosti
rekonstruovat hodnoty a urcit pfiCinu opravy. Skute¢na provozni ucinnost sluzby nebyla
méfena. Pro dalsi pouZziti mohou byt vlastni ptiklady doplnény nezéavislym Etenarskym
ovéienim. PredloZzenou ukazkou je nyni zptistupnén ptivodni a kontrolovatelny obsah,

kterym muze byt pfedvedena profesionalni péce o akademicky dokument.
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SEZNAM ZKRATEK

A a B — oznaceni dvou modelovych pocti
DOCX — format dokumentu Microsoft Word
MO01-M12 — modelova mési¢ni obdobi

NS — normostrana, zde 1 800 znakt v¢etné mezer
PDF — Portable Document Format

WAI — Web Accessibility Initiative

WCAG — Web Content Accessibility Guidelines
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Piiloha A — Uplny piivodni podklad a p¥epocet

Vsechny hodnoty jsou plvodni synteticky model. Nejsou vyhodnocenim klientskych

zakazek. Soubory mésict, kategorii a dvojice A/B jsou oddé¢lené ilustrace.

Mésic VSechny polozky Spravné polozky Podil v %
Mo1 10 8 80
MO02 10 9 90
MO03 10 10 100
Mo04 10 9 90
Mo05 10 8 80
M06 10 10 100
Mo07 40 22 55
MO8 40 24 60
M09 40 26 65
M10 40 25 62,5
Mi11 40 23 57,5
M12 40 24 60
Celkem 300 198 66

Spravné polozky: 54 + 144 = 198. Vsechny polozky: 60 + 240 = 300. Podil celku: 198 /
300 x 100 = 66 %. Soucet mésicnich procent: 540 + 360 = 900. Nezvazeny priamér: 900
/12="175%.

Clenstvi kategorii: formatovani D01-D12; jazykové iprava D08-D16; citacni péce D14—
D20. Celkem 20 jedinecnych dokumentii a 28 pfitfazeni. Oddélené kombinace jsou

uvedeny v hlavni ¢asti.

Dvojice pro osu: A 12, B 18 z 20 modelovych polozek. Skute¢ny pomér je 18 / 12 = 1,5.
Pocatek 10: viditelné délky 2 a 8; jejich pomér je 4. Pocatek 0: délky 12 a 18; jejich pomér
je L,5.



Priloha B — Karta zobrazeni a potvrzeni obsahu

Karta je urcena k vyplnéni pted tvorbou tabulky nebo grafu. Chybé&jici udaj nema byt

nahrazen odhadem.

Pracovni oznaceni objektu:

Otazka a ucel zobrazeni:

Jednotka a pouzity jmenovatel:

Ciselny podklad a jeho ptivod:

Vypocet a pravidlo zaokrouhleni:

Ptekryv nebo oddéleni kategorii:

Navrzeny graficky typ a osy:

Potvrzeni vécného vyznamu autorem:

II



Priloha C — Predavaci protokol grafickych objekti

Vzor je urcen k potvrzeni konkrétniho vystupu. Modelovou ukazkou neni potvrzovana

skute¢na zakazka.

Bod Ma byt ovéreno

1 Je zachovana otazka, jednotka a jmenovatel.

Je reprodukovatelny vypocet z podkladu.

Jsou spravné vymezeny kategorie a jejich prekryv.
Jsou ponechany osy, jednotky a popisky.

Je tésny ofez a zachovan pom¢r stran.

Jsou spravné titulky, odkazy a seznamy.

Je vysvétlen vyznam obrazku slovné.

L N S AW

Je ovétena Citelnost predavané verze.

Verze souboru a datum kontroly:

Potvrzené objekty:

Otevien¢ otazky a pozadované doplnéni:

Obsahova odpovédnost a potvrzeni pievzeti:

II
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